แบบ ศน. 1
ใบลาไปศึกษาหรือฝึกอบรมภายในประเทศ
เขียนที่...................................................................
วันที่...............เดือน.........................................พ.ศ...............
เรื่อง   ขออนุมัติลาไปศึกษาหรือฝึกอบรมหลักสูตร/สาขาวิชา..............................................................................................
เรียน   เลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยา


ข้าพเจ้า นาย/ นาง /นางสาว ....................................................................................เกิดวันที่..................เดือน.............................................พ.ศ...................  อายุ..............ปี ..................เดือน ............วัน (นับถึงวันเปิดการศึกษา) รับราชการเป็นข้าราชการพลเรือน  ตั้งแต่วันที่.................เดือน.........................................พ.ศ...................   ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง...................................ระดับ............................กอง...............................................กรม.........................................
กระทรวงสาธารณสุข หรือโรงพยาบาล / สำนักงานสาธารณสุขจังหวัด/อื่น ๆ (ระบุ).......................................................
จังหวัด.......................................รวมเวลารับราชการ...............ปี ...............เดือน  ได้รับเงินเดือน ๆ ละ.....................บาท
มีความประสงค์จะขอลาไปศึกษาหรือฝึกอบรมหลักสูตร/สาขาวิชา..................................................................................
ณ  (ชื่อสถานศึกษา)........................................................................ มีกำหนด...................ปี .............เดือน  การศึกษาหรือฝึกอบรมจะเริ่มในวันที่..............เดือน...................................พ.ศ..............ถึงวันที่...............เดือน.....................พ.ศ..........


ครั้งสุดท้ายข้าพเจ้าได้ลาไปศึกษาหรือฝึกอบรมภายในประเทศ ในหลักสูตร/สาขาวิชา............................
 ................................................  ณ  (ชื่อสถานศึกษา)........................................................................  ตั้งแต่วันที่..............เดือน.................................พ.ศ................  ถึงวันที่..............เดือน.................................พ.ศ................


ข้าพเจ้าได้รับทราบระเบียบข้อบังคับของข้าราชการหรือคำสั่งทางราชการของผู้รับสัญญาและของสถานศึกษาที่ผู้ให้สัญญาศึกษา ตลอดจนหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการให้ข้าราชการพลเรือนสามัญไปศึกษาเพิ่มเติม ฝึกอบรม ดูงาน หรือปฏิบัติการวิจัยในประเทศ แจ้งตามหนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร 1013.8.5/ว 22  ลงวันที่ 15 กันยายน 2552 แล้ว และจะปฏิบัติตามระเบียบดังกล่าวโดยเคร่งครัด


ข้าพเจ้ามีร่างกายสมบูรณ์ ขณะนี้มิได้เจ็บป่วยอย่างใด และเห็นว่าหลักสูตร/สาขาวิชาที่ข้าพเจ้าขอลาไปศึกษาหรือฝึกอบรมนี้จะเป็นประโยชน์แก่ราชการคือ........................................................................................................
 ..........................................................................................................................................................................................
  ขอแสดงความนับถือ
  (ลงชื่อ)...................................................
         (.................................................)
-2-
คำรับรองของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น (ผู้อำนวยการกอง  หรือเทียบเท่าขึ้นไป)
 ข้าพเจ้า นาย /นาง /นางสาว ....................................................................ตำแหน่ง.............................................
ขอรับรองว่า ตามที่ นาย /นาง /นางสาว........................................................................ขออนุมัติไปศึกษาหรือฝึกอบรมหลักสูตร / สาขาวิชา.............................................................................มีความสำคัญและเป็นประโยชน์แก่ทางราชการ คือ.............................................................................................................................................................................. 
เมื่อสำเร็จการศึกษาหรือฝึกอบรมแล้วจะให้ปฏิบัติงานให้ตรงกับวิชาที่ผู้นี้ได้ศึกษาหรือฝึกอบรม และเมื่อได้รับอนุมัติให้ลาไปศึกษาหรือฝึกอบรมแล้วจะไม่เกิดความเสียหายแก่ทางราชการจะไม่ตั้งอัตรากำลังเพิ่มและไม่เกินจำนวนข้าราชการที่ไปศึกษาหรือฝึกอบรมสำหรับปีนี้
             (ลงชื่อ)....................................................
                       (....................................................)
                       ............../........................./.............
คำสั่ง


(     ) อนุมัติ



(     )  ไม่อนุมัติ

..............................................................................................................................................................................
 ..........................................................................................................................................................................................
(ลงชื่อ).....................................................
                                              (ตำแหน่ง)..................................................
           ............/......................../...........
หมายเหตุ    -   ผู้ขอลาไปศึกษาหรือฝึกอบรมจะต้องไปทำสัญญากับกรมหรือส่วนราชการเจ้าสังกัด
                        ที่มีฐานะเทียบเท่ากรม
