


เลขที.่................ 
แบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online 

 
วันที่ .......... เดือน...................... พ.ศ. ............. 

เรียน     (ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง หัวหน้ำกองคลัง หรือต ำแหน่งอื่นใด) 

 ข้ำพเจ้ำ...............................................................................ต ำแหน่ง............................................................... 
เลขประจ ำตัวประชำชน 
ส ำนัก/กอง/ศนูย์...........................................................สังกัดกรม...........................กระทรวง....................................... 
อยู่บ้ำนเลขที่........................ซอย.................................ถนน...............................ต ำบล/แขวง........................................ 
อ ำเภอ/เขต................................................จังหวัด...........................................รหัสไปรษณีย์......................................... 
เบอร์โทรศัพท์............................................ 
 ขอรับเงินผ่ำนระบบ KTB Corporate Online โดยได้แนบส ำเนำหน้ำสมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร              
มำเพื่อเป็นหลักฐำนด้วยแล้ว 

           กรณีเป็นข้ำรำชกำร ลูกจ้ำง พนักงำนรำชกำร ทีส่ังกัดสว่นรำชกำรผู้จ่ำย 
       เพื่อเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรที่ใช้ส ำหรับรบัเงินเดือน ค่ำจ้ำง หรือค่ำตอบแทน 
       บัญชีเงินฝำกธนำคำร.............................................สำขำ..........................................................           
       ประเภท....................................เลขที่บัญชีเงินฝำกธนำคำร...................................................... 
       เพื่อเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรอ่ืน (ตำมที่หัวหนำ้ส่วนรำชกำรผู้เบิกอนุญำต) 
       บัญชีเงินฝำกธนำคำร.............................................สำขำ..........................................................           
       ประเภท....................................เลขที่บัญชีเงินฝำกธนำคำร...................................................... 

กรณีเป็นบุคคลภำยนอก  เพื่อเข้ำบัญชีเงนิฝำกธนำคำร.....................................................................           
สำขำ..............................ประเภท...........................เลขที่บัญชีเงินฝำกธนำคำร................................... 

และเมื่อ         (ระบุส่วนรำชกำร)            โอนเงินผ่ำนระบบ KTB Corporate Online แล้ว ให้ส่งข้อมูลกำรโอนเงิน                     
ผ่ำนช่องทำง 

  ข้อควำมแจ้งเตือนผ่ำนโทรศัพทม์ือถือ (SMS) ที่เบอร์โทรศัพท์......................................................... 

  จดหมำยอิเล็กทรอนิกส์ (e–mail) ตำม e–mail address……………………………………………............ 

 

 

      ลงชื่อ.......................................................ผู้มีสิทธิรับเงิน 

            (......................................................) 
 

 
 
หมำยเหตุ : เลขที่ของแบบแจ้งข้อมูลกำรรับเงินโอนผำ่นระบบ KTB Corporate Online ให้ระบุหมำยเลข 
               ก ำกับเรียงกันไปทกุฉบับ  เพื่อประโยชน์ในกำรจัดท ำทะเบยีนคุมกำรโอนเงนิ 

เอกสารแนบ 1 



เอกสารแนบ 2 

 

แบบค ำขอรับเงินฝ่ำยธนำคำร 

 

 ข้าพเจ้า............................................................................................................................. ..... 

มีความประสงค์ขอรับเงินผ่านธนาคาร......................................................สาขา................................................... 

เลขที่บัญชีเงินฝาก............................................................................................................................. .................. 

 

          
             ลงชื่อ.................................................ผู้ยื่นค าขอ 

 (.....................................................) 

 

 

 

เอกสารแนบ 2 

 

แบบค ำขอรับเงินฝ่ำยธนำคำร 

 

 ข้าพเจ้า............................................................................................................................ ...... 

มีความประสงค์ขอรับเงินผ่านธนาคาร......................................................สาขา................................................... 

เลขที่บัญชีเงินฝาก......................................................................................... ...................................................... 

 

          
             ลงชื่อ.................................................ผู้ยื่นค าขอ 

                                                                            (.....................................................) 



หลักฐานการจ่ายค่าเบี้ยประชุมและค่าตอบแทนอ่ืน 
ส่วนราชการ................................................................................. 

การประชุมเรื่อง.............................................................................................. 
วันที.่............................................................. สถานที่ประชุม........................................................... 

 

ล าดับ
ที ่

ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง ผู้แทน 
หมายเลข 
โทรศัพท์ 

เบี้ยประชุม/ 
ค่าตอบแทน 

ลายมือชื่อ 
ผู้เข้าประชุม ผู้รับเงิน 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
     รวมเงิน    

 จ ำนวนเงิน (ตัวอักษร) .............................................................................  
เริ่มประชุมเวลำ..............................................น. 
เลิกประชุมเวลำ.............................................น. 
 
ลงชื่อ.............................................................ผู้จดรำยงำนกำรประชุม  ลงชื่อ.............................................................ผู้จ่ำยเงิน 
      (...........................................................)         (..........................................................) 

แบบ 4219 

เอกสารแนบ 3 



การจ่ายค่าเบี้ยประชุมคณะกรรมการ/อนุกรรมการ โดยไม่ใช้เงินสด 
 

ที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดของงาน 

1.  

 

ก่อนการ  
จัดประชุม 

 

1.1 หน่วยงานผู้ยืมเงินส่งสัญญาการยืมเงิน จ านวน    
2 ฉบับ และเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการจัด
ประชุมคณะกรรมการ/อนุกรรมการ (เช่น 
ส าเนาค าสั่ง  หนังสือเชิญประชุมฯ )         
มายังฝ่ายการคลัง  สล. 

2     

 

  
    1 วัน 

2.1  ลงทะเบียนคุมงบประมาณถูกต้อง ระบุผลผลิต/
กิจกรรมถูกต้อง จ านวนเงินถูกต้องครบถ้วน 

2.2 ส่งเรื่องต่อให้งานบัญชีตรวจสอบ 

3.  
 
 
 
 
ไม่ถูกต้อง                                 ถกูต้อง 

 
 
   1 วัน 

3.1  ตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้อง ของสัญญา
การยืมเงินและเอกสารประกอบสญัญาการยืมเงิน                     
     1) ผู้ยืมจะต้องไม่มีเงินยมืค้างช าระ 

     2) เอกสารแนบตามกรณีต่างๆ ถูกต้อง 

     3) สัญญาการยืมเงิน จ านวน 2 ฉบับ ต้องลง
ลายมือช่ือผู้ยมืครบถว้นและข้อความครบถ้วน ถูกตอ้ง 
 

4.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
    3 วัน 

4.1 เสนอผู้มีอ านาจลงนามเพื่ออนุมัติรายการขอเบิก
จ่ายเงินยืม 

   1)  เมื่อเอกสารไดร้ับการอนุมตัเิรียบร้อย 

   2) ฝ่ายการคลัง สล. ด าเนินการวางฎีกาผ่านระบบ 
GFMIS  และกรมบัญชีกลางจะอนุมัติการจ่ายเงินวัน
ท าการถัดไป 

   3) ฝ่ายการคลัง สล.ออกเลขที่สัญญายืมเงินและ
ระบุวันครบก าหนดคืนเงิน พร้อมลงทะเบียนคุมลูกหนี ้

5.  
 
 
 
 
 
 

 
 
1 วัน (KTB)/ 
   2 วัน
(ธนาคารอื่น) 

5.1  ฝ่ายการคลัง สล. ด าเนินการจ่ายเงินผ่านระบบ 
KTB  Corporate  โอนเงนิเข้าบัญชีผูย้ืมเงิน  ท้ังนี้ระบบ
จะแจ้งทาง SMS  หรือ e-mail ตามที่ผู้ยืมแจ้งข้อมูลไว ้
1) ผู้ยืมตรวจสอบยอดเงินเข้าบัญชีถูกต้อง ครบถ้วน
ตามสญัญายืมเงิน  

6.  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
ด าเนินการ
ได้ทันที 

6.1  ผู้ยืมเงินเตรยีมเอกสารประกอบการจ่ายเงินค่า
เบี้ยประชุมตามระเบยีบที่เกี่ยวข้องฯ 

  1)  คณะกรรมการ/อนุกรรมการ เซ็นรับเงิน ใน
แบบฟอร์มที่กรมบัญชีกลางก าหนด  (ตามแนบ 1)                           
2)  กรอกแบบแจ้งให้น าเงินบัญชีธนาคาร............. 
สาขา.............เลขที่บัญชี..............ประเภท......       
ช่ือเจ้าของบัญช.ี...........................   (ตามแนบ 2) 
3) ผู้ยืมด าเนินการโอนจ่ายผ่านระบบมือถือ   
(ส าเนาการโอนเงินเก็บไว้เป็นหลักฐานการจ่าย) 
 

 
หมายเหตุ :   1) หากส่งเอกสารมาตามปกติ จะใช้เวลาอย่างน้อย 7 วันท าการ  
                 2) กรณีเร่งด่วนและให้เจ้าหน้าที่เดินเรื่องเองทุกข้ันตอนจนถึงเอกสารอนุมตัิเรยีบร้อย จะใช้เวลาอย่างน้อย 4 วันท าการ  
                   ทัง้นี ้จะเป็นไปตามระยะเวลาที่ก าหนดดงัข้างต้น ขึน้อยูก่บัการอนมุตัิของผู้มีอ านาจ 

  

หนว่ยงานผู้ยืมเงินสง่เอกสาร

และสญัญาการยมืเงิน 

 ตรวจสอบเอกสารและสญัญาการยืมเงิน 

เสนอผูม้ีอ านาจอนุมัติ
เบิกจ่ายเงินและวาง

ฎีกาผ่านระบบ GFMIS  

จ่ายเงนิผ่านระบบ KTB 

Corporate เข้าบัญชีผู้ยมื

เงนิ 

เงนิ 

 ผู้ยมืน าไปจ่ายคณะกรรมการ/ 

อนุกรรมการฯ ด้วยวิธีจ่าย

ผ่านมือถอื Mobile Banking  

   ลงทะเบียนคมุงบประมาณ 


