หนังสือขอย้าย
เขียนที่…………....………………..……..

วันที่………………………..………….………………..

เรื่อง  ขอย้ายไปรับราชการในตำแหน่งใหม่
เรียน …………………………………………..……….
1. ข้าพเจ้า……………………………………………..……………………….……เกิดเมื่อวันที่……………….……………

อายุ…………………….ปี วุฒิ…………………………………..…………………………………….……………………………….…………สำเร็จจากโรงเรียน วิทยาลัย มหาวิทยาลัย…………………………………………......………… เมื่อ พ.ศ………..……....……ภูมิลำเนาเดิม…………………………………………………....……………..………………………………………………………………...ที่อยู่ปัจจุบัน……………...……………………………………………………………..….....……รหัสไปรษณีย์…………..…….…...…โทรศัพท์ที่ทำงาน……………………………………………...โทรศัพท์ที่บ้านพัก……………………….….…………..………….….
โทรศัพท์มือถือ....................................................................................................................................................
	
	
	ได้รับทุนของ……………………..…...…….เมื่อ พ.ศ………….……ไปศึกษา ฝึกอบรม ฝึกงาน หรือ

	
	
	ลาศึกษา ฝึกอบรม หรือดูงาน


ดูงาน วิชาการเรื่อง………………………………………………………………..………………………………………………………….…

ณ……….………………………………………………….เป็นเวลา……………….ปี ต้องปฏิบัติงานชดใช้ทุนเวลา………………ปี
ตั้งแต่วันที่………………………………..………………….…….ถึงวันที่…………………………………………………………………...

2. ข้าพเจ้าเริ่มรับราชการเมื่อวันที่…………………….…………………รวมถึงปัจจุบัน เป็นเวลา..…….…….ปี
	
	
	อยู่ระหว่างปฏิบัติงานชดใช้ทุน

	
	
	ไม่มีข้อผูกพันกับทางราชการแล้ว


3. ขณะนี้ข้าพเจ้ารับราชการเป็นข้าราชการพลเรือนสามัญ ตำแหน่ง…………………..……………….......
ตำแหน่งเลขที่.....................สังกัด………….………….……………………………………………………………...……….……….. 
ปฏิบัติงานจริง สังกัด.......................................................…………………………………………………………..…………...รับเงินเดือนในอัตรา ...........………………..….. บาท ได้ดำรงตำแหน่งนี้มาตั้งแต่วันที่…………....………....……...…..

4. ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอย้ายไปรับราชการในตำแหน่ง………………..……………………………………

ตำแหน่งเลขที่.....................สังกัด………….………….…………………………………………………………….…..…….……….. 
โดยมีเหตุผลในการขอย้ายครั้งนี้ คือ……….………………….…………...…………………………………………………………..
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ
ขอแสดงความนับถือ
   ลงชื่อ……………….……………..………….ผู้ขอย้าย
(......................................................)

เป็นผู้เคย





ขณะนี้








ความเห็นผู้บังคับบัญชา (สังกัดเดิม)


 ( อนุมัติ              ( ไม่อนุมัติ


 ( ให้ย้ายตั้งแต่วันที่..............................................


 ( อื่น ๆ ..............................................................                                    


                  


                ลงชื่อ......................................................


                      (.....................................................)


               ตำแหน่ง...................................................


                    วันที่...................................................














ความเห็นผู้บังคับบัญชา (สังกัดใหม่) เฉพาะกรณีย้ายต่างสำนัก/กอง


 ( ไม่ขัดข้อง              ( ขัดข้อง


 ( รับย้ายตั้งแต่วันที่..............................................


 ( อื่น ๆ ..............................................................                                    


                  


                ลงชื่อ......................................................


                      (.....................................................)


               ตำแหน่ง...................................................


                    วันที่...................................................








