
บันทึกขอความ
สวนราชการ   กลุมกฎหมายอาหารและยา     สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา   โทร   0 2590 7091
ที่  สธ 1001/ ว 451 วันที่    4  มีนาคม  2548
เร่ือง   แจงเวียนการสั่งการเปนลายลักษณอักษร
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน

  เลขาธิการ ฯ (ศาสตราจารย ดร.ภักดี  โพธิศิริ)   ผอ. กองควบคุมอาหาร
  รองเลขาธิการ ฯ (ภก.มานิตย  อรุณากูร)   ผอ. กองงานดานอาหารและยา
  รองเลขาธกิาร ฯ (ภญ.วรีวรรณ  แตงแกว)  ผอ.กองสงเสริมงานคุมครองผูบริโภค ฯ
  รองเลขาธิการ ฯ (น.พ.นรังสันต   พีรกิจ)  ผอ. กองควบคุมวัตถุเสพติด
 รก.นวช. 10 ชช. (นางยุพา  ลีลาพฤทธิ์)  ผอ. กองควบคุมเครื่องมือแพทย
 นิติกร  9 ชช  (นายศานิต    ศรีสังข)  ผอ. กองแผนงานและวิชาการ
 รก.นวช. 10 ชช. (นายชนินทร  เจริญพงศ)  ผอ. กองพัฒนาศักยภาพผูบริโภค
 นวช. 9 ชช. (น.ส.ดารณี  หมูขจรพันธ)  เลขานุการกรม
 เภสัชกร 9 วช. (น.ส.ยุพิน  ลาวัณยประเสริฐ)  ผอ. ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ
 นวช.9 ชช. (น.ส.นิภาภรณ  จัยวัฒน)  ผอ. ศพช.
 เภสัชกร 9 วช. (นายพงศธร   วิทยพิบูลย) (ตส.1)  ผอ. กลุมควบคุมวัตถุอันตราย
 เภสัชกร 9 วช. (นายวัฒนา  อัครเอกฒาลิน) (ตส.2)  ผอ. กลุมควบคุมเครื่องสําอาง
 ผอ.สํานักควบคุมเครื่องสําอางและวัตถุอันตราย  หัวหนากลุมตรวจสอบภายใน
 ผอ. กองควบคุมยา  หัวหนากลุม กพร.

ดวยตามพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 
2546 หมวด 4 การบริหารราชการอยางมีประสิทธิภาพและเกิดความคุมคาในเชิงภาระกิจของรัฐ มาตรา 26 
บัญญัติวา “การสั่งราชการโดยปกติใหกระทําเปนลายลักษณอักษร เวนแตในกรณีท่ีผูบังคับบัญชามีความ
จําเปนท่ีไมอาจสั่งเปนลายลักษณอักษรในขณะนั้น จะสั่งราชการดวยวาจาก็ได แตใหผูรับคําสั่งนั้นบันทึก
คําสั่งดวยวาจาเปนลายลักษณอักษรและเมื่อไดปฏิบัติราชการตามคําสั่งดังกลาวแลวใหบันทึกรายงานใหผู
สั่งราชการทราบ ในบันทึกใหอางอิงคําสั่งดวยวาจาไวดวย”  ประกอบกับแผนกลยุทธ สํานักงานคณะ
กรรมการอาหารและยาใสสะอาด (พ.ศ. 2548 – 2551) สงเสริมและกระตุนใหมีการสั่งการเปนลายลักษณ
อักษร ซ่ึงในการประชุมคณะกรรมการประสานราชการใสสะอาด คร้ังที่ 3/2548 เมื่อวันที่ 3 มีนาคม  2548  
กําหนดใหกลุมกฎหมายอาหารและยา และสํานักงานเลขานุการกรม เปนผูรับผิดชอบ จึงขอแจงเวียน



ผูบริหารและทุกสวนราชการในสังกัดสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา ปฏิบัติใหเปนไปตามพระ
ราชกฤษฎีกาดังกลาวขางตน โดยถือเปนหลักปฏิบัติราชการวา ใหมีการสั่งการเปนลายลักษณอักษร       
ทุกกรณี สวนการสั่งดวยวาจาใหทําไดเฉพาะที่จําเปนไมอาจสั่งเปนลายลักษณอักษรได

จึงแจงเวียนมาเพื่อโปรดทราบ และเวียนขาราชการในกอง หรือในกลุมที่สังกัดทราบ    
ถือปฏิบัติใหเปนไปตามกฎหมายดวย  จะเปนพระคุณ

ลงชื่อ  นายศานิต  ศรีสังข
              (นายศานิต  ศรีสังข)

นิติกร 9 ชช(ดานกลุมกฎหมายอาหารและยา)
        หัวหนา กลุมกฎหมายอาหารและยา


