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บันทึกการตรวจสอบเอกสารประกอบการขอเปลี่ยนแปลง/แกไขใบสําคัญ/ใบอนุญาต/ใบรับแจงการดําเนินการ/ ฉลาก/คําขอใบแทน/อ่ืนๆ 
ชื่อผูขออนุญาต................................................................................................................................. 

                       ชื่อผลิตภัณฑ................................................................................................................................... 
 

สวนที่ 1 การตรวจรับเอกสาร 

รายการเอกสารทีต่องย่ืน 
รายการที่ขอเปล่ียนแปลงแกไขเอกสาร/ 

ขอใหรับรองเอกสาร 
หนังสือแจง
ความประสงค 

ใบสําคัญฯลฯ
ฉบับจริง 

เอกสารยืนยันการ
เปล่ียนช่ือ/ที่ตั้ง 

สําเนาใบสําคัญ/
เอกสาร 

ที่เก่ียวของ 

สําเนาหนังสือมอบ
อํานาจ 

1. แกไข  ใบสําคัญ   ใบอนุญาต 
               ใบรับแจงดําเนนิการ 

     

 เปลี่ยนชือ่/ที่ตัง้ผูรับอนุญาต      
 เปลี่ยนที่ตั้งของสถานที่ผลิตในประเทศ      
 เปลี่ยนชือ่/ที่ตัง้ของผูผลิตตางประเทศ      
 เพิ่ม/เปลี่ยนแปลงชือ่/ที่ตั้งของผูจัดสง      
 แกไขหมายเลขโทรศัพท, โทรสาร      
 แกไขกรณพีมิพผิด      

2. ขอใบแทน 
หนังสือแจง
ความประสงค 

ใบสําคัญฯลฯ
ฉบับจริง 

ใบแจงความ 
สําเนาหนังสือ
มอบอํานาจ 

 

ใบสําคัญ                 ใบรับแจงดําเนินการ 
ใบอนุญาต              ใบแจงขอเท็จจริง 

     

            กรณีหาย      
            กรณีชาํรุด      

3. แกไขฉลาก 
หนังสือแจง
ความประสงค 

ผลทดสอบ
ประสิทธิภาพ 

ฉลากใหม ฉลากเดิม 
สําเนาหนังสือมอบ

อํานาจ 
  ฉลาก/ใบแทรก      
  เปลี่ยนแปลงขอความทัว่ไป      
   เปลี่ยนแปลงการอางสรรพคุณ      
  เปลี่ยนแปลงรูปแบบ      

4. แกไขสูตรสวนประกอบ 
หนังสือแจง
ความประสงค 

ผลทดสอบ
ประสิทธิภาพ 

สูตรใหม สูตรเดิม 
สําเนาหนังสือมอบ

อํานาจ 
  สูตร ที่ไมใชสารสําคัญ      
  เปลี่ยนแปลงสี/กลิ่น      
  เปลี่ยนแปลงสวนประกอบอื่น      

5. การแกไขอ่ืนๆ 
หนังสือแจง
ความประสงค 

ฉลาก 
เอกสารทีต่องการ

ใหรับรอง 
สําเนาหนังสือ
มอบอํานาจ 

 

 เปลี่ยนแปลงลักษณะ ชนิด และขนาดบรรจ ุ      
 รับรองเอกสาร      
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สวนที่ 1 การตรวจรับเอกสาร (ตอ) 
 

รายการที่ขอเปล่ียนแปลงแกไขเอกสาร/ 
ขอใหรับรองเอกสาร 

รายการเอกสารทีต่องย่ืน 

6. ยกเลิก 
หนังสือแจง
ความประสงค 

ใบสําคัญฯลฯ
ฉบับจริง 

สําเนาหนังสือ
รับรองนติิบุคคล 

  

ใบสําคัญ            ใบรับแจงดาํเนินการ 
ใบอนุญาต          ใบแจงขอเท็จจริง 

     

 

สวนที่ 2 สรุปผลการตรวจสอบเอกสาร      
             

                          ตามที่ทานไดยื่นคําขอเปลี่ยนแปลง/แกไขวัตถุอันตราย และเอกสารตางๆ ใหกลุมควบคุมวัตถุอันตรายไดตรวจสอบความครบถวนของ
เอกสารประกอบคําขอฯดังกลาวนั้น  ขอเรียนวาคําขอฯ และเอกสารประกอบของทาน 
 

ครั้งท่ี 1  วันที่............................................    ครบถวน   ไมครบถวน และยังขาดเอกสารหมายเลข............................................................... 
 
ลายมือชื่อ.............................................................................................        ลายมือชื่อ................................................................................................... 
                                         (ผูรับมอบอํานาจ/ผูยื่น)                                                                                    (เจาหนาที่ผูตรวจสอบ) 
 

 

ครั้งท่ี 2  วันที่............................................    ครบถวน   ไมครบถวน และยังขาดเอกสารหมายเลข............................................................... 
 
ลายมือชื่อ.............................................................................................        ลายมือชื่อ................................................................................................... 
                                         (ผูรับมอบอํานาจ/ผูยื่น)                                                                                    (เจาหนาที่ผูตรวจสอบ) 
 

สวนที่ 3  สรุปผลการตรวจสอบเอกสาร (ตามขอ 1, 2, 4,  5, 6 )  

 
   ครบถวน/ถูกตอง                          
  ไมครบถวน/ไมถูกตอง  และแจงผูประกอบการรับคําขอคืน 
 
 

                                                                                    ลงชื่อ……………………………………………ผูตรวจประเมินเอกสาร 
                                                                                               (                                                                   ) 

                                                                                                        วันที่……………………………………………. 
 

 
หมายเหตุ    1.              หมายถึง  ไมตองยื่น 
                    2.    การประเมินแกไขฉลากใหใชแบบประเมินการเปลี่ยนแปลงแกไขฉลาก (F-H2-60) 
            


