
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มก ากับดูแลเครื่องส าอางก่อนออกสู่ตลาด  
ส านักควบคุมเครื่องส าอางและวัตถุอันตราย  
ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา กระทรวงสาธารณสุข 

ภญ.พรรณอร ว่องสนั่นศิลป์ ภญ.กาญจนา ลิ้มถาวรกิจ 

 ภญ.กุลธิดา สุดทิม ภญ.อภิษฐา ทรัพย์ประเสริฐ 

คู่มือจดแจ้ง palette 
    ระบบอัตโนมัติ 
 



1. ผลิตภณัฑ์ชนิดเดียวกันที่ประกอบด้วยหลายเฉดสีบรรจุรวมใน  
บรรจุภณัฑ์เดียวกันไม่สามารถแยกจ าหน่ายได้ (พาเลทชนิดเดียวกัน)  

 
พาเลทชนิดเดียวกัน คือ ผลิตภัณฑ์ท่ีเป็นชนิดเดียวกัน เช่น ประเภทตกแต่งเหมือนกัน บ ารุงเหมือนกัน  

ใช้กบับริเวณเดียวกนั มารวมบรรจใุนภาชนะบรรจเุดียวกนัไมส่ามารถแยกจ าหนา่ยได้ 
เชน่  - eye shadow ท่ีมีหลายสีใน 1ตลบั 

- ผลิตภัณฑ์ท่ีใช้ในบริเวณเดียวกันแต่มี 2 ลกัษณะทางกายภาพ เช่น ปากกา 2 ด้าน ท่ีด้านหนึ่ง

เป็นดนิสอ อีกด้านเป็นเจล 

- ขวดป๊ัมท่ีมีพาร์ทิชัน่กัน้, ซองท่ีมีพาร์ทิชัน่กัน้ 

 

ตัวอย่าง 
 

                          

                           

                    

                       



 

 

ขัน้ตอนการจดแจ้งผลิตภณัฑ์ชนิดเดียวกนั มีหลายเฉดสี บรรจอุยูใ่นผลิตภณัฑ์เดียวกนั ไมส่ามารถ

แยกจ าหน่ายได้ (พาเลทชนิดเดียวกนั) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. กดเลือกผลิตภัณฑ์ชนิดเดียวกัน มีหลายเฉดสี บรรจุอยู่ในผลิตภัณฑ์เดียวกัน ไม่สามารถแยก

จ าหนา่ยได้ 

2. กดเลือกแจ้งรายละเอียดค าขอ  



 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนการจดกรอกมีทัง้หมด 9 ขัน้ตอน  

ขัน้ตอนท่ี 1 กรอกช่ือการค้า ช่ือเคร่ืองส าอางทัง้ภาษาไทย และภาษาองักฤษ แล้วให้กดถดัไป 

(1) 

ขัน้ตอนท่ี 2 กรอกตวัเลขจ านวนรายการสตูรทัง้หมดในพาเลท และกดยืนยนั (1) จากนัน้ให้ระบช่ืุอ

สตูรภาษาไทยหรือภาษาองักฤษก็ได้ (2) (ถ้าไมมี่ช่ือสตูรสามารถก าหนดเป็นตวัเลข ตวัอกัษรให้เป็น

ท่ีเข้าใจได้) แล้วกดถดัไป (3) 



 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  ** ในข้อ 6 ลกัษณะทางกายภาพของผลิตภณัฑ์ กรณีท่ีมีมากกวา่ 1 รูปแบบ ให้กดเลือก “ลกัษณะทาง

กายภาพมากกวา่ 1 รูปแบบ (Palette)” แล้วจากนัน้ให้ไปอธิบายรายละเอียดเพิ่มเตมิในขัน้ตอนท่ี 9 

 

 

 

ขัน้ตอนท่ี 3 กรอกรายละเอียดรูปแบบการใช้ (1) บริเวณท่ีใช้ และวตัถปุระสงค์ในการใช้งาน

ผลิตภณัฑ์ จากนัน้กดถดัไป (2) 

ขัน้ตอนท่ี 4 กรอกรายละเอียดวิธีใช้ (1) ลกัษณะทางกายภาพของผลิตภณัฑ์ (2) ลกัษณะทาง

กายภาพของภาชนะบรรจ ุ(3) และเง่ือนไขการใช้ผลิตภณัฑ์ (ถ้ามี) จากนัน้กดถดัไป (4) 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีเป็นผู้ผลิต ให้เลือกผู้ผลิต (2) แล้วกดถดัไป (3) 

 

 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนท่ี 5 รายละเอียดสถานท่ี เลือกสถานท่ีเก็บ (1) แล้วกด +  
                   กรณีเป็นผู้ผลิต ให้เลือกผู้ผลิต (2) แล้วกดถดัไป (3) 
                   กรณีรับจ้างผลิต ให้เลือกรับจ้างผลิต (4) จากนัน้เลือกสถานท่ีผู้วา่จ้างผลิต (5) 
แล้วกดถดัไป (3) 
 



กรณีรับจ้างผลิต  ให้เลือกรับจ้างผลิต (4) จากนัน้เลือกสถานท่ีผู้ว่าจ้างผลิต (5) แล้วกดถดัไป (3) 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนท่ี 6  กรอกรายการสารหลกัจากนัน้ กดค้นหา (1) เพ่ือเพิ่มรายการสารหลกัเสร็จแล้วกด
ถดัไป (2) 

** รายการสารหลกั หมายถึง รายการสารท่ีเหมือนกนัในทกุสตูรของพาเลท 

** หากไมมี่รายการสารหลกัให้พิมพ์สารใดก็ได้ 1 ตวัแล้วกดถดัไป 
 

 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนท่ี 7   รายการสตูร ให้กดเพิ่มสารในสตูร (1) แตล่ะสตูร 

 

 

จากนัน้เพิ่มรายการสารหลกั โดยกด “คดัลอกสารจากสตูรหลกั” (1) และให้เพิ่มรายการสารท่ีเหลือ

ทัง้หมดของแตล่ะสตูร (2) จนครบทกุสตูร แล้วกดบนัทึก (3) 

 
 

 

ตรวจสอบจ านวนสารในแตล่ะสตูร (1) หากครบถ้วนให้กดถดัไป (2) หากไมค่รบถ้วนให้กดเพิ่มสาร 

(3) และกรอกช่ือสารจนครบ 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนท่ี 8 แสดงแบบจดแจ้ง ให้ตรวจสอบความครบถ้วนถกูต้อง  
- หากครบถ้วนถกูต้อง ให้กดบนัทกึ (1) แล้วกด Click (2) 
- หากไมถ่กูต้อง/ครบถ้วน ให้กดย้อนกลบั (3) แล้วด าเนินการแก้ไข  
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนท่ี 9 เลือกไฟล์ท่ีบนัทกึไว้ (1) แล้วกดอพัโหลด (2) 
* *หมายเหต ุ ในขัน้ตอนที ่6 หากเลือก “ลกัษณะทางกายภาพมากกว่า 1”  ใหแ้จ้งลกัษณะทาง

กายภาพในช่อง “รายละเอียดเพ่ิมเติม” ด้วยว่ามีลกัษณะทางกายภาพใดบา้ง เช่น ของเหลว และ

ครีม (3) จากนัน้จะไดเ้ลขที่บนัทึกและเข้าสู่ขัน้ตอนการช าระค่าค าขอ 

 
 

 



2. ผลิตภณัฑ์ต่างชนิดกันบรรจุรวมในบรรจุภณัฑ์เดียวกัน 

ไม่สามารถแยกจ าหน่ายได้ (พาเลทต่างชนิด) 

 
พาเลทต่างชนิด คือ ผลิตภณัฑ์ตา่งชนิดท่ีใช้ตา่งกนั หรือตา่งบริเวณกนั บรรจรุวมในภาชนะบรรจเุดียวกนั 

เชน่  - ผลิตภณัฑ์ตกแตง่ท่ีมีอายแชโดว์  ลิปสตกิและบลชัออนบรรจรุวมในตลบั 

- ผลิตภณัฑ์บ ารุงผิวกบัผลิตภณัฑ์ตกแตง่บรรจรุวมในตลบั 

 

ตัวอย่าง 

 

 

 

                        

        

 



 

ขัน้ตอนการจดแจ้งผลิตภณัฑ์ตา่งชนิดกนับรรจใุนภาชนะบรรจเุดียวกนั ไมส่ามารถแยกจ าหน่ายได้ 

(พาเลทตา่งชนิด) 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 กดเลือกผลิตภณัฑ์ตา่งชนิดกนับรรจใุนภาชนะบรรจเุดียวกนั ไมส่ามารถแยกจ าหน่ายได้ 

2 กดเลือกแจ้งรายละเอียดค าขอ  



 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนการจดแจ้งมีทัง้หมด 6 ขัน้ตอน 

ขัน้ตอนท่ี 1 กรอกช่ือการค้า ช่ือเคร่ืองส าอางทัง้ภาษาไทย และภาษาองักฤษ แล้วให้กดถดัไป (1) 

ขัน้ตอนที่  2 กรอกตวัเลขจ านวนประเภทผลิตภัณฑ์ในพาเลท และกดยืนยัน (1) จากนัน้ให้กดแจ้ง

รายละเอียดเพ่ือแจ้งรายละเอียดของแต่ละประเภทผลิตภณัฑ์ (2) เม่ือกรอกครบถ้วนแล้วให้กดถัดไป 

(3) 

1. แล้วกดถดัไปกดเลอืกแจ้งรายละเอียดค าขอ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1 กรอกรายละเอียดรูปแบบการใช้ บริเวณท่ีใช้ วัตถุประสงค์ในการใช้งานผลิตภัณฑ์ วิธีใช้ 

ลักษณะทางกายภาพของผลิตภัณฑ์ ลักษณะทางกายภาพของภาชนะบรรจุ  และเง่ือนไขการใช้

ผลิตภณัฑ์ (ถ้ามี) ของผลิตภณัฑ์ประเภทท่ี 1 (1) จากนัน้กดถดัไป (2) 

2.2 กรอกรายการสารหลกัจากนัน้ กดค้นหา (1) เพ่ือเพิ่มรายการสารหลกั เสร็จแล้วกดถดัไป (2) 
*  รายการสารหลกั หมายถึง รายการสารท่ีเหมือนกนัในทกุสตูรของประเภทผลิตภณัฑ์นัน้ 
** หากไมมี่รายการสารหลกัให้พิมพ์สารใดก็ได้ 1 ตวั แล้วกดถดัไป 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    2.3 กรอกตวัเลขจ านวนสูตรของผลิตภัณฑ์ประเภทท่ี 1  แล้วกดยืนยนั (1) จากนัน้ให้แจ้งช่ือสูตร 

แล้วกดถดัไป (2)  

 

    2.4 จากนัน้ให้กรอกรายละเอียดผลิตภณัฑ์ของประเภทอ่ืนๆ จนครบ (1) (2) แล้วกดถดัไป (3) 

 



 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

ขัน้ตอนท่ี 3 รายการสตูร สามารถเพิ่มสารท่ีเหลือของแตล่ะสตูรได้ โดยกดเพิ่มสาร (1) 

 

3.1 กรอกรายการสารของประเภทผลิตภณัฑ์ท่ี 1 สตูรท่ี 1 เพิ่มเติม กดค้นหา (1) เม่ือแจ้งรายการ
สารในสตูรครบถ้วนแล้วกดถดัไป (2) 

 

 

3.2 เม่ือกรอกรายการสารครบทกุสตูรแล้ว กดถดัไป (1) 
 

 



 

 

 

 

 

กรณีเป็นผู้ผลิต ให้เลือกผู้ผลิต (2) แล้วกดถดัไป (3) 

 
 

กรณีรับจ้างผลิต  ให้เลือกรับจ้างผลิต (4) จากนัน้เลือกสถานท่ีผู้ว่าจ้างผลิต (5) แล้วกดถดัไป (3) 

 
 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนท่ี 4  รายละเอียดสถานท่ี เลือกสถานท่ีเก็บ (1) แล้วกด +  
                   กรณีเป็นผู้ผลิต ให้เลือกผู้ผลิต (2) แล้วกดถดัไป (3) 
                   กรณีรับจ้างผลิต ให้เลือกรับจ้างผลิต (4) จากนัน้เลือกสถานท่ีผู้วา่จ้างผลิต (5) 
แล้วกดถดัไป (3) 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนท่ี 5 แสดงแบบจดแจ้ง ให้ตรวจสอบความครบถ้วนถกูต้อง  
- หากครบถ้วนถกูต้อง ให้กดบนัทกึ(1) แล้วกด Click(2) 
- หากไมถ่กูต้อง/ครบถ้วน ให้กดย้อนกลบั(3) แล้วด าเนินการแก้ไข  
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนท่ี 6 เลือกไฟล์ท่ีบนัทกึไว้(1) แล้วกดอพัโหลด(2) จากนัน้จะได้เลขท่ีบนัทึกและเข้าสู่

ขัน้ตอนการช าระคา่ค าขอตอ่ไป 

 

 


