
 

 

 

คู่มือ 
ส ำหรับผู้ประกอบกำร 

เรื่อง กำรยื่นขอผลกำรตรวจสถำนที่เพื่อประกอบกำรจดแจ้ง
เครื่องส ำอำง (ฉบับปรับปรุง) 

 

จัดท ำโดย 
 

กลุ่มควบคุมเครื่องส ำอำง 
กองควบคุมเครื่องส ำอำงและวตัถุอันตรำย 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำ 
กระทรวงสำธำรณสุข 

 
ฉบับ เดอืนกันยำยน 2564 



คณะผู้จัดท ำ 

 

ที่ปรึกษำ 

   นายแพทย์ไพศาล ดั่นคุ้ม             เลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยา 

   เภสัชกรหญิงสุภัทรา บุญเสริม          ผู้ทรงคุณวุฒิด้านมาตรฐานผลิตภัณฑ์ด้านสาธารณสุข และ 

  รักษาราชการแทนรองเลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยา 

   เภสัชกรหญิงสุภาวดี ธีระวัฒน์สกุล    ผู้อ านวยการกองควบคุมเครื่องส าอางและวัตถุอันตราย 

   เภสัชกรหญิงสุนันทา พันธุ์วรรณ์       ผู้เชี่ยวชาญด้านความปลอดภัยของเครื่องส าอางและวัตถุอันตราย 

 

ผู้จัดท ำ 

คณะท างานด าเนินการเก่ียวกับหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการผลิต    
หรือน าเข้าเครือ่งส าอาง 

   

หน่วยงำนท่ีจัดท ำ    

           กลุ่มควบคมุเครื่องส าอาง กองควบคมุเครื่องส าอางและวัตถอุันตราย 

ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

                   กระทรวงสาธารณสุข    

         ------------------------------------------------------------------------------ 

ปีงบประมำณ พ.ศ. 2564 

 

“เอกสำรเผยแพร่ห้ำมจ ำหน่ำย” 



ก 

 

ค ำน ำ 
ตามที่ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการผลิต หรือ  น าเข้า

เครื่องส าอาง พ.ศ. 2561 ได้มีผลใช้บังคับแล้วตั้งแต่วันที่ 24 พฤษภาคม 2561 เป็นต้นไป กองควบคุมเครื่องส าอาง
และวัตถุอันตราย จึงขอความร่วมมือให้ผู้ผลิต ผู้น าเข้าเครื่องส าอาง ยื่นแบบแจ้งขอผลการตรวจสถานที่ และ
เอกสารที่เกี่ยวข้องประกอบการพิจารณาการออกผลการตรวจสอบสถานที่ผลิต สถานที่น าเข้า สถานที่เก็บรักษา
เครื่องส าอางตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการผลิต หรือน าเข้า
เครื่องส าอาง พ.ศ. 2561 เพ่ือประกอบการจดแจ้งเครื่องส าอาง กรณีสถานที่รายใหม่หรือย้ายสถานที่ผ่านระบบ   
e-Submission (SKYNET) ของส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา โดยผู้ประกอบการไม่ต้องเสียค่าใช้จ่ายใด ๆ 
ในการขอผลการตรวจสถานที่ประกอบการจดแจ้ง 

ทั้งนี้ โปรดศึกษาวิธีการส่งข้อมูลการขอผลการตรวจสถานที่ และเอกสารที่เกี่ยวข้องผ่านระบบฯ ได้ที่
เว็บไซต์ของกลุ่มควบคุมเครื่องส าอาง -> การขออนุญาตเกี่ยวกับเครื่องส าอาง -> ค าแนะน าเกี่ยวกับสถานที่ผลิต/
น า เข ้า เครื ่อ งส า อาง  -> การยื ่นค า ขอผลการตรวจสถานที ่เ พื ่อประกอบการจดแจ้ง  ( ร าย ใหม ่)
(http://www.fda.moph.go.th/sites/Cosmetic/SitePages/Permission.aspx) ท้ายนี้คณะผู้จัดท าขอขอบคุณ 
ภญ. วิชญ์สินี จองประเสริฐ ภญ. อนัญญา มณีภาค สถานประกอบการเครื่องส าอางที่เอ้ือเฟ้ือภาพประกอบ และ
ทีมงานจัดท าคู่มือฯ ฉบับแรกเป็นอย่างสูง ที่ค้นคว้าข้อมูลทางวิชาการ และรวบรวมประเด็นส าคัญ ท าให้การ
ปรับปรุงคู่มือฯ ฉบับปรับปรุงสามารถด าเนินการได้อย่างสะดวก และสามารถเพ่ิมเติมสาระส าคัญได้ครบถ้วนมาก
ขึ้นต่อไป หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์แก่ผู้ประกอบการด้านเครื่องส าอางต่อไป 

 

กองควบคุมเครื่องส าอางและวัตถุอันตราย
ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา
มิถุนายน 2564 

http://www.fda.moph.go.th/sites/Cosmetic/SitePages/Permission.aspx
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บทที่ 1 
วิธีการส่งข้อมูลสถานประกอบการเคร่ืองส าอาง 

แผนผังการออกผลการตรวจสอบสถานที่ผลิต สถานที่น าเข้า สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอางตามประกาศกระทรวง
สาธารณสุข เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการผลิต หรือน าเข้าเครื่องส าอาง พ.ศ. 2561 เพื่อ
ประกอบการจดแจ้งเครื่องส าอาง กรณีสถานที่รายใหม่หรือย้ายสถานที่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เข้าสู่ระบบที่เมน ู“จดัการสถานที”่ และ เขา้สูเ่มน ู“ขออนุมัติสถานที่เครื่องส าอาง            
(ค าขอใหม่)” ผา่นทางอนิเทอร์เนต็ของส านกังาน อย. 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบครบถ้วนถกูต้องของเอกสารและแจ้งผลการตรวจสอบเอกสาร                            
ผ่านระบบเครือขา่ยคอมพวิเตอร ์

ยื่นเอกสารหนังสือมอบอ านาจเพื่อเปิดสทิธิ์ระบบเครื่องส าอาง ณ ส านกังานคณะกรรมการ 
อาหารและยา (อย.) อาคาร 6 ชั้น 5 (OSSC) หรือ ณ ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดที่สถานที่ตั้งอยู ่

เอกสารไม่ครบถ้วน/ไม่ถูกต้อง เอกสารครบถว้นถูกตอ้ง 

แจ้งผลให้ผ่านระบบ
เครือข่ายคอมพิวเตอร์ 

เจ้าหน้าที่นัดหมายวันที่ตรวจ
สถานที่ 

เจ้าหน้าที่ด าเนินการตรวจ ณ สถานทีจ่ริง 

ผลการตรวจประเมนิผ่าน 

แจ้งผลให้ผ่านระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร ์

 

แจ้งผู้ประกอบการให้แก้ไขและ  

ยื่นแบบค าขอใหม่  
ผลการตรวจประเมนิไม่ผ่าน 

จดแจ้งเครื่องส าอาง 
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การยื่นค าขอผลการตรวจสถานที่เพื่อประกอบการจดแจ้ง (รายใหม่หรือย้ายสถานที่) 

           1. ขั้นตอนการยื่นขอผลการตรวจสถานที่เพื่อประกอบการจดแจ้ง (รายใหม่หรือย้ายสถานที)่  
ผ่านทางระบบ e-Submission  

1.) เข้าสู่เว็บไซต์ privus.fda.moph.go.th  จากนั้นด าเนินการตามขั้นตอนต่อไป  

 

 

2.)  ส่วนบริการ คลิกเลือกที่ช่อง “ผู้ประกอบการ”  จากนั้นด าเนินการตามข้ันตอนต่อไป              
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3.) คลิกเลือกไอคอน “จัดการสถานที่” จากนั้นด าเนินการตามข้ันตอนต่อไป  

 

 
4.) คลิกเลือกไอคอน “ขออนุมัติสถานที่เครื่องส าอาง (ค าขอใหม่)” 
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5.) เลือกเมนูที่ต้องการยื่นขอผลการตรวจสถานที่เพ่ือประกอบการจดแจ้ง กรณีสถานที่มีหลายกิจกรรมต้องยื่นให้
ครบทุกกิจกรรม เช่น สถานที่ผลิตและสถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอางอยู่ที่ตั้งเดียวกันให้ด าเนินการยื่นค าขอ 2 เมนู
คือ ขอผลิตและขอเก็บ 

 

 

    6.) คลิกเลือกไอคอน “ค าขออนุมัติสถานที่ผลิต (ขอใหม่)”  

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

ค าขออนุมัติสถานท่ีผลิต 
(ขอใหม่) 
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7.) หน้าระบบจัดการสถานที่ ให้คลิกเลือกไอคอน “ยื่นค าขอสถานที่ใหม่” 

  

 

 
    8.) การบันทึกข้อมูลรายละเอียดสถานที่ ตามหัวข้อดังต่อไปนี้ 
         8.1 ข้อมูลผู้ประกอบการ : ระบุข้อมูลผู้ประกอบการให้ถูกต้องและครบถ้วน สอดคล้องกับเอกสารแนบ เมื่อ  

กรอกข้อมูลครบถ้วนให้กด “ถัดไป”  
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 8.2 ข้อมูลภาษาอังกฤษ เพ่ือใช้ประกอบการออกหนังสือรับรองเพ่ือการส่งออก (COM, CFS, CPO) : กรณีประสงค์
แจ้งข้อมูล ให้ระบุชื่อสถานประกอบการ และที่ตั้งสถานประกอบการเป็นภาษาอังกฤษ หากไม่ต้องการแจ้งข้อมูลให้
เลือกไอคอน “ไม่ประสงค์แจ้งข้อมูล”เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนกด “ถัดไป 

 

      8.3 แจ้งรายละเอียดข้อมูลสถานประกอบ ซึ่งประกอบไปด้วย ต าแหน่งที่ตั้งของสถานที่ ลักษณะสถานที่ และข้อมูล
การประกอบกิจการ เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนให้กด “ถัดไป” 
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ความหมายของลักษณะอาคาร ซึ่งสามารถจ าแนกเป็น 4 ประเภท ดังนี ้

1. อาคารโดยเฉพาะ หมายความว่า อาคารที่สร้างขึ้นมาเพ่ือผลติ น าเข้า เก็บรักษาเครื่องส าอางโดยเฉพาะ เชน่  

    1.1 มินิแฟคทอรี่ส์ หมายความว่า โรงงานหรือคลังสินค้าขนาดเล็ก 

    1.2 อาคารโรงงานตาม พรบ. โรงงาน หมายความวา่ อาคารหรือสว่นหนึ่งส่วนใดของอาคารที่ใช้เป็นโรงงานตาม
กฎหมายว่าด้วยโรงงาน 

    1.3 คลังสินคา้ หมายความวา่ อาคารหรือส่วนหนึ่งสว่นใดของอาคารที่ใช้เป็นที่ส าหรบัเก็บสินค้าหรือสิ่งของเพ่ือ
ประโยชน์ทางการค้าหรืออุตสาหกรรม 

2. อาคารพาณิชย์/ตึกแถว (เพื่อการคา้) 

    2.1 อาคารพาณิชย ์หมายความว่า อาคารที่ใชเ้พ่ือประโยชน์ในการพาณิชยกรรม หรือบริการธุรกิจ หรืออุตสาหกรรม
ที่ใช้เครื่องจักรที่มีก าลังการผลติเทียบได้ไม่เกิน 5 แรงม้าและให้หมายความรวมถึงอาคารอ่ืนใดที่ก่อสร้างห่างจากถนน
หรือทางสาธารณะไม่เกิน 20 เมตร ซึ่งอาจใช้เป็นอาคารเพ่ือประโยชนใ์นการพาณิชยกรรมได ้

    2.2 ตึกแถว หมายความว่า อาคารที่ก่อสร้างต่อเนื่องกันเป็นแถวยาวตั้งแตส่องคูหาขึ้นไปมีผนังแบ่งอาคารเปน็คูหา
และประกอบด้วยวัสดุทนไฟเปน็ส่วนใหญ ่

3. อาคารส านักงาน หมายความว่า อาคารหรือสว่นหนึ่งส่วนใดของอาคารที่ใช้เป็นส านักงานหรือที่ท าการ 

4. อาคารที่อยู่อาศัย หมายความว่า อาคารซึ่งโดยปกติบุคคลใชอ้ยู่อาศยัได้ทั้งกลางวันและกลางคืน ไม่ว่าจะเป็นการอยู่
อาศัยอย่างถาวรหรือชั่วคราว 

         4.1 บ้านเดี่ยว หมายความว่า อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดทุนไฟหรือวัสดุไม่ทนไฟ เช่น บ้านท าด้วยคอนกรีตเสริมเหล็ก 
บ้านไม้ 

    4.2 บ้านแถว หมายความว่า ห้องแถวหรือตึกแถวที่ใช้เป็นทีอ่ยูอาศัย ซึ่งมีที่ว่างด้านหน้าและด้านหลังระหว่าง รั้วหรือ
แนวเขตที่ดินกับตวัอาคารแต่ละคูหา และมีความสงูไมเ่กินสามชั้น เช่น ทาวน์เฮ้าน์/ทาวน์โฮม 

    4.3 ตึกแถว หมายความว่า อาคารที่ก่อสร้างต่อเนื่องกนัเป็นแถวยาวตั้งแตส่องคูหาข้ึนไป มีผนังแบ่งอาคารเป็นคูหา
และประกอบด้วยวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่ 
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9.) แนบไฟล์เอกสารประกอบการพิจารณา  
    9.1 แนบไฟล์เอกสารประกอบการพิจารณารูปแบบไฟล์ .pdf (ขนาดไม่เกิน 10 MB) ซึ่งประกอบด้วย 3 ไฟล์ ดังต่อไปนี้  
  (1) เอกสารยืนยันตัวตน  (2) เอกสารยืนยันสถานที่  และ (3) แบบแปลนแผนผังและภาพถ่ายสถานที่  
    9.2 หลังจากเลือกไฟล์ในคอมพิวเตอร์ของท่านแล้ว กด “1. โหลดไฟล์เอกสารแนบ”  
    9.3 เมื่อโหลดเอกสารครบถ้วนแล้วให้ กด “2. ส่งค าขอเข้าระบบ” 
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10.)  ตรวจสอบข้อมูลในแบบแจ้งฯ ที่ท่านได้กรอก  หากไม่ถูกต้องให้กด“ยกเลิกค าขอ” และด าเนินการยื่นค าขอใหม่
อีกครั้ง แต่หากรายละเอียดค าขอและไฟล์เอกสารแนบถูกต้องครบถ้วน ให้กด “โปรดกดยืนยันเพื่อยื่นค าขอ” ท่านจะ
ได้รับเลขที่บันทึก และรอผลการพิจารณาจากเจ้าหน้าที่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
13.  
 
 
11.) การตรวจสอบสถานะค าขออนุมัติสถานที่ ให้ตรวจสอบจากสถานะเอกสาร และสถานะค าขอ ดังนี้ 
 
 
11.) การตรวจสอบสถานะค าขออนุมัติสถานที่ ให้ตรวจสอบจากสถานะเอกสาร และสถานะค าขอ ดังนี้  
 

สถานะเอกสาร สถานะค าขอ หมายถึง 
ส่งเรื่องรอพิจารณา ส่งเรื่องรอพิจารณา ผู้ประกอบการส่งเอกสารเรียบร้อยแล้วรอเจ้าหน้าที่พิจารณา

เอกสารต่อไป 
ไม่อนุมัติ 

(เอกสารไม่ถูกต้อง) 
ไม่อนุมัติ 

(เอกสารไม่ถูกต้อง) 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารแล้วพบว่าไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ 
ผู้ประกอบการต้องแก้ไขเอกสารให้ครบถ้วนถูกต้อง โดย
ด าเนินการยื่นค าขอใหม่ (ดูรายละเอียดหน้า 11)  

เอกสารครบถ้วน รอตรวจสอบสถานที่ ค าขอและเอกสารแนบครบถ้วนถูกต้องแล้ว รอเจ้าหน้าที่จะ 
นัดหมายเพื่อตรวจสอบสถานที่ 

เอกสารครบถ้วน ไม่อนุมัติสถานที่ เจ้าหน้าที่เข้าตรวจสอบสถานที่พบว่า สถานที่ไม่เป็นไปตาม
หลักเกณฑ์ ผู้ประกอบการต้องด าเนินการแก้ไข แล้วยื่นค าขอ
ใหม่ (ดูรายละเอียดหน้า 11) 

เอกสารครบถ้วน อนุมัติสถานที่ สถานที่ได้รับการอนุมัติเรียบร้อยแล้วสามารถยื่นขอจดแจ้งได้  
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ตัวอย่างหน้าจอแสดงการตรวจสอบที่ใช้ตรวจสอบสถานะของค าขอผลการตรวจสถานที่เพ่ือประกอบการจดแจ้ง 
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2. ขั้นตอนการยื่นค าขออนุมัติสถานที่เครื่องส าอาง (รายใหม่หรือย้ายสถานที่) โดยต้องการอ้างอิงจากค าขอเดิม 
ใช้ส าหรับกรณ ีผู้ประกอบการเคยยื่นค าขอสถานที่ และผลการพิจารณาเป็น “ไม่อนุมัติ(เอกสารไม่ถูกต้อง)” หรือ 
“ไม่อนุมัติสถานที่” โดยผู้ประกอบการไม่จ าเป็นต้องกรอกค าขอใหม่ทั้งหมด ให้ด าเนินการดังนี้ 
   
  2.1 เลือกที่ไอคอน “ค าขอปรับปรุงแก้ไขสถานที่”  

 

 

 

2.2 ระบุเลขรับค าขอสถานที่ที่ต้องการอ้างอิง แล้วคลิกเลือก “ค้นหา” พร้อมแนบเอกสารเพื่อส่งค าขอใหม่อีกครั้ง   
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บทที่ 2 
หลักเกณฑ์ของสถานที่ติดต่อ/สถานที่ผลิต/สถานที่น าเข้า/สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

1. แผนที่ 
แผนทีใ่ห้แสดงข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน  โดยมีข้อก ำหนด ดังนี้ (ให้ดูตำรำงประกอบ) 

            ค ำอธบิำยสัญลักษณ์ในตำรำง  :  เครื่องหมำย “✓”  หมำยถึง ให้ท ำ/มีได้ 
                              เครื่องหมำย “”   หมำยถึง ไม่ให้ท ำ/ไม่ให้มี/ไม่อนุญำต 
                                                      เครื่องหมำย  “−”   หมำยถึง ไม่ได้ก ำหนด 
 

รายการที่ตรวจสอบในแผนที่ของสถานที่ติดต่อ/สถานทีผ่ลิต/  
สถานที่น าเข้า/สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

สถานที่
ติดต่อ 

สถานที่
ผลิต 

สถานที่ 
น าเข้า 

สถานที่ 
เก็บรักษา 

1. ลักษณะแผนที ่     

1.1 ชดัเจนและแสดงสดัส่วนตำมจริง ระบุระยะทำงจำกถนนเส้นหลักจนถึง
สถำนที ่(ระยะทำงให้ระบุหนว่ยเป็น “เมตร” “กโิลเมตร”) 
 
1.2 ระบุชื่อและที่อยู่ของสถำนที่ ซึ่งต้องตรงกับที่ระบุในแบบแจง้ขอผล

การตรวจสถานท่ีผลิต/น าเขา้/เก็บรกัษาเครื่องส าอาง 

 
1.3 ระบุจุดสังเกตที่ใกล้เคียง ที่สำมำรถเห็นได้ชัดเจน  เช่น โรงเรยีน 
โรงพยำบำล ห้ำงสรรพสินค้ำ 
 
1.4 ระบุชื่อถนน ชื่อซอย 
 
1.5 ระบุพิกัด GPS ที่ถูกต้อง ตำมแบบ dms gps 6 ต ำแหน่ง เช่น 
13.123456 , 123.456789 
 

✓ 
 

✓ 

 
✓ 

 

✓ 

✓ 

✓ 
 

✓ 

 
✓ 

 

✓ 

✓ 

✓ 
 

✓ 

 
✓ 

 

✓ 

✓ 

✓ 
 

✓ 

 
✓ 

 

✓ 

✓ 

2. ท าเลทีต่ั้ง       

2.1 สถำนที่ตั้งอยู่ในท ำเลที่เหมำะสม หรือไม่ เชน่ เขตนิคมอุตสำหกรรม 
เขตอุตสำหกรรม ตำมกฎหมำยผังเมืองของจังหวัด เขตประกอบ
อุตสำหกรรม ตำมกฎหมำยโรงงำน 
 
2.2 ลักษณะของสถำนที่ เช่น เป็นโรงงำนตำม พ.ร.บ. โรงงำน ฉบับที่ 2 
พ.ศ. 2562 หรือเป็นอำคำรในพ้ืนที่ของตนเอง (อำคำรโรงงำน บ้ำนเดี่ยว)    
เป็นอำคำรแถว (ตึกแถว ทำวน์เฮ้ำส์ ทำวน์โฮม อำคำรมินิแฟคเทอรี่) 

- 
 

 

- 

 

 

✓ 
 

 

✓ 

 

 

✓ 
 

 

✓ 

 

 

✓ 
 

 

✓ 
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รายการที่ตรวจสอบในแผนที่ของสถานที่ติดต่อ/สถานทีผ่ลิต/  
สถานที่น าเข้า/สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

สถานที่
ติดต่อ 

สถานที่
ผลิต 

สถานที่ 
น าเข้า 

สถานที่ 
เก็บรักษา 

2.3  สภำพแวดล้อมภำยนอกของสถำนที่ซึ่งอำจก่อให้เกิดกำร
ปนเปื้อน เช่น มีกำรสะสมสิ่งของที่ไม่ใช้แล้ว มีกำรสะสมสิ่งปฏกิูล  
มีฝุ่น ไอละอองมำกผิดปกติ มีวตัถุอันตรำย มีน้ ำท่วมขัง 
      โดยพิจำรณำจำก ไม่มีกำรสะสมของที่ไม่ใช้แล้ว ไม่มีกำรสะสม   
สิ่งปฏิกูล ไม่มีฝุ่นควันมำกผิดปกติ ไม่มีคอกปศุสัตว์หรือสถำนเลี้ยง
สัตว์ ไม่มีน้ ำขังแฉะและสิ่งสกปรก มีท่อหรือทำงระบำยน้ ำนอก
อำคำรเพ่ือระบำยน้ ำทิ้ง  
 
2.4 กรณีสถำนที่ผลิตและเก็บรักษำเครื่องส ำอำงเป็นอำคำรเพ่ือ 
กำรพักอำศัย ตำม พ.ร.บ. อำคำรชุด เช่น ห้องในอำคำรชุด แฟลต 
คอนโดมิเนียม อะพำร์ตเมนต์  
 
2.5 กรณีสถำนที่น ำเข้ำและเก็บรักษำเครื่องส ำอำงเป็นอำคำรเพ่ือกำร 
พักอำศัย ตำม พ.ร.บ. อำคำรชุด เช่น ห้องในอำคำรชุด แฟลต คอนโดมิเนียม 
อะพำร์ตเมนต์ 

* มีข้อยกเว้น คือ ห้องเพ่ือกำรพำณิชย์ในอำคำรอยู่อำศัย ซึ่งตั้งอยู่
ชั้นล่ำงของอำคำร (เป็นอำคำรเพ่ือกำรพักอำศัยตั้งแต่ชั้น 2 เป็นต้นไป แต่
ชั้นล่ำง บุคคลภำยนอกสำมำรถเข้ำถึงได้ เช่น ชั้นล่ำงเปิดเป็นร้ำนค้ำขำย
สินค้ำหรือบริกำร) อนุญำตให้เป็นสถำนที่ติดต่อ/สถำนที่น ำเข้ำ/สถำนที่
เก็บรักษำเครื่องส ำอำงได ้

      โดยห้อง/บริเวณนั้น ต้องแยกออกจำกห้องที่ใช้พักอำศัย หำกปะปน
กับห้องที่พักอำศัย จะไม่อนุญำตสถำนที่ดังกล่ำว ทั้งนี้อำจใช ้
ห้อง/ บริเวณดังกล่ำวเป็นส ำนักงำนร่วมกับกิจกรรมของส ำนักงำนอ่ืนได้ 
 

- 

 

 

 

 

- 

 
 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
- 
 

 

 

 

 

 

- 

 

* 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
* 

 

 

3. ลักษณะของสถานที ่     

3.1 กรณี “ขอผลิตเครื่องส าอาง” อนุญำตให้สถำนทีผ่ลิตมีรหสัประจ ำ
บ้ำน 1 รหสั (1 เลขที่บ้ำน) มีสถำนที่ผลิตได้เพียง 1 แห่ง เท่ำนั้น  
 
3.2 กรณี “ขอผลิตเครื่องส าอาง” “ขอเก็บรักษาเครื่องส าอาง” รว่มกับ 
“ขอน าเข้าเครื่องส าอาง” ในเลขที่ตั้งเดียวกันสำมำรถใช้ที่ตั้งเดียวกนัได้ 
 
 
 

- 
 
 
✓ 
 
 
 
 
 

✓ 
 
 
✓ 
 
 
 
 
 

- 
 
 
✓ 
 
 
 
 
 

- 
 
 
✓ 
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รายการที่ตรวจสอบในแผนที่ของสถานที่ติดต่อ/สถานทีผ่ลิต/  
สถานที่น าเข้า/สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

สถานที่
ติดต่อ 

สถานที่
ผลิต 

สถานที่ 
น าเข้า 

สถานที่ 
เก็บรักษา 

3.3 กำรมีสถำนที่ผลิต/สถำนที่น ำเข้ำ/สถำนที่เก็บรักษำเครื่องส ำอำง อยู่ใน
บ้ำนพักอำศัย หรืออำคำรพักอำศัย ให้แยกเป็นสัดสว่นออกจำกที่พัก
อำศัย 
 
3.4 กำรมีสถำนทีผ่ลิต/สถำนที่เก็บรักษำเครื่องส ำอำง อยู่ในบ้ำนพักอำศัย 
หรืออำคำรพักอำศัยต้องไม่เป็นทำงเดินผ่ำนไปสู่บริเวณอ่ืน 
 
3.5 กรณีใช้สถำนที่ผลิต/สถำนที่น ำเข้ำ/สถำนทีเ่ก็บรักษำเครื่องส ำอำง
ร่วมกับร้ำนขำยยำ คลินิก โรงพยำบำล สถำนพยำบำล จะต้องมีกำรจัด
บริเวณ ดังต่อไปนี้ 
      - แยกแผนกผู้ป่วยใน ผู้ป่วยนอก เป็นสัดส่วนไม่ปะปนกับสถำน
ประกอบกำรเครื่องส ำอำง 
     - ต ำแหน่งที่ตั้งต้องแยกเปน็สัดส่วนชัดเจนไม่ปะปนกับจุดบริกำรของ 
ร้ำนขำยยำ คลินิก โรงพยำบำล สถำนพยำบำล พนักงำนเจ้ำหนำ้ที่สำมำรถ
เข้ำตรวจสอบ ควบคุม ก ำกับ สถำนที่นั้นได้โดยสะดวก 
     - จัดให้มีกำรแยกทำงเข้ำออกของสถำนประกอบกำรเครื่องส ำอำงกับ
ร้ำนขำยยำ คลินิก โรงพยำบำล สถำนพยำบำล 

- 
 
 
 
- 
 

 
✓ 
 

✓ 
 
 
 
✓ 
 

 
✓ 
 
 
 

✓ 
 
 

 
- 
 

 
✓ 
 
 

✓ 
 
 
 
✓ 
 

 
✓ 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ตัวอย่าง แผนที่ตั้งสถานที่ติดต่อ/สถานทีผ่ลิต/สถานทีน่ าเข้า/สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 
บริษัท บิวตี้คอสเม่ จ ากัด เลขท่ี 999 ซอยแจ้งวัฒนะ 15 ถนนหริภุญไชย  

แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ จังหวัดกรุงเทพมหานคร 10210 

เลขที่ 999 ซอยแจ้งวัฒนะ 15 ถนนหริภุญไชย  
แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ จังหวัดกรุงเทพมหานคร 10210 
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2. แผนผังภายในของสถานที่ผลิต/สถานที่น าเข้า/สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

    แผนผังให้แสดงข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน  โดยมีข้อก ำหนด ดังนี้ (ให้ดูตำรำงประกอบ) 
ค ำอธิบำยสัญลักษณ์ในตำรำง  :  เครื่องหมำย “✓”   หมำยถึง  ให้ท ำ/มีได ้

                                                                เครื่องหมำย  “”   หมำยถึง  ไม่ให้ท ำ/ไม่ให้มี/ไม่อนุญำต 
                                             เครื่องหมำย  “-”     หมำยถึง  ไม่ได้ก ำหนด 

             

รายการที่ตรวจสอบแผนผังภายในของสถานที่ผลิต/สถานที่น าเข้า/
สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

สถานที่
ผลิต 

สถานที่
น าเข้า 

สถานที่
เก็บ 

(ผลิต) 

สถานที่ 
เก็บ 

(น าเข้า) 

1. ข้อมูลทั่วไปเกี่ยวกับแผนผังในสถานที่     

1.1 แผนผังต้องชัดเจนและแสดงสดัส่วนตำมจริง (ให้ระบุหนว่ยเป็น “เมตร”) 

1.2 ระบุแผนผังภำยในของทุกชั้นในอำคำร 

1.3 ระบุบริเวณโดยรอบ อำณำเขตและรั้ว ของอำคำรที่มีกำรผลติ/ น ำเข้ำ/     
เก็บรักษำเครื่องส ำอำง 
1.4 ระบุต ำแหน่งและพิมพ์ข้อควำมก ำกับสัญลักษณข์องประตู หน้ำต่ำง      
ช่องระบำยอำกำศ (ถ้ำมี หน้ำต่ำง ช่องระบำยอำกำศ) 
 

1.5 ระบุต ำแหน่งและก ำกับสัญลักษณ์ของอุปกรณด์ับเพลิง อุปกรณ์ 
ปฐมพยำบำล อุปกรณ์ท่ีใช้กรณีสำรเคมีรั่วไหล ควรอยู่ใกล้ทำงเข้ำห้องผลิต/ 
ห้องเก็บรักษำเครื่องส ำอำง แนะน ำให้ไว้ที่บริเวณทำงเดินรว่ม หำกเกิดอุบัติเหตุ
สำมำรถใช้ได้ทันที 
 

1.6 ระบุต ำแหน่งและก ำกับสัญลักษณ์บริเวณท ำควำมสะอำด เช่น อ่ำงล้ำงมือ 
บริเวณลำ้งอุปกรณ์ แนะน ำให้อยู่ใกล้ทำงเข้ำห้องผลิตและเก็บรักษำ
เครื่องส ำอำง แต่ไม่อยู่ภำยในห้องผลิตและเก็บรักษำเครื่องส ำอำง 

 

1.7 ระบุต ำแหน่งอุปกรณ์กำรผลิตหรือบรรจ/ุตู้ส ำหรบัวำง/ชัน้/มีกำรระบุ
ต ำแหน่งของโต๊ะกำรผลิต /โต๊ะกำรบรรจ ุ 
 

1.8 ระบุต ำแหน่งอุปกรณ์ เครื่องจกัร ส ำหรับกำรผลิตและบรรจุ เช่น เครื่องผสม 
เครื่องบรรจเุครื่องส ำอำง 
 
 
 
 

✓ 

✓ 

✓ 

 

✓ 
 
✓ 

 

 
 
 

✓ 

 
 

✓ 
 
 
✓ 

 

✓ 

✓ 

✓ 

 

✓ 
 

- 

 
 

 

 

- 
 
 

- 

 

- 

 

✓ 

✓ 

✓ 

 

✓ 
 
✓ 
 

 

 

✓ 

 
 
- 

 

- 
 

✓ 

✓ 

✓ 

 

✓ 
 

✓ 

 
 

 

 

- 

 

 
- 
 
 
- 
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 หมำยเหตุ**  ข้อ 2.2 และ 2.4 คือ ขอ้บกพร่องวิกฤติ ตำมประกำศกระทรวงสำธำรณสุข เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีกำร  

และเงื่อนไขในกำรผลิต หรือน ำเขำ้เครื่องส ำอำง พ.ศ. 2561  
 

รายการที่ตรวจสอบแผนผังภายในของสถานที่ผลิต/สถานที่น าเข้า/
สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

สถานที่
ผลิต 

สถานที่
น าเข้า 

สถานที่
เก็บ 

(ผลิต) 

สถานที่ 
เก็บ 

(น าเข้า) 
2. ข้อมูลเกี่ยวกับสถานที่ผลิต น าเข้า และเก็บรักษาเครื่องส าอาง     

2.1 สถำนทีผ่ลิตต้องมี “หอ้งผลิต” ซึ่งคือห้องที่ท ำกิจกรรม “ท ำ ผสม เปลี่ยน
รูป แปรสภำพ ปรุงแต่ง แบ่งบรรจุ หรือเปลี่ยนภำชนะบรรจุ” ให้ระบชุื่อห้องว่ำ 
“ห้องผลิตเครื่องส ำอำง” กรณีมีหลำยห้องใหร้ะบุกิจกรรมที่ท ำต่อท้ำยชื่อห้อง 
เช่น “ห้องผลิตเครื่องส ำอำง (ผสม)” “ห้องผลิตเครื่องส ำอำง (บรรจุ)” “ห้องผลิต
เครื่องส ำอำง (ติดฉลำก)” 
 
**2.2 ต ำแหน่งของ “ห้องผลิต” ตอ้งเป็น “ห้อง” ซึ่งแยกออกจำกบริเวณพัก
อำศัย เป็นสัดส่วนและต้องไม่เป็นทำงเดินผ่ำนไปสู่บริเวณอ่ืน 
 
2.3 สถำนทีผ่ลิตเครื่องส ำอำงมีกำรใช้ทำงเดินรว่มกันในกำรผลติสินคำ้อ่ืนที่
ไม่ใช่เครื่องส ำอำง เพ่ือเดินไปสู่ห้องผลิตเครื่องส ำอำง หรือห้องเก็บรักษำ
เครื่องส ำอำง 
 
**2.4 สถำนทีผ่ลติเครื่องส ำอำง ต้องจัดให้มีห้องที่เป็นสัดสว่น แยกออกจำกกัน
อย่ำงน้อย 2 ห้อง โดยมีกำรจัดแบง่เป็นห้องส ำหรบัผลติเครื่องส ำอำง (ผสม 
บรรจุเครื่องส ำอำง) และส ำหรบัเก็บรักษำเครื่องส ำอำง (เกบ็วัตถุดิบ วัสดุบรรจุ 
เครื่องส ำอำงรอกำรบรรจ ุเครื่องส ำอำงส ำเร็จรปู)  
 
2.5 สถำนที่น ำเข้ำเครื่องส ำอำงต้องมี “ห้องหรือบริเวณที่ท ำกำรน ำเข้ำ” ซึ่งคือ 
ห้องหรือบริเวณที่แยกเปน็สัดสว่นออกจำกห้องที่พักอำศัย โดยท ำกิจกรรม “น ำ
หรือสั่งเครื่องส ำอำงเข้ำมำในรำชอำณำจักร” ใหร้ะบุชื่อห้องหรือบริเวณว่ำ 
“ส ำนักงำนสถำนที่น ำเข้ำเครื่องส ำอำง” หรือ “สถำนที่น ำเข้ำเครื่องส ำอำง”  
 
2.6 สถำนที่เก็บรักษำเครื่องส ำอำงกรณีผลิตให้แยกออกจำกห้องผลิต  
และให้ระบุชื่อ “ห้อง” ว่ำ “ห้องเก็บรักษำเครื่องส ำอำง” หรือ  
“สถำนที่เก็บรักษำเครื่องส ำอำง” 
       กรณีมีห้องเก็บหลำยห้องให้ระบุกิจกรรมที่ท ำต่อท้ำยชื่อห้อง เช่น“ห้อง
เก็บรักษำเครื่องส ำอำง (วัตถุดิบ)” หรือ “สถำนที่เก็บรักษำเครื่องส ำอำง 
(วัตถุดิบ)” “ห้องเก็บรักษำเครื่องส ำอำง (เครื่องส ำอำงส ำเรจ็รูป)” หรือ  
“สถำนที่เก็บรักษำเครื่องส ำอำง (เครื่องส ำอำงส ำเร็จรูป)” 
 
2.7 สถำนที่เก็บรักษำเครื่องส ำอำงกรณีน ำเข้ำต้องจัดให้มี “ห้อง/บรเิวณ”  
ซึ่งคือ “ห้อง/บริเวณ” ที่ท ำกิจกรรมเก็บรักษำผลิตภัณฑ์เครื่องส ำอำงส ำเร็จรปู   
ซึ่งเป็นสัดสว่นแยกออกจำกห้องทีพั่กอำศัย มั่นคง ท ำควำมสะอำดง่ำย ไม่สะสม
ฝุ่นละออง และสิ่งสกปรก 

✓ 
 
 
 
 

 
✓ 
 
 
✓ 
 
 
 
✓ 
 
 
 
 
- 
 
 
 
 
- 
 

 
 

 
 

 
 
- 
 
 
 

- 
 
 

 
 

 
- 
 
 
- 
 

 
 
- 
 
 
 
 
✓ 
 
 
 
 
- 
 
 
 
 
 
 
 
- 
 
 
 

- 
 
 
 

 
 

- 
 
 
✓ 
 
 
 
✓ 
 
 
 
 
- 
 
 
 
 
✓ 
 
 
 
 

 
 
 

- 
 
 
 

- 
 
 
 
 

 
- 
 
 
- 
 
 
 
- 
 
 
 
 
- 
 
 
 
 
- 
 
 
 
 
 
 
 
✓ 
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รายการที่ตรวจสอบแผนผังภายในของสถานที่ผลิต/สถานที่น าเข้า/
สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

สถานที่
ผลิต 

สถานที่
น าเข้า 

สถานที่
เก็บ 

(ผลิต) 

สถานที่ 
เก็บ 

(น าเข้า) 
     - กำรเก็บสนิค้ำอ่ืนร่วมกับเครือ่งส ำอำง สำมำรถท ำได้หำกมีกำรแยกเก็บ
เครื่องส ำอำงอย่ำงเหมำะสม (ไม่วำงกับพ้ืนโดยตรง) และเป็นสัดสว่น  
ไม่ก่อให้เกิดกำรปนเปื้อนระหว่ำงกัน  
     - ให้ระบุชื่อ “ห้อง/บริเวณ” ว่ำ “ห้อง/บริเวณเก็บรักษำเครื่องส ำอำง” หรือ 
“สถำนที่เก็บรักษำเครื่องส ำอำง” 
 
2.8 กรณีมีกำรเก็บเครื่องส ำอำงร่วมกับผลิตภัณฑ์ส ำเร็จรูปอ่ืน ให้แยกเก็บ
เครื่องส ำอำงอย่ำงเหมำะสม (ไม่วำงกับพ้ืนโดยตรง) และเป็นสัดส่วน โดยไม่
ก่อให้เกิดกำรปนเปื้อนระหว่ำงกันได้ 
 
2.9 มีกำรเก็บรักษำวัตถุดิบที่เป็นวัตถุอันตรำยที่ใช้ในกำรผลิตเครื่องส ำอำง  
     *อนุญาต ให้เฉพำะกรณีที่วัตถุอันตรำยนั้นเป็นวัตถุดิบหรือผลิตภัณฑ์
ส ำเร็จรูป ได้แก่ สำรในกลุ่มสำรลดแรงตึงผิว (Surfactant) หรือฆ่ำเชื้อโรค 
(Disinfectant) โดยจัดวำงแยกชั้นให้ห่ำงออกกันอย่ำงเป็นสัดส่วน และมี
ระยะห่ำงไม่น้อยกว่ำ 1 เมตร เช่น ผลิตภัณฑ์ล้ำงจำน ผลิตภัณฑ์ท ำควำมสะอำด
พ้ืน 
 
2.10 มีกำรเก็บรักษำวัตถุอันตรำย กลุ่มสำรก ำจัดแมลง (Pesticide) หรือไล่แมลง 
(Repellant) ร่วมกับวัตถุดิบส ำหรับผลิตเครื่องส ำอำง หรือเครื่องส ำอำง
ส ำเร็จรูป 
 
2.11 กำรจัดเก็บเครื่องส ำอำงจัดให้เป็นสัดส่วนและติดป้ำยบ่งชี้อย่ำงชัดเจน 
ดังนี้ 
   (1) กำรเก็บรักษำเป็นระเบียบ สะดวกในกำรใช้ และง่ำยต่อกำรท ำควำมสะอำด 
   (2) ติดป้ำยบ่งชี้ที่ชัดเจน 
   (3) กรณีมีกำรเก็บวัตถุไวไฟ ให้เก็บในที่เหมำะสม แยกเป็นสัดส่วน มีป้ำย
สัญลักษณ์ไวไฟแสดงให้เห็นชัดเจน 
 
2.12 จัดให้มีบุคลำกรควบคุมกำรเบิกจ่ำยและจัดท ำบันทึกกำรจัดส่ง
เครื่องส ำอำงส ำเร็จรูป เป็นหลักฐำนที่สำมำรถตรวจสอบย้อนกลับได้ 

 
 

 
 

 
 
- 
 
 
 
- 
 
 
 
 
 
 
- 

 
 
 

- 
 
 
 
 
 
 
- 

 
 
 

 
 
 
- 
 
 
 
- 
 
 
 
 
 
 
- 
 
 
 
- 
 
 
 
 
 
 
- 

 
 
 
 
 

 
✓ 
 
 
 
✓* 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
✓ 
 
 
 
 
 
 
✓ 
 
 

 
 
 
 

 
 
✓ 
 
 
 
✓* 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
✓ 
 
 
 
 
 
 
✓ 

 

3. ลักษณะของพื้น ผนัง และเพดาน     

3.1 ลักษณะทัว่ไปของพ้ืน ฝำผนัง และเพดำน  
     - ควำมคงทนถำวรของพ้ืน ฝำผนัง และเพดำนของสถำนที่ผลิต  ชนิดของวัสดุ
ที่ใช้ท ำเป็นพ้ืน ฝำผนังและเพดำน ซึ่งต้องมีควำมแข็งแรง ไม่สั่นคลอน/ 
สั่นสะเทือนเมื่อปฏิบัติงำน เช่น พ้ืนท ำด้วยคอนกรีต ฝำผนังท ำด้วยคอนกรีต/ 

 
✓ 

 
 
 

 
- 
 
 

 
✓ 

 
 
 

 
✓ 
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รายการที่ตรวจสอบแผนผังภายในของสถานที่ผลิต/สถานที่น าเข้า/
สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

สถานที่
ผลิต 

สถานที่
น าเข้า 

สถานที่
เก็บ 

(ผลิต) 

สถานที่ 
เก็บ 

(น าเข้า) 
กระจก เพดำนท ำด้วยฝ้ำ หำกท ำด้วยวัสดุตำมตัวอย่ำงที่กล่ำวมำมักจะมีควำม
คงทน 
    - ควำมยำกหรือง่ำยในกำรท ำควำมสะอำด ให้พิจำรณำจำกลักษณะของ        
ผิววัสดุ ว่ำมีลักษณะเรียบ ไม่มีรูพรุน ไม่มีร่อง ไม่มีหลุม หำกมีควำมลำดเอียง
ตำมควำมจ ำเป็นต้องอยู่ในสภำพที่ดีไม่มีน้ ำขัง มีช่องทำงระบำยน้ ำที่เหมำะสม 
เช่น พ้ืนที่ท ำด้วยแกรนิต / หินขัด พ้ืนคอนกรีต พ้ืนที่ปูด้วยกระเบื้อง พ้ืนที่
เคลือบด้วยลำมิเนต อีพ็อกซี่ 
 
3.2 ลักษณะของผนัง 
      อำคำร/ห้องนั้น ต้องแยกออกจำกที่พักอำศัย หำกปะปนกับห้องที่พัก
อำศัย ห้องนั้นต้องมีผนังกั้น นเป็ สัดส่วน 3-4 ด้ำน (กั้นผนังห้องจำกพ้ืนสูง
จรดเพดำน ซึ่งอำกำศถ่ำยเทไปหรือมำไม่ได้) 
 
3.3 ใช้รั้วของบ้ำนเป็นผนังห้อง ยกเว้นกรณีเป็นตึกแถว 
 

3.4 ประตูควรเป็นบำนทึบแบบเรียบ ซึ่งอำกำศถ่ำยเทไปหรือมำไม่ได้ 
เช่น ไม้ กระจก อลูมิเนียม พีวีซี ยูพีวีซี เหล็กบำนเรียบ 
 
3.5 กำรมีช่องที่ผนังเพ่ือน ำส่งเครื่องส ำอำงไปวิเครำะห์ จะอนุญำต
เฉพำะกรณีที่มีกำรบรรจุเครื่องส ำอำงลงในภำชนะบรรจุ (Primary 
packaging) แล้ว 
 
3.6 ห้องผลิตมีกำรระบุประตูเข้ำ-ออกของผู้ปฏิบัติงำน  
     อนุญาต ให้มีได้เพียง 1 ประตู ยกเว้นให้มีประตูเพ่ิมส ำหรับ
ประตูทำงหนีไฟได้(ซึ่งต้องมีสัญลักษณ์ทำงหนีไฟ) 
 
3.7 ห้องท ำด้วยวัสดุมั่นคงถำวร พ้ืนผิวเรียบ ทึบแสง ไม่แตกร้ำว  
ท ำควำมสะอำดง่ำย ไม่สะสมฝุ่นละออง และสิ่งสกปรก 

 
 
 

 

 
 

 
 

 
✓ 

 

 
 
 

 

✓ 
 
 

 

✓ 
 

 
✓ 

 
 
 
✓ 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
- 
 

 
 

 
 

✓ 

 
 

- 
 
 

 
- 
 
 

 
- 
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
✓ 

 

 
 
 
 

✓ 
 

 
✓ 
 

 
- 
 

 
 
✓ 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
✓ 

 

 

 
 

✓ 

 
 

- 
 

 
- 
 
 

 
 
 

- 

4. ป้ายของสถานที่ผลิต และเก็บรักษาเครื่องส าอาง     

4.1 ป้ำยนั้นต้องท ำด้วยวัสดุที่คงทนถำวร ตัวอย่ำงชนิดของวัสดุที่ท ำป้ำยที่มี
ควำมคงทนถำวร เช่น ท ำด้วยพลำสติก ไม้ หินแกรนิต โลหะ กำรพิจำรณำกำร
แสดงข้อควำมบนป้ำย ให้พิจำรณำว่ำ ป้ำยนั้นแสดงข้อควำม 
 “สถำนที่ผลิตเครื่องส ำอำง”  
“สถำนที่น ำเข้ำเครื่องส ำอำง” 
“สถำนที่เก็บรักษำเครื่องส ำอำง” 

✓ 
 
 
 
 
 
 

✓ 
 
 
 
 
 
 

(ถ้ำมี) 
 
 
 
 
 
 

✓ 
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รายการที่ตรวจสอบแผนผังภายในของสถานที่ผลิต/สถานที่น าเข้า/
สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

สถานที่
ผลิต 

สถานที่
น าเข้า 

สถานที่
เก็บ 

(ผลิต) 

สถานที่ 
เก็บ 

(น าเข้า) 
ซึ่งอยู่ต่อเนื่องบนบรรทัดเดียวกัน ถูกต้อง และต้องแยกออกจำกป้ำยชื่อสถำนที่
นั้น ๆ  เช่น ชื่อบริษัท เป็นต้น   
 
4.2 ป้ำยท ำด้วยวัสดุที่แข็งแรง คงทน พ้ืนของป้ำยควรเป็นสีเข้ม เช่น สีน้ ำเงิน  
สีด ำ โดยขนำดป้ำยไม่น้อยกว่ำ 15x45 ซม. ตัวอักษรหนำไม่น้อยกว่ำ 0.5 ซม. 
และสูงไม่น้อยกว่ำ 5 ซม. 
 
4.3 ต ำแหน่งที่ติดตั้งป้ำย ให้พิจำรณำว่ำ ระยะที่บุคคลภำยนอกสำมำรถมองเหน็
ป้ำยได้ง่ำยและชัดเจนจำกด้ำนหน้ำอำคำรโดยพิจำรณำระยะห่ำงระหว่ำง
ต ำแหน่งที่ติดตั้งป้ำยกับต ำแหน่งที่บุคคลภำยนอกยืนอยู่ด้ำนนอกอำคำรแล้ว
สำมำรถมองเห็นป้ำยชัดเจน และสำมำรถอ่ำนข้อควำมบนป้ำยได้อย่ำงถูกต้องใน
กรณีท่ีมีรั้วให้ติดป้ำยที่หน้ำรั้ว 

 
 
 
✓ 
 
 
 
✓ 

 
 
 
✓ 
 
 
 
✓ 

 
 
 
✓ 
 
 
 
✓ 

 
 
 
✓ 
 
 
 
✓ 

5. แสงสว่างและระบบระบายอากาศ     

5.1 ปริมำณแสงสว่ำงที่เหมำะสมและเพียงพอส ำหรับกำรปฏิบัติงำน   
- กรณีที่ไม่มีกำรตรวจวัดปริมำณแสงสว่ำงให้สังเกตจำกกำรมองเห็น

เส้นลำยมือบนฝ่ำมือ  ได้อย่ำงชัดเจน 
- กรณีที่มีกำรตรวจวัดปริมำณแสงสว่ำง ให้พิจำรณำผลกำรตรวจวัด

ตำมกฎกระทรวงก ำหนดมำตรฐำนในกำรบริหำรและกำรจัดกำรด้ำน
ควำมปลอดภัยอำชีวอนำมัยและสภำพแวดล้อมในกำรท ำงำนเกี่ยวกับ
ควำมร้อนแสงสว่ำงและเสียง พ .ศ.  2549 ดังนี้  
     บริเวณที่เก็บวัตถุดิบ300 ลักซ ์
     บริเวณกระบวนกำรผลิต กำรต้ม กำรบรรจุ  200 ลักซ์  
     บริเวณทดสอบ 400 ลักซ์  
     บริเวณห้องเกบ็ บริเวณขนถ่ำยสินค้ำ 100 ลักซ ์

 
5.2 กำรระบำยอำกำศที่เพียงพอและ เหมำะสมส ำหรับกำรปฏิบัติงำน ให้
พิจำรณำจำกมีกำรระบำยอำกำศที่เพียงพอ ไม่ร้อน อบอ้ำว ไม่อับชื้น  
ขณะปฏิบัติงำนสำมำรถหำยใจได้โดยไม่รู้สึกอึดอัด 
 
5.3 ใช้พัดลมตั้งพ้ืน หรือ เครื่องปรับอำกำศ 
 
5.4 ใช้พัดลมติดเพดำน พัดลมติดผนัง พัดลมอุตสำหกรรม 
(กรณีผลิตควรค ำนึงถึงจุดติดตั้ง) 
 
5.5 หน้ำต่ำงมีมุ้งลวด/มีช่องระบำยอำกำศที่มีมุ้งลวด/ช่องพัดลมระบำยอำกำศ 
 

✓ 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
✓ 
 

 
 
✓ 
 
✓ 

 
 
✓ 

 

✓ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
✓ 
 
 
 
✓ 
 
✓ 

 
 

 

✓ 
 

✓ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
✓ 

 
 
 
 

✓ 
 

✓ 

 

 

✓ 
 

✓ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
✓ 
 
 
 
✓ 
 
✓ 

 
 
 

✓ 
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รายการที่ตรวจสอบแผนผังภายในของสถานที่ผลิต/สถานที่น าเข้า/
สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

สถานที่
ผลิต 

สถานที่
น าเข้า 

สถานที่
เก็บ 

(ผลิต) 

สถานที่ 
เก็บ 

(น าเข้า) 
5.6 หำกหน้ำต่ำงไม่มีม่ำน มูลี่ไม้ มู่ลี่พลำสติก แนะน ำให้มีกำรติดฟิล์ม หรือ
สติกเกอร์กันแสงหำกมีแสงส่อง 
 

 
 

✓ 
 

 
 

 
 

6. การติดตั้งเครื่องมือและอุปกรณ์ที่ใช้ในกระบวนการผลิต     

6.1 กำรล้ำงวัตถุดิบ และอุปกรณ์กำรผลิตสำมำรถท ำได้ที่ห้องผลิตเครื่องส ำอำง 
 
6.2 มีสิ่งของที่ไม่เกี่ยวกับกำรผลิตในห้องครื่องส ำอำง เช่น รูปภำพ หิ้งพระ 
 
6.3 ให้มี ห้องน้ ำ และอ่ำงล้ำงมือในห้องผลิต และห้องเก็บรักษำเครือ่งส ำอำง 
 
6.4 เครื่องมือ เครื่องใช้และอุปกรณ์กำรผลิต (Equipment) เครื่องมือ เครื่องใช้ 
และอุปกรณ์ท้ังหมดที่ใช้ในกำรผลิต / กำรเก็บรักษำ มีลักษณะเหมำะสม  
ไม่ก่อให้เกิดกำรปนเปื้อน 

 
 
 

 

 

 
✓ 

- 
 
 

✓ 
 
- 
 

- 
 

 
 

 
 
 

 
✓ 

 

- 
 

 
 

 
 

- 

7. การป้องกันสัตว์และแมลง     

7.1 จัดให้มีกำรป้องกันสัตว์และแมลงไม่ให้เข้ำสู่บริเวณของสถำนที่ เช่น 
ยุง แมลงวัน แมลงสำบ จิ้งจก ตุ๊กแก นก หนู แมว สุนัข เป็นต้น 
 
7.2 กำรตรวจสอบระบบ/วิธีกำรป้องกันสัตว์และแมลง 
     เกณฑ์กำรพิจำรณำหลักฐำนที่พบ เช่น มีมำตรกำร/ระบบ/วิธีกำร/
อุปกรณ์ป้องกันสัตว์และแมลง (อุปกรณ์ป้องกัน เช่น มุ้งลวด ม่ำน
พลำสติกหนัก อุปกรณ์อ่ืน ๆ ที่ไม่ก่อให้เกิดกำรปนเปื้อนสู่ผลิตภัณฑ์) 
 

✓ 
 
 
 

✓ 

✓ 
 
 

- 
 

✓ 
 
 
 

✓ 

✓ 
 
 
✓ 

8. การควบคุมสิ่งแวดล้อม     

8.1 มีกำรควบคุมสิ่งแวดล้อมตำมข้อก ำหนดเครื่องส ำอำง เช่น อุณหภูมิ 
ควำมชื้น แสงแดด โดยกำรพิจำรณำจำกสภำพแวดล้อมกำรเก็บรักษำว่ำ มีกำร
ควบคุมอุณหภูมิ ควำมชื้นและแสงแดดที่เหมำะสม 
 
8.2 กำรตรวจสอบสภำพแวดล้อมของบริเวณที่ท ำกิจกรรมกำรผลิต บริเวณรับ
วัตถุดิบ บริเวณชั่งวัตถุดิบ ผสม บรรจุใส่หีบห่อเป็นเครื่องส ำอำงส ำเร็จรูป     
      เกณฑ์กำรพิจำรณำจำกสภำพแวดล้อมภำยนอกและภำยใน โดยต้องไม่พบ
สัตว์ แมลง ซำกหรือมูลของสัตว์และแมลง 
 
 
 
 

✓ 
 
 
 

 

✓ 
 

 

 

 
 

- 
 
 
 
 

- 
 

 
 

 
 
 
 

✓ 
 
 
 
 

✓ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

✓ 
 
 
 
 

- 
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รายการที่ตรวจสอบแผนผังภายในของสถานที่ผลิต/สถานที่น าเข้า/
สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

สถานที่
ผลิต 

สถานที่
น าเข้า 

สถานที่
เก็บ 

(ผลิต) 

สถานที่ 
เก็บ 

(น าเข้า) 
8.3 มีภำชนะรองรับขยะมูลฝอยที่มีฝำปิดในจ ำนวนที่เพียงพอและมีระบบก ำจัด
ขยะมูลฝอยที่เหมำะสม 
     * เกณฑ์กำรพิจำรณำนี้อยู่ในข้อก ำหนดตำมคู่มือ เรื่อง แนวทำงกำรจัดเตรียม
สถำนที่ ตำมประกำศกระทรวงสำธำรณสุข เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข
ในกำรผลิต หรือน ำเข้ำเครื่องส ำอำง พ.ศ. 2561 (ฉบับปรับปรุง) ข้อก ำหนดใน
ภำคผนวก ก 5.2.3 มีวิธีกำรจัดกำรที่ดี ในกำรควบคุมของเสียจำกกำรด ำเนินกำร
ผลิต รวมทั้งกำกตะกอนหรือสิ่งตกค้ำงต่ำง ๆ  ที่ถูกปล่อยออกจำกสถำนที่ผลิต 
ซึ่งก่อให้เกิดหรืออำจก่อให้เกิดผลกระทบต่อคุณภำพสิ่งแวดล้อม หรือภำวะที่
เป็นอันตรำยต่อสุขอนำมัยของประชำชน  
 

✓* 

 
 

✓ 

 

✓* 

 
✓ 

 

9.ข้อแนะน าอ่ืน  ๆ     

9.1 เครื่องดับเพลิง อุปกรณ์ปฐมพยำบำล และอุปกรณ์ท่ีใช้กรณีสำรเคมีรั่วไหล 
      *หมายเหตุ กรณีสถำนที่ผลิตเครื่องส ำอำง เครื่องดับเพลิง อุปกรณ์ปฐม
พยำบำล และอุปกรณ์ที่ใช้กรณีสำรเคมีรั่วไหล ไม่ควรอยู่ภำยในห้องผลิต      
และห้องเก็บรักษำเครื่องส ำอำง แนะน ำให้วำงหน้ำห้องหรือบริเวณทำงเดินร่วม 
หำกเกิดอุบัติเหตุสำมำรถใช้ได้ทันที 
 
 

✓* 

 
(ถ้ำมี) 

 

✓* 

 
✓ 
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 บทที่ 3  
ข้อมูลที่ก ำหนดให้ส่งเปน็ไฟล์แนบประกอบกำรพิจำรณำส ำหรับอนุมัติสถำนที่เครื่องส ำอำง   

(รำยใหม่หรือย้ำยสถำนที่) 
รำยกำรหลักฐำนที่ก ำหนดให้ส่งเป็นไฟล์แนบ 
        ผู้ประกอบการต้องแนบเอกสารหลักฐานเกี่ยวกับการประกอบกิจการ เพ่ือเป็นข้อมูลให้เจ้าหน้าที่พิจารณาและ
ตรวจสอบสถานที่  ประกอบไปด้วยเอกสารยืนยันตัวตน เอกสารยืนยันสถานที่ และแบบแปลนแผนผังและภาพถ่ายสถานที่  
โดยมีสรุปตามตารางดังต่อไปนี้ 

ตำรำงแสดงรำยช่ือเอกสำรที่ใช้ประกอบกำรพิจำรณำส ำหรับอนุมัติสถำนที่เครื่องส ำอำง  
(รำยใหม่หรือย้ำยสถำนที่) 

ไฟล์แนบท่ี 1 
เอกสำรยืนยันตัวตน 

ไฟล์แนบท่ี 2 
เอกสำรยืนยันสถำนที่ 

ไฟล์แนบท่ี 3 
แบบแปลนแผนผังและภำพถ่ำย

สถำนที่ 
1. หนังสือมอบอ านาจ  1. ส าเนาทะเบียนบ้านสถานทีผ่ลิต/น าเข้า/   

เก็บรักษาเครื่องส าอาง (แสดงหน้าเจ้าบ้าน) 
1. แบบแปลนแผนผัง 

2. บัตรประชาชนผู้มอบและผู้รบั
มอบอ านาจ 

 1.1 *เอกสารยืนยันกรรมสิทธิ์ในสถานที่ เช่น 
- หนังสือยนิยอมให้ใชส้ถานที่หรือสญัญาเชา่ 

     - โฉนดที่ดนิ หรือสัญญาซื้อขาย 
     - หนังสือสัญญาโอนสทิธิการเช่า 

2. ภาพถ่ายอาคารภายนอก และบริเวณ
โดยรอบ 

3. ส าเนาทะเบียนบ้านของ
ส านักงานหรือสถานที่ติดต่อ 

 1.2 *บัตรประจ าตัวประชาชนผู้เช่า/ผู้ให้เช่า 
    (*ขอเฉพาะกรณีทีผู่้แจง้ไมไ่ด้เป็นเจา้บา้น)  

3. ภาพถ่ายป้ายหน้าสถานประกอบการ  
โดยต้องมีปา้ยแสดงข้อความ 
    - สถานทีผ่ลิตเครื่องส าอาง 
    - สถานทีน่ าเข้าเครื่องส าอาง 
    - สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

4. เอกสารรับรองจากภาครัฐ 
(แล้วแต่กรณี) 
-  ใบทะเบียนพาณชิย ์
-  หนังสือรับรองนิติบุคคล 
-  หนังสือจดทะเบียนวิสาหกิจ
ชุมชน 
-  หนังสือจัดตั้งองค์กร 

 2. แผนที่สถานที่ พร้อมระบุ GPS 
       - สถานที่ตดิต่อ / ส านักงาน 
       - สถานทีผ่ลิตเครื่องส าอาง 
       - สถานทีน่ าเข้าเครื่องส าอาง 
       - สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

4. ภาพถ่ายภายในห้องสถานทีผ่ลิต/
น าเข้า/เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

5. บัตรประจ าตัวผู้เสียภาษี (ถ้ามี)  3. ข้อมูลทั่วไป 5. ภาพถ่ายอ่ืน ๆ เช่น บริเวณเปลี่ยน
เครื่องกาย, บริเวณล้างอุปกรณ์ อุปกรณ์
ปฐมพยาบาล ถังดับเพลงิ และอุปกรณ์
จัดการสารเคมีรั่วไหล (ถังทราย/วัสดุดูดซบั
สารเคมี) เปน็ตน้  

 4. เอกสารการฝึกอบรม   
 5. ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (ถา้มี)  
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เอกสำรที่ใช้ประกอบกำรพิจำรณำส ำหรับอนมุัติสถำนที่เครือ่งส ำอำง 

 (รำยใหม่หรือย้ำยสถำนที)่   

3.1 รำยละเอียดเอกสำร ไฟล์เอกสำรแนบ 1:  เอกสำรยืนยันตัวตน   

เอกสำรยืนยันตัวตน ประกอบด้วยเอกสาร 5 รายการ ดังต่อไปนี้  

รำยกำรเอกสำร บุคคล นิติบุคคล วิสำหกิจชุมชน 

เอกสำรรับรองจำก
ภำครัฐ 

 (แล้วแต่กรณี) 

1. หนังสือมอบอ ำนำจ 

(ผ่ำนเจ้ำหน้ำที่ลงเลขรับ) 
✓ ✓ ✓ ✓ 

2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

(ผู้มอบอ ำนำจ 

 และผู้รับมอบอ ำนำจ) 

✓ ✓ ✓ ✓ 

3. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของ 

ส ำนักงำน หรือสถำนที่ติดต่อ 
✓ ✓ ✓ ✓ 

4. ส ำเนำเอกสำรรับรองจำก
ภำครัฐ 

ทะเบียนพาณิชย์ 

หนังสือรับรอง 

นิติบุคคล 

(ออกให้ไม่เกิน 

6 เดือน) 

หนังสือจดทะเบียน 

(ทวช.01) 

(ท.ว.ช.2) 

(ท.ว.ช.3) 

หนังสือจัดตั้งองค์กร 

 5. ส ำเนำบัตรประจ ำตัว 

ผู้เสียภำษี  
ถ้ามี ถ้ามี - ✓ 
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1. หนังสือมอบอ ำนำจ (ผ่ำนเจ้ำหน้ำที่ลงเลขรับ) ต้องมีข้อมูลครบถ้วนถูกต้อง ดังนี้  
 1.1 ชื่อผู้มอบอ านาจและที่อยู่ต้องตรงกับหนังสือรับรองนิติบุคคล และลงนามมอบอ านาจตามข้อผูกพันบริษัท  
 1.2 หนังสือมอบอ านาจ ต้องไม่หมดอายุ โดยทั่วไปหมดอายุ 1 ปี นับจากวันที่มอบอ านาจ  
 1.3 เอกสารให้ติดอากรแสตมป์ 30 บาท  
 1.4 หนังสือมอบอ านาจ เมื่อได้รับการตรวจสอบจากเจ้าหน้าที่แล้วจะได้รับการลงเลขรับจากส านักงาน
คณะกรรมการอาหารและยา หรือส านักงานสาธารณสุขจังหวัด 

  

 

 

 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์มหนังสือมอบอ ำนำจ 

แบบฟอร์มหนังสือมอบอ านาจ 
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2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนรับรองส ำเนำถูกต้อง (ผู้มอบอ ำนำจ และผู้รับมอบอ ำนำจ) 

(1) บัตรประจ าตัวประชาชนต้องไม่หมดอายุ กรณีผู้มอบอ านาจเป็นชาวต่างชาติให้ใช้พาสปอร์ตแทน  
(2) ชื่อในบัตรประจ าตัวประชาชนต้องตรงกับชื่อผู้แจ้งที่ปรากฎในแบบแจ้งขอผลการตรวจสถานที่ผลิต/ 

น าเข้า/เก็บรักษาเครื่องส าอาง 
 (3) กรณีนิติบุคคลให้แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจลงนาม 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่ำงพำสปอร์ต (กรณีชำวต่ำงชำติ) 

ตัวอย่ำงบัตรประจ ำตัวประชำชน (ผู้มอบอ ำนำจ และผู้รับมอบอ ำนำจ)
อ ำนำจ) 
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3. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน (รับรองส ำเนำถูกต้อง) ของส ำนักงำนหรือสถำนที่ติดต่อ: ต้องแสดงรำยละเอียด 
3.1 ที่อยู่ของสถานที่ติดต่อ จะต้องตรงกับที่อยู่ในบัตรประชาชน (กรณีเป็นบุคคลธรรมดา) หรือตรงกับที่ตั้ง

ส านักงานใหญ่ (กรณีเป็นนิติบุคคล) 
 3.2 รายการที่อยู่ในส าเนาทะเบียนบ้านต้องตรงกับที่อยู่ที่ระบุในแบบแจ้งขอผลการตรวจสถานที่ผลิต/ 
น าเข้า/เก็บรักษาเครื่องส าอาง 
  
 

 
 

  
 

 

ตัวอย่ำงส ำเนำทะเบียนบ้ำนของส ำนักงำน หรือสถำนที่ติดต่อ 
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4. เอกสำรรับรองจำกภำครัฐ 
       4.1 กรณีบุคคลธรรมดำ : เอกสารที่ต้องใช้คือ ใบทะเบียนพาณิชย์ (ออกโดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

ส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์) ต้องแสดงรายละเอียดประกอบด้วย 
     (1) ชื่อของผู้จดทะเบียนพาณิชย์ ต้องตรงกับผู้ยื่นแบบแจ้งขอผลการตรวจสถานที่ผลิต/ น าเข้า/เก็บรักษา
เครื่องส าอาง (ตามรูปต าแหน่งที่ 1) 
     (2) ชื่อร้านต้องตรงกับชื่อที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ (ตามรูปต าแหน่งที่ 2) 
     (3) วัตถุประสงค์ต้องระบุชัดเจนว่า “ผลิตเครื่องส าอาง” หรือ “น าเข้าเครื่องส าอาง” (ตามรูปต าแหน่งที่ 3)  
 

 

  

ตัวอย่ำงใบทะเบียนพำณิชย์ (กรณีบุคคลธรรมดำ) 

วัตถุประสงค์ในกำรจดทะเบียน 
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            4.2 กรณีนิติบุคคล : เอกสารที่ต้องใช้คือ หนังสือรับรองนิติบุคคล (ออกโดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  
กระทรวงพาณิชย์ โดยออกให้ไม่เกิน 6 เดือน) ต้องแสดงรายละเอียดประกอบด้วย 

      (1) ชื่อนิติบุคคล เช่น ชื่อบริษัท ต้องตรงกับชื่อระบุในแบบแจ้งขอผลการตรวจสถานที่ผลิต/น าเข้า/    
เก็บรักษาเครื่องส าอาง (ตามรูปต าแหน่งที่ 1) 
     (2) ชื่อกรรมการที่มีอ านาจลงนามผูกผัน ต้องตรงกับหนังสือมอบอ านาจและบัตรประชาชนในเอกสารที่ 1 
และ 2 (ตามรูปต าแหน่งที่ 2) 
     (3) ที่ตั้งของส านักงานใหญ่ต้องตรงกับท่ีตั้งของส านักงานหรือสถานที่ติดต่อ (ตามรูปต าแหน่งที่ 3) 
     (4) ที่ตั้งของสถานที่ผลิต/น าเข้าเครื่องส าอาง ต้องระบุเป็นที่ตั้งของส านักงานใหญ่หรือส านักงานสาขาก็ได้ 
     (5) วัตถุประสงค์ของนิติบุคคล ต้องระบุว่า “ประกอบกิจการค้าเกี่ยวกับเครื่องส าอาง หรือการผลิต
เครื่องส าอาง หรือ น าเข้าเครื่องส าอาง โดยทั่วไปมักพบข้อความระบุว่า “(16) ประกอบกิจการค้า เครื่องส าอาง 
อุปกรณ์เครื่องมือ และเครื่องใช้เสริมความงาม” (ตามรูปต าแหน่งที่ 4)   
     (6) วันที่ออกหนังสือรับรอง ต้องมีระยะเวลาไม่เกิน 6 เดือนนับจากวันที่ยื่นแบบแจ้งฯ (ตามรูปต าแหน่งที่ 5)  
 (7) ต้องมีการประทับของนิติบุคคล เช่น ตราบริษัทฯ (ตามรูปต าแหน่งที่ 6) 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่ำงหนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 

 

ตัวอย่ำงหนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
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ตัวอย่ำงหนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
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       4.3 กรณีวิสำหกิจชุมชน : เอกสารที่ต้องใช้คือ หนังสือจดทะเบียนรับรองส าเนาถูกต้อง (ออกโดยกรมส่งเสริม
การเกษตร) ประกอบด้วย  
                 (1) ส าเนาหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียน (ท.ว.ช.2) 
                 (2) ส าเนาเอกสารแสดงการด าเนินกิจการ (ท.ว.ช.3) 
 
หมายเหตุ สามารถยื่นค าขอจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนได้ท่ีกรมส่งสริมการเกษตร 
 
 
 

 

 

ตัวอย่ำงส ำเนำแบบค ำขอจดแจ้งวิสำหกิจชุมชน (สวช.01) 
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ตัวอย่ำงส ำเนำหนังสือส ำคัญแสดงกำรจดทะเบียน (ท.ว.ช.2) 
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ตัวอย่ำงส ำเนำเอกสำรแสดงกำรด ำเนินกิจกำร (ท.ว.ช.3) 
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       4.4 เอกสำรรับรองจำกภำครัฐ (แล้วแต่กรณี) เช่น หน่วยงานรัฐ/มหาวิทยาลัย/มูลนิธิ/สมาคม/คณะบุคคล/
ห้างหุ้นส่วนสามัญ/กลุ่มแม่บ้านและกลุ่มอาชีพ เอกสารที่ใช้คือ ส าเนาหนังสือจัดตั้ง และส าเนาบัตรประจ าตัวผู้เสีย
ภาษี  
ตัวอย่างองค์กรอ่ืน ๆ เช่น 
               (1) กรณีมูลนิธิ 
               (2) กรณีมหาวิทยาลัย 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่ำงหนังสือจดทะเบียนมูลนิธิ 
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ตัวอย่ำงเอกสำรจัดตั้งมหำวิทยำลัย 
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ตรามหาวิทยาลยั 

ตรา

มหาวิทยาลัย 
ตรา

มหาวิทยาลัย 

ตัวอย่ำงเอกสำรจัดตั้งมหำวิทยำลัย 
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5. บัตรประจ ำตัวผู้เสียภำษี (ถ้ำมี)  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่ำงใบทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่ม 
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3.2 รำยละเอียดเอกสำร ไฟล์เอกสำรแนบ 2:  เอกสำรยืนยันสถำนที่  

        เอกสำรกำรยืนยันสถำนที่ ประกอบด้วยเอกสาร 5 รายการ ดังต่อไปนี้                   

 

1. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนสถำนที่ผลิต/น ำเข้ำ/เก็บรักษำเครื่องส ำอำง (แสดงหน้ำเจ้ำบ้ำน) 

1.1 *เอกสำรยืนยันกรรมสิทธิ์ในสถำนที่ เช่น 

- หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ หรือสัญญาเช่า 

-  โฉนดที่ดิน หรือ สัญญาซื้อขาย 

-  หนังสือสัญญาโอนสิทธิการเช่า 

1.2 *บัตรประจ ำตัวประชำชนผู้เช่ำ/ผู้ให้เช่ำ 

(หมายเหตุ *ขอเฉพาะกรณีที่ผู้แจ้งไม่ได้เป็นเจ้าบ้าน) 

2. แผนที่สถำนที่ พร้อมระบุพิกัด GPS 

- สถานที่ติดต่อ / ส านักงาน 

- สถานที่ผลิตเครื่องส าอาง 

- สถานที่น าเข้าเครื่องส าอาง 

- สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

3. ข้อมูลทั่วไป 

4. เอกสำรกำรฝึกอบรม 

5. ใบอนุญำตประกอบกิจกำรโรงงำน (ถ้ำมี) 
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1. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน (รับรองส ำเนำถูกต้อง) สถำนที่ผลิต/น ำเข้ำ/เก็บรักษำเครื่องส ำอำง (แสดงหน้ำเจ้ำบ้ำน)  

 (1) ผู้ยื่นแบบแจ้งขอผลการตรวจสถานที่ผลิต/ น าเข้า/เก็บรักษาเครื่องส าอาง ต้องเป็น “ผู้ยื่นค าขอ” (ตามรูป
ต าแหน่งที่ 1)  หรือ “เจ้าบ้าน” (ตามรูปต าแหน่งที่ 4) ในกรณีผู้ยื่นในแบบแจ้งขอผลการตรวจสถานที่ผลิต/ น าเข้า/
เก็บรักษาเครื่องส าอาง ไม่ใช่เจ้าบ้าน ต้องมีเอกสารยืนยันกรรมสิทธิ์ในสถานที่นั้น ๆ เป็นสถานที่ผลิต/น าเข้า/เก็บ
รักษาเครื่องส าอาง เช่น หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่หรือสัญญาเช่า โฉนดที่ดิน หนังสือสัญญาโอนสิทธิการเช่า และ
ต้องมีเอกสารแสดงความเป็นเจ้าของของผู้ยินยอม หรือผู้ให้เช่าให้ใช้สถานที่ ซึ่งออกโดยหน่วยงานราชการ เช่น 
ทะเบียนบ้าน (เจ้าบ้าน) ส าเนาโฉนดที่ดิน (ต้องแนบหน้าสารบัญจดทะเบียนเพ่ือแสดงกรรมสิทธิ์ในทุกช่วง) ส าเนา
สัญญาซื้อขาย (เป็นผู้มีกรรมสิทธิ์) พร้อมทั้งแนบบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยินยอมให้ใช้สถานที่ หรือผู้ให้เช่า
สถานที ่
 (2) เลขรหัสประจ าบ้านของสถานที่ผลิต/น าเข้า/เก็บรักษาเครื่องส าอาง ต้องตรงกับรหัสที่ระบุในแบบแจ้งฯ 
(ตามรูปต าแหน่งที่ 2) 
 (3) รายละเอียดของที่อยู่ ต้องตรงกับที่ระบุในแบบแจ้งขอผลการตรวจสถานที่ผลิต/ น าเข้า/เก็บรักษา
เครื่องส าอาง (ตามรูปต าแหน่งที่ 3) 
 
 
 

 

ตัวอย่ำง ส ำเนำทะเบียนบ้ำน (แสดงหน้ำเจ้ำบ้ำน) 
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1.1 เอกสำรยืนยันกรรมสิทธิ์ในสถำนที่ (เฉพาะกรณีท่ีผู้แจ้งไม่ได้เป็นเจ้าบ้าน) เช่น 
      1.1.1 หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ หรือสัญญาเช่า มีข้อก าหนด ดังนี้ 
             (1) ชื่อของผู้ให้ยินยอมให้ใช้สถานที่ หรือผู้ให้เช่าสถานที่ ต้องระบุสถานะเป็น “เจ้าบ้าน” ในทะเบียนบ้าน 
หรือมีสถานะเป็น “ผู้มีกรรมสิทธิ์ในที่ดิน” ในโฉนดที่ดิน พร้อมทั้งให้แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนา
ทะเบียนบ้านพร้อมรับรองส าเนาถูกต้องของผู้ยินยอมให้ใช้สถานที่ หรือผู้ให้เช่าสถานที่ 
              (2) ชื่อของผู้ใช้สถานที่ หรือผู้เช่าสถานที่ ต้องตรงกับที่ระบุในแบบแจ้งฯ พร้อมทั้งแนบส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ใช้สถานที่ หรือผู้เช่าสถานที่ 
              (3) รายละเอียดที่อยู่ของสถานที่ ต้องตรงกับที่ระบุในแบบแจ้งขอผลการตรวจสถานที่ผลิต/ น าเข้า/เก็บ
รักษาเครื่องส าอาง 
              (4) กรณียินยอมให้ใช้สถานที่ หรือมีการเช่าช่วงสถานที่หลายช่วง ให้ผู้ขอจดแจ้งเครื่องส าอาง แนบเอกสาร
ทุกช่วงที่มีการท านิติกรรม หรือท าสัญญา ตั้งแต่ข้ันต้นจนถึงข้ันสุดท้าย โดยในหนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ หรือสัญญา
เช่าจะต้องระบุว่ามีการยินยอมให้เช่าช่วงด้วย  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบฟอร์มหนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ 
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ตัวอย่ำงหนังสือยินยอมให้ใช้สถำนที่ 
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ตัวอย่ำงเอกสำรสัญญำเช่ำ 
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1.1.2 ส าเนาโฉนดที่ดิน หรือ สัญญาซื้อขาย : ต้องแสดงผู้มีกรรมสิทธิ์ในโฉนดพ้ืนที่นั้น และรับรอง
ส าเนา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่ำงโฉนดที่ดิน 
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ตัวอย่ำงสัญญำซื้อขำย 
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1.1.3 หนังสือสัญญาโอนสิทธิการเช่า ซึ่งออกโดยหน่วยราชการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่ำงหนังสือสัญญำโอนสิทธิกำรเช่ำ 
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1.2 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนรับรองส ำเนำถูกต้องของผู้เช่ำ/ผู้ให้เช่ำ 

 

2. แผนที่สถำนที่ พร้อมระบุพิกัด GPS :  

2.1 แผนที่ต้องระบุรำยละเอียด ดังนี้  
 (1) ระบุชื่อ, ที่ตั้งสถานที่ และพิกัด GPS ให้ชัดเจน โดยต้องตรงกับแบบแจ้งฯ 
 (2) แผนที่ต้องชัดเจน และแสดงสัดส่วนตามจริง ระบุระยะทางจากถนนเส้นหลักจนถึงสถานที่ติดต่อ/ผลิต/

น าเข้า/เก็บรักษาเครื่องส าอาง โดยระยะทางให้ระบุหน่วยเป็นเมตร หรือกิโลเมตร 
 (3) ระบุจุดสังเกตท่ีใกล้เคียง ชื่อถนน ชื่อซอย 
 (4) ให้แนบแผนที่ติดต่อ (ส านักงาน) และสถานที่ผลิต/น าเข้า/เก็บรักษาเครื่องส าอางที่ตรงตามแบบค าขอจดแจ้งนี้ 

  2.2 แผนที่สถำนที่ ประกอบไปด้วย 
  (1) แผนที่สถานที่ติดต่อ/ส านักงาน: 
  (2) แผนที่สถานที่ผลิตเครื่องส าอาง:  
  (3) แผนที่สถานที่น าเข้าเครื่องส าอาง:  
  (4) แผนที่สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง: สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอางอาจอยู่แห่งเดียวกันกับสถานที่ผลิต 
หรือสถานที่น าเข้าเครื่องส าอาง ก็ได้ (แล้วแต่กรณี) 
 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

ตัวอย่ำง แผนที่สถำนที่ติดต่อ/ผลิต/น ำเข้ำ/เก็บรักษำเครื่องส ำอำง 
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2.3 กำรระบุพิกัด GPS : ให้ระบุในรูปแบบ DMS GPS 13 หลัก ตัวอย่างเช่น 13.123456,123.456789 โดยวิธีการ
หาพิกัด GPS สามารถดาวโหลดได้ที่ 

 

 

 

3. ข้อมูลทั่วไป:  
ข้อมูลทั่วไป ให้แสดงข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน โดยมีข้อก าหนด ดังนี้ 

(1) ชื่อบริษัท สถานที่ผลิต/น าเข้า/เก็บรักษาเครื่องส าอาง ต้องมีข้อมูลตรงกับที่ระบุในแบบแจ้งฯ  
(2) ที่อยู่ที่ตั้งของบริษัท สถานที่ผลิต/น าเข้า/เก็บรักษาเครื่องส าอาง ต้องตรงกับที่ระบุในแบบแจ้งฯ  
(3) ความเป็นมา ระบุว่าบริษัทก่อตั้งเมื่อไหร่ โดยระบุกรรมการบริษัท และระบุข้อมูลบริษัทว่าเป็น

สถานที่รายใหม่หรือย้ายสถานที่ หากมีการย้ายสถานที่ ย้ายมาจากสถานที่ใด ท ากิจการใดบ้าง หรือต้องการเพ่ิมสถานที่ 
สาขา เช่น เพ่ิมสถานที่ผลิต/สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง มีสาขาอยู่ที่ใดบ้าง 

(4) โครงสร้างองค์กรโดยย่อ ให้ระบุว่า ในนิติบุคคลนั้นหรือร้านนั้น ประกอบด้วยบุคคลส าคัญ   
มีต าแหน่งอะไร เช่น ผู้จัดการบริษัท ผู้จัดการฝ่ายผลิต ผู้จัดการฝ่ายควบคุมคุณภาพ ผู้จัดการฝ่ายขาย และพนักงาน  

(5) ประกอบกิจการ ลักษณะใดบ้าง เช่น การผลิต น าเข้า หรือเก็บรักษาเครื่องส าอาง     
(6) ลักษณะของสถานที่ผลิต/น าเข้า/เก็บรักษาเครื่องส าอาง และขนาดของสถานที่ ให้อธิบายลักษณะ

ของอาคารที่ด าเนินกิจการ เช่น อาคารโรงงาน บ้านเดี่ยว ตึกแถว มีพ้ืนที่เท่าใด (ระบุหน่วยเมตริก เช่น เมตร  ไร่             
หรือ ตารางวา) มีก่ีชั้น แต่ละชั้นมีการใช้สอยอย่างไร   

(7) เครื่องจักรที่ใช้ในการผลิตเครื่องส าอาง ระบุว่ามีเครื่องจักรก่ีแรงม้า และมีเครื่องจักรประเภท
ใดบ้าง เช่น เครื่องจักร 4 แรงม้า เครื่องจักรที่ส าคัญมี เครื่องผสม เครื่องบรรจุ และเครื่องติดฉลาก เป็นต้น 
  

วิธีการหาพิกัด GPS 
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ตัวอย่ำงข้อมูลทั่วไป 
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4. เอกสำรกำรฝึกอบรม:  

การฝึกอบรม ต้องมีการฝึกอบรม กรรมการผู้จัดการ ผู้จัดการฝ่ายผลิต พนักงานที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการผลิต 
หรือน าเข้า การเก็บรักษาและจดแจ้งเครื่องส าอาง  ดังนี้ 

4.1. เนื้อหาการฝึกอบรมควรมีรายละเอียดอย่างน้อย ดังต่อไปนี้ 

           4.1.1 ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขใน 

                   การผลิตหรือน าเข้าเครื่องส าอาง พ.ศ. 2561  

          4.1.2. ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง การจดแจ้ง การออกใบรับจดแจ้ง  

การต่ออายุใบรับจดแจ้ง และการออกใบแทนใบรับจดแจ้งเครื่องส าอาง 

พ.ศ. 2561 

            4.1.3. ประกาศคณะกรรมการเครื่องส าอาง เรื่อง ฉลากของเครื่องส าอาง  

                    ลงวันที่ 14 มิถุนายน 2562 

            4.1.4 การจัดท าข้อมูลเกี่ยวกับเครื่องส าอาง (PRODUCT INFORMATION FILE : PIF)  

 

4.2 ผู้ที่ได้รับการฝึกอบรม จะต้องเป็นผู้ที่ปรากฏชื่อในเอกสารข้อมูลทั่วไป (ตามเอกสารหน้า 44 – 45) เช่น กรรมการ

ผู้จัดการ ผู้จัดการฝ่ายผลิต พนักงานที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการผลิต หรือน าเข้า การเก็บรักษาและจดแจ้งเครื่องส าอาง 

(ไมใ่ช่ของผู้รับจดแจ้งต ารับหรือผู้รับมอบอ านาจ) โดยสามารถศึกษาได้ด้วยตัวเองจากเอกสาร 4.1.1-4.1.4 

*หมายเหตุ พนักงานที่ปฏิบัติงานในด้านใด ให้ศึกษาเอกสารการฝึกอบรมที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานนั้น ๆ 
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   แบบฟอร์มเอกสารบันทึกการฝึกอบรม 

 

ตัวอย่ำงเอกสำรบันทึกฝึกอบรม 
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5. ใบอนุญำตประกอบกิจกำรโรงงำน (ถ้ำมี) 

ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน ต้องแนบเอกสารให้ครบทุกหน้า 

 

 

 

 

ตัวอย่ำงใบอนุญำตประกอบกิจกำรโรงงำน 
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3.3 รำยละเอียดเอกสำร ไฟล์เอกสำรแนบ 3:  แบบแปลนแผนผังและภำพถ่ำยสถำนที่  

        เอกสำรแบบแปลนแผนผังและภำพถ่ำยสถำนที่ ประกอบด้วยเอกสาร 5 รายการ ดังต่อไปนี้  

 

1. แบบแปลนแผนผัง 

2. ภำพถ่ำยอำคำรภำยนอก และบริเวณโดยรอบ 

3. ภำพถ่ำยป้ำยหน้ำสถำนประกอบกำร โดยต้องมีป้ำยแสดงข้อควำม 

       - สถานที่ผลิตเครื่องส าอาง 

       - สถานที่น าเข้าเครื่องส าอาง 

       - สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

4. ภำพถ่ำยภำยในห้องสถำนที่ผลิต/น ำเข้ำ/เก็บรักษำเครื่องส ำอำง 

5. ภำพถ่ำยอ่ืน ๆ ได้แก ่บริเวณเปลี่ยนเครื่องแต่งกาย บริเวณล้างอุปกรณ์ อุปกรณ์ปฐมพยาบาล ถังดับเพลิง  

    และอุปกรณ์จัดการกรณีสารเคมีรั่วไหล (ถังทราย/ วัสดุดูดซับสารเคมี) ระบบระบายอากาศ  
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1. แบบแปลนแผนผัง 
 1.1 แนวทางการจัดเตรียมแผนผังต้องแสดงรายละเอียดสถานที่ ดังนี้ 
 (1) แผนผังต้องชัดเจนและแสดงสัดส่วนตามจริง ระบุหน่วยเป็นเมตร 
  (2) แผนผังต้องแสดงบริเวณโดยรอบอาคารและรั้วของอาคารที่มีการผลิต/น าเข้า/เก็บรักษา
เครื่องส าอาง 

  (3) กรณีอาคารที่มีมากกว่า 1 ชั้น จะต้องแสดงแผนผังภายในทุกชั้น โดยระบุต าแหน่งของห้องสถานที่
ผลิต/น าเข้า/เก็บรักษาเครื่องส าอาง รวมถึงพ้ืนที่อ่ืน ๆ ให้ชัดเจน เช่น ห้องพักอาศัย ห้องว่าง เป็นต้น (ยกเว้นกรณี
อาคารส านักงาน สถานที่น าเข้าเครื่องส าอางอยู่ในอาคารส านักงานให้ระบุเฉพาะชั้นที่ส านักงานนั้น ๆ ตั้งอยู่)  

  (4) แผนผังต้องระบุสัญลักษณ์ ประตู หน้าต่าง ระบบระบายอากาศ เช่น พัดลม เครื่องปรับอากาศ 
เทอร์โมมิเตอร์ ให้ชัดเจน  
  (5) ภายในห้องสถานที่ผลิต/น าเข้า/เก็บรักษาเครื่องส าอาง ต้องระบุดังนี้ 

- ห้องสถานที่ผลิตเครื่องส าอาง: ให้ระบุต าแหน่งอุปกรณ์/ เครื่องจักรที่ใช้ในการผลิต  
- ห้องสถานที่น าเข้าเครื่องส าอาง: ให้ระบุต าแหน่งโต๊ะท างาน  
- ห้องสถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง: ให้ระบุต าแหน่งชั้นวาง/ พาเลท  

 (6) แผนผังต้องระบุต าแหน่งของบริเวณที่จัดวางอุปกรณ์ ได้แก่ อุปกรณ์จัดการกรณีสารเคมีรั่วไหล    
(ถังทราย/ วัสดุดูดซับสารเคมี) อุปกรณ์ปฐมพยาบาล ถังดับเพลิง กรณีสถานที่ผลิตเครื่องส าอางจะต้องระบุ บริเวณ
เปลี่ยนเครื่องแต่งกาย และบริเวณล้างอุปกรณ์ 

1.2 ข้อก าหนดสถานที่  
        (1) กรณีสถานที่ผลิตเครื่องส าอางและสถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง ควรจัดให้มีห้องเป็นสัดส่วน   
แยกจากบริเวณที่พักอาศัยไม่เป็นทางเดินผ่านไปสู่ห้องอ่ืน และแยกเป็นห้องออกจากกันอย่างน้อย 2 ห้อง คือ       
ห้องผลิตและห้องเก็บรักษาเครื่องส าอาง  
        (2) กรณีสถานท่ีน าเข้าเครื่องส าอาง หากไม่เป็นห้อง สามารถเป็นบริเวณท่ีเป็นสัดส่วนชัดเจน 
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ตัวอย่ำงแบบแปลนแผนผังสถำนที่ผลิตเครื่องส ำอำง 
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ตัวอย่ำงแบบแปลนแผนผังสถำนที่ผลิตเครื่องส ำอำง กรณีที่มีห้องผลิตหลำยห้อง 

(กรณีมีหลายห้องให้ระบุกิจกรรมที่ท าต่อท้ายช่ือห้อง เช่น ห้องผลิต (ผสม), ห้องผลิต (ติดฉลากและบรรจุ), ห้องช่ัง) 
 

ห้อง 
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ตัวอย่ำงแบบแปลนแผนผังสถำนที่น ำเข้ำเครื่องส ำอำง (กรณีเป็นอำคำรที่มีมำกกว่ำ 1 ชั้น) 

 

 

 

 

 

สถำนที่น ำเข้ำเครื่องส ำอำง 
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ตัวอย่ำงแบบแปลนแผนผังสถำนที่เก็บรักษำเครื่องส ำอำง (กรณีเป็นอำคำรที่มีมำกกว่ำ 1 ชั้น) 
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2. ภำพถ่ำยอำคำรภำยนอก และบริเวณโดยรอบ: ผู้ประกอบการจะต้องส่งมอบภาพถ่าย ดังนี้ 

 2.1 ภาพถ่ายมุมใกล้ที่เห็นป้ายชื่อบริษัท บ้านเลขที่ อย่างชัดเจน  
 2.2 ภาพถ่ายตัวอาคารมุมกว้างที่เห็นทั้งตัวอาคาร ทั้งด้านซ้าย ด้านขวา และด้านตรงข้ามอาคาร 
 

 

    

              ภำพถ่ำยมุมใกล้ที่เห็นป้ำยอย่ำงชัดเจน                                 ภำพถ่ำยด้ำนซ้ำย 

     

   ภำพถ่ำยด้ำนขวำ                                               ภำพถ่ำยด้ำนตรงข้ำมอำคำร 

ตัวอย่ำงภำพถ่ำยอำคำรภำยนอกและบริเวณโดยรอบ 
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3. ภำพถ่ำยป้ำยหน้ำสถำนประกอบกำร: การถ่ายภาพป้ายหน้าสถานประกอบการมีข้อก าหนด ดังนี้ 
 3.1 ภาพถ่ายป้าย ต้องเห็นทั้ง 3 สิ่งในภาพ คือ (1) ป้ายชื่อบริษัทหรือร้าน (2) เลขที่บ้าน (3) ป้ายแสดงการ
ประกอบกิจการทางเครื่องส าอางของสถานที่นั้น ๆ เช่น สถานที่ผลิตเครื่องส าอาง สถานที่น าเข้าเครื่องส าอาง หรือ
สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง โดยต้องติดให้บุคคลภายนอกเห็นได้ชัดเจน 
 3.2 ในป้ายระบุข้อความ “สถานที่ผลิตเครื่องส าอาง” “สถานที่น าเข้าเครื่องส าอาง” หรือ “สถานที่เก็บรักษา
เครื่องส าอาง” โดยข้อความต้องอยู่บรรทัดเดียวกัน 
 3.3 ป้ายท าด้วยวัสดุที่แข็งแรง คงทน พ้ืนของป้ายควรเป็นสีเข้ม เช่น สีน้ าเงิน สีด า โดยขนาดป้ายไม่น้อยกว่า 
15x45 ซม. ตัวอักษรหนาไม่น้อยกว่า 0.5 ซม. และสูงไม่น้อยกว่า 5 ซม. 
 

 

 

 

  

 207/17 

ตัวอย่ำงภำพถ่ำยป้ำยหน้ำสถำนประกอบกำร 
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4. ภำพถ่ำยภำยในห้องสถำนที่ผลิต/น ำเข้ำ/เก็บรักษำเครื่องส ำอำง:  

 4.1 สถำนที่ผลิตเครื่องส ำอำง 
  4.1.1 ข้อก ำหนด 

(1) ต้องเป็นสถานที่ม่ันคง แข็งแรง มีพ้ืนที่เพียงพอที่จะติดตั้งเครื่องมือ และอุปกรณ์ท่ีใช้ใน   
การผลิต  

(2) มีการแยกสถานที่เป็นสัดส่วน แยกออกจากที่พักอาศัย และไม่เป็นทางเดินผ่านไปสู่
บริเวณอ่ืน 

  (3) ลักษณะของพ้ืน ผนัง เพดาน ของสถานที่ผลิตต้องท าด้วยวัสดุที่ คงทน ถาวร และท า
ความสะอาดได้ง่าย 

  (4) มีป้ายแสดงข้อความ “สถานที่ผลิตเครื่องส าอาง” แสดงไว้ให้บุคคลภายนอกเห็นได้
ชัดเจน 

  (5) มีอุปกรณ์/เครื่องจักร ที่ใช้ในการผลิต 
 (6) มีการควบคุมสิ่งแวดล้อมในการผลิต เช่น ความชื้น อุณหภูมิ แสงแดด 

(7) มีแสงสว่าง และระบบระบายอากาศเหมาะสมและเพียงพอ 
 (8) มีการป้องกันสัตว์และแมลงไม่ให้เข้าสู่บริเวณสถานที่ผลิตเครื่องส าอาง 
  4.1.2 ภำพถ่ำยด้ำนหน้ำและภำยในห้อง 
     (1) ภาพถ่ายป้ายสถานที่ผลิตเครื่องส าอางบริเวณหน้าห้อง โดยต้องเห็นป้ายอย่างชัดเจน 

      และภาพถ่ายบริเวณหน้าห้องโดยรวม 
       (2) ถ่ายภาพภายในทั้ง 4 ด้าน โดยแต่ละด้านจะต้องเห็น พ้ืน ผนัง เพดาน และอุปกรณ์/ 

เครื่องจักรที่ใช้ในการผลิตเครื่องส าอาง 
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                  ภำพถ่ำยป้ำยสถำนที่ผลิตเครื่องส ำอำง                      ภำพถ่ำยหน้ำห้องสถำนที่ผลิตเครื่องส ำอำง 

ห้องผลิต 

ห้องผลิต 

ห้องผลิตเคร่ืองส ำอำง 

ตัวอย่ำงภำพถ่ำยหน้ำห้องผลิตเครื่องส ำอำง 
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ภำพถ่ำยภำยในสถำนที่ผลิตเครื่องส ำอำงที่แสดงอุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องจักร ที่ใช้ในกำรผลิต 

 

ตัวอย่ำงภำพถ่ำยภำยในห้องผลิตเครื่องส ำอำง 
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ภำพแสดง: ถ่ำยภำพภำยในทั้ง 4 ด้ำน โดยแต่ละด้ำนจะต้องเห็น พ้ืน ผนัง เพดำน                                                    
และอุปกรณ์/เคร่ืองจักรท่ีใช้ในกำรผลิตเคร่ืองส ำอำง 

ตัวอย่ำงภำพถ่ำยภำยในห้องผลิตเครื่องส ำอำง 
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ภำพถ่ำยแสดง ระบบระบำยอำกำศ เช่น เคร่ืองปรับอำกำศ พัดลมระบำยอำกำศ ภำยในห้องผลิต 

      

ภำพถ่ำยแสดงกำรป้องกันสัตว์และแมลง เชน่ ไฟดักแมลง มุ้งลวด  

ตัวอย่ำงภำพถ่ำยระบบระบำยอำกำศ และกำรป้องกันสัตว์แมลง 
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           4.2 สถำนที่น ำเข้ำเครื่องส ำอำง 

       4.2.1 ข้อก ำหนด 
       (1) ให้แยกเป็นสัดส่วนออกจากห้องที่พักอาศัย 
      (2) สถานที่น าเข้าอาจกั้นให้เป็น “ห้อง” หรือ “บริเวณ” (สามารถใช้พาร์ทิชั่นกั้นบริเวณได้)  
      (3) มีป้ายแสดงข้อความ “สถานที่น าเข้าเครื่องส าอาง” แสดงไว้ให้บุคคลภายนอกเห็นได้ชัดเจน 

       4.2.2 ภำพถ่ำยด้ำนหน้ำและภำยในห้อง 
      (1) ภาพถ่ายหน้าห้องสถานที่น าเข้าเครื่องส าอาง  
      (2) ถ่ายภาพภายในทั้ง 4 ด้าน โดยแต่ละด้านจะต้องเห็นพื้น ผนัง เพดาน 
 

 

 

   

 

ภำพถ่ำยหน้ำห้องสถำนทีน่ ำเข้ำเคร่ืองส ำอำงแสดงป้ำยระบุสถำนที่น ำเข้ำเคร่ืองส ำอำง 

 

  

 

 

 

 

ชื่อ บริษัท เลขที่ 1111 

ตัวอย่ำงภำพถ่ำยหน้ำห้องและภำยในห้อง/บริเวณสถำนที่น ำเข้ำเครื่องส ำอำง 
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ภำพถ่ำยภำยในห้อง/บริเวณสถำนที่น ำเข้ำเคร่ืองส ำอำงโดยแยกเป็นสัดส่วนจำกที่พักอำศัย 

ตัวอย่ำงภำพภำยในห้อง/บริเวณสถำนที่น ำเข้ำเครื่องส ำอำง 
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          4.3 สถำนที่เก็บรักษำเครื่องส ำอำง 
  4.3.1 ข้อก ำหนด 
         (1) ให้แยกเป็นสัดส่วนออกจากห้องที่พักอาศัย 
                            (2) สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอางต้องจัดให้มี “ห้อง/บริเวณ” 
         (3) มีวิธีการเก็บเครื่องส าอางที่เหมาะสม เช่น มีชั้นวาง หรือพาเลท 
               (4) มีป้ายแสดงข้อความ “ห้องเก็บรักษาเครื่องส าอาง” หรือ “สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง” 
         (5) มีการควบคุมสิ่งแวดล้อมในการเก็บรักษา เช่น ความชื้น อุณหภูมิ แสงแดด  
  4.3.2 ภำพถ่ำยภำยในห้อง 
                            (1) ภาพถ่ายป้ายห้องเก็บรักษาเครื่องส าอาง โดยต้องเห็นป้ายหน้าหน้าห้องอย่างชัดเจน  
                                และรูปถ่ายหน้าห้อง 

(2) ถ่ายภาพภายในทั้ง 4 ด้าน โดยแต่ละด้านจะต้องเห็น พ้ืน ผนัง เพดาน ชั้นวางหรือพาเลท 
 
 
 

 

    

 

  ภำพถ่ำยป้ำยหน้ำห้องเก็บรักษำเครื่องส ำอำง                ภำพถ่ำยหน้ำสถำนที่เก็บรักษำเครื่องส ำอำง 

  

 

 

ห้องเก็บรักษำเครื่องส ำอำง 

บ 

 

บ 

ตัวอย่ำงภำพถ่ำยหน้ำห้อง/บริเวณเก็บรักษำเครื่องส ำอำงกรณีผลิตและกรณีน ำเข้ำ 
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ภำยถ่ำยภำยในห้องเก็บรักษำเครื่องส ำอำงท่ีแสดงถึงภำยในทั้ง 4 ด้ำนโดยแต่ละด้ำนจะต้องเห็น                  
พื้น ผนัง เพดำน และชั้นวำง หรือพำเลท 

 
 

ตัวอย่ำงภำพถ่ำยภำยในห้องเก็บรักษำเครื่องส ำอำง 
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ภำพถ่ำยภำยในห้อง/บริเวณ สถำนที่เก็บรักษำเครื่องส ำอำงแสดงถึงชั้นวำงหรือที่จัดเก็บเครื่องส ำอำง 

 

ตัวอย่ำงภำพถ่ำยภำยในห้อง/บริเวณ สถำนทีเ่ก็บรักษำเครื่องส ำอำง 
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5. ภำพถ่ำยอ่ืน ๆ เช่น  
 5.1 บริเวณเปลี่ยนเครื่องแต่งกำย: ต้องไม่อยู่ภายในห้องผลิตเครื่องส าอาง ห้อง/บริวณเก็บรักษาเครื่องส าอาง 

       5.2 บริเวณล้ำงอุปกรณ์: ต้องไม่อยู่ภายในห้องผลิตเครื่องส าอาง ห้อง/บริวณเก็บรักษาเครื่องส าอาง  
       5.3 อุปกรณ์ปฐมพยำบำล 
       5.4 ถังดับเพลิง  
       5.5 อุปกรณ์จัดกำรกรณีสำรเคมีรั่วไหล (ถังทรำย/ วัสดุดูดซับสำรเคมี) 
       5.6 ระบบระบำยอำกำศ 

 
 

    

                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภำพถ่ำยบริเวณเปลี่ยนเครื่องแต่งกำย 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่ำงภำพถ่ำยอ่ืน ๆ 
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ภำพถ่ำยอุปกรณ์ปฐมพยำบำล                                             ภำพถ่ำยถังดับเพลิง 

ตัวอย่ำงภำพถ่ำยอ่ืน ๆ (ต่อ) 

 

ภำพถ่ำยบริเวณล้ำงมือและล้ำงอุปกรณ์ 
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ภำพถ่ำยรวมอุปกรณ์ (ถังทรำย/ วัสดุดูดซับสำรเคมี/ ถังดับเพลิง) 

 

 

ตัวอย่ำงภำพถ่ำยอ่ืน ๆ (ต่อ) 
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ภำพถ่ำยระบำยอำกำศภำยในห้องผลิตเครื่องส ำอำง      

ภำพถ่ำยพัดลมระบำยอำกำศภำยในห้องเก็บรักษำเครื่องส ำอำง 

 

ตัวอย่ำงภำพถ่ำยอ่ืน ๆ (ต่อ)  
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก 1 
การตรวจสอบความสอดคล้องในการปฏิบัติ 

ตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และ
เงื่อนไขในการผลิต หรือน าเข้าเครื่องส าอาง พ.ศ. 2561 
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  การพิจารณาความสอดคล้องในการปฏิบัติตามข้อก าหนดในประกาศกระทรวงฯ ให้พิจารณา
สภาพแวดล้อมภายในและภายนอกของสถานที่ เอกสารหลักฐาน การสังเกตการณ์ปฏิบัติงาน การสัมภาษณ์           
แล้วน ามาประเมินความถูกต้องและครบถ้วนของการปฏิบัติทั้งหมด ซึ่งระดับแบ่งออกเป็น 3 ระดับ ดังนี้ 

ความสอดคล้องในการปฏิบัติ 
ตามประกาศกระทรวง 

ผลการ
ตรวจสอบ 

คะแนนที่ได้ 

ปฏิบัติได้ดีกว่าข้อก าหนดที่ก าหนดไว้ในประกาศกระทรวงฯ 
หรือปฏิบัติได้สอดคล้องเป็นไปตามข้อก าหนดที่ก าหนดไว้ ใน
ประกาศกระทรวงฯ (บางหัวข้อ) 

ดี 2 

ปฏิบัติได้สอดคล้องเป็นไปตามข้อก าหนดที่ก าหนดไว้ใน
ประกาศกระทรวงฯ (บางหัวข้อ) หรือปฏิบัติไม่สอดคล้อง
ตามข้อก าหนดที่ก าหนดไว้ในประกาศกระทรวงฯ แต่มี
มาตรการ  ในการป้องกันปัญหาต่อคุณภาพและความ
ปลอดภัยของเครื่องส าอางได้ หรือพบข้อบกพร่องที่ยอมรับ
ได้ เนื่องจากข้อบกพร่องที่ตรวจพบไม่มีผลกระทบต่อ
คุณภาพมาตรฐาน ความปลอดภัยของเครื่องส าอาง หรือ
ข้ อบกพร่ อง ไม่ มี ผลกระทบต่ อความปลอดภั ยของ
ผู้ปฏิบัติงาน 

พอใช้  
หรือควรปรับปรุง 

 

1  

ปฏิบัติไม่สอดคล้องตามข้อก าหนดที่ก าหนดไว้ในประกาศ
กระทรวงฯ โดยพบข้อบกพร่องที่มีผลกระทบต่อคุณภาพ
มาตรฐาน ความปลอดภัยของเครื่องส าอาง หรือมีผลกระทบต่อ
ความปลอดภัยของผู้ปฏิบัติงาน 

ไม่ผ่าน 
ต้องปรับปรุง 

0 

ความหมายของข้อบกพร่อง 
 การตรวจสอบสถานที่เมื่อพบว่า ไม่มีการปฏิบัติตามข้อก าหนดหรือปฏิบัติไม่ครบถ้วน หรือปฏิบัติ 
ไม่ถูกต้อง ให้ถือว่าเป็นการปฏิบัติที่ไม่สอดคล้องกับข้อก าหนดในประกาศฯ ความไม่สอดคล้อง (Nonconformity) 
หมายถึง ความไม่สอดคล้องกับข้อก าหนดตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ  และ
เงื่อนไขในการผลิต หรือน าเข้าเครื่องส าอาง พ.ศ. 2561 หรือเรียกอีกแบบหนึ่งว่า “ข้อบกพร่อง” โดยข้อบกพร่อง
ที่ก าหนด คือ ข้อบกพร่องวิกฤติ (Critical defect) หมายถึง ข้อบกพร่องที่ท าให้เกิดความเสี่ยงอันตรายหรือ       
มีนัยส าคัญ ซึ่งมีผลกระทบท าให้มีการผลิตหรือน าเข้าเครื่องส าอางที่เป็นอันตรายต่อผู้บริโภค หรือการปฏิบัติงาน
ก่อให้เกิดอันตรายต่อผู้ปฏิบัติงาน หรือสิ่งแวดล้อม  
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ข้อก าหนดที่เป็นข้อบกพร่องวิกฤติ (Critical defect)   

       ข้อก าหนดในประกาศกระทรวงฯ แต่ละข้อมีระดับความส าคัญและมีผลกระทบต่อคุณภาพมาตรฐาน
เครื่องส าอาง หรือความปลอดภัยของผู้ปฏิบัติงาน หรือสิ่งแวดล้อมแตกต่างกัน ดังนั้น จึงมีการก าหนดประเภท
ของข้อก าหนดที่เป็นข้อบกพร่องวิกฤติและข้อบกพร่องทั่วไป  
 ข้อบกพร่องวิกฤติ (Critical defect)  ในภาคผนวก ก  ส าหรับการออกผลการตรวจสอบสถานที่ผลิต 
สถานที่น าเข้า สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอางตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และ
เงื่อนไขในการผลิต หรือน าเข้าเครื่องส าอาง พ.ศ. 2561 เพ่ือประกอบการจดแจ้งเครื่องส าอาง กรณีสถานที่ราย
ใหม่หรือย้ายสถานที ่มีจ านวน 4 ข้อ ได้แก่    
 

หมวด ข้อบกพร่องวิกฤติ 
1.  ข้อมูลทั่วไป - 

2.  บุคลากร - 

3.  สถานที่ผลิต 3.4 , 3.5 

4.  เครื่องมือ เครื่องใช้ อุปกรณ์การผลิต 4.1, 4.2 

  

 ข้อบกพร่องวิกฤติ (Critical defect) ในภาคผนวก ข ส าหรับการออกผลการตรวจสอบสถานที่น าเข้า 

และสถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอางตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขใน

การผลิต หรือน าเข้าเครื่องส าอาง พ.ศ. 2561 เพ่ือประกอบการจดแจ้งเครื่องส าอาง กรณีสถานที่รายใหม่หรือ

ย้ายสถานทีจ่ านวน 3 ข้อ ได้แก่ 

 

หมวด ข้อบกพร่องวิกฤติ 
1.  ข้อมูลทั่วไป  - 
2.  บุคลากร - 
3.  สถานที่น าเข้าและสถานที่เก็บรักษา 3.2.1  
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รายละเอียดการจดัเตรียมสถานที่ฯ ตามประกาศกระทรวงฯ 
การตรวจสอบความสอดคล้องในการปฏิบัติตามข้อก าหนดในภาคผนวก ก 

ข้อก าหนดในภาคผนวก ก ค าอธิบาย/แนวทางการพิจารณา คะแนน เกณฑ์การตัดสิน 
1. ข้อมูลทั่วไป  
(General information) 
ผู้ผลิตเพื่อขาย ผู้รับจ้าง
ผลิตเครื่องส าอางต้อง
จัดให้มีเอกสารข้อมูล
ทั่วไปของสถานที่ผลิต 
ข้อมูลของเครื่องส าอาง
ส าเร็จรูป วัตถุดิบ ข้อมูล
ประวัติความเป็นมาหรือ
ประวัติองค์กร ข้อมูล
การจดแจ้งเครื่องส าอาง 

การพิจารณาให้ตรวจสอบจากเอกสาร
หลักฐานที่ แสดงข้อมูลทั่ ว ไปของผู้ ผลิ ต  ซึ่ ง
ประกอบด้วยข้อมูลต่อไปนี้ (อาจจัดเก็บในรูปแบบ
เอกสารที่เป็น ลายลักษณ์อักษร หรือจัดเก็บใน
รูปแบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส์แต่ต้องสามารถ
เรียกดูได้ทันทีที่ขอตรวจสอบ) 

1. ข้อมูลประวัติความเป็นมาของผู้ผลิต ได้แก่ 
ชื่อและที่อยู่ของสถานที่ผลิตและสถานที่เก็บรักษา            
วันเดือนปีที่จดทะเบียนนิติบุคคลหรือทะเบียน
พาณิชย์ แผนผังภายในและบริเวณโดยรอบของ
สถานที่ผลิตและสถานที่ เก็บรักษา โครงสร้าง
องค์กร ข้อมูลพนักงานในองค์กร ประเภท
เครื่ อ งส าอา งที่ จ ะประกอบกิ จการ  ( เช่ น 
เครื่องส าอางบ ารุงผิวกาย เครื่องส าอางเกี่ยวกับ
เส้นผมทั้งนี้สามารถดูประเภทของเครื่องส าอางใน
คู่มือจดแจ้งเครื่องส าอางระบบอัตโนมัติ ที่เว็บไซต์
กลุ่มควบคุมเครื่องส าอาง) 

2. ข้อมูลการจดแจ้งเครื่องส าอาง คือ ส าเนา    
ใบรับจดแจ้งเครื่องส าอาง 

2 มีเอกสารหลักฐานที่
แสดงข้ อมู ลทั่ ว ไป
ของผู้ผลิตซึ่งมีข้อมูล
ที่ครบถ้วนและเป็น
ปัจจุบัน 

1 มีเอกสารหลักฐานที่
แสดงข้ อมู ลทั่ ว ไป
ของผู้ผลิตแต่ข้อมูล
ไม่ครบถ้วน/ไม่เป็น
ปัจจุบัน 

0 ไม่มีเอกสารหลักฐานที่
แสดงข้อมูลทั่วไปของ
ผู้ผลิต 

2. บุคลากร  
(Personnel) 

   

2 . 1  บุ คลากรทุ กค น        
ที่ปฏิบัติงานเก่ียวข้องกับ
ก ร ะ บ ว น ก า ร ผ ลิ ต
เคร่ืองส าอาง ต้องมีความรู้
เ ก่ี ยวกั บวิ ธี การที่ ดี ใน          
การผลิ ตเคร่ื องส าอาง 
ความรู้ทางด้านสุขอนามัย
และข้อควรระวัง ในการ
ปฏิบัติงาน 

กระบวนการผลิตเครื่องส าอางในข้อนี้  เริ่ม
ตั้งแต่เบิก-จ่ายวัตถุดิบและวัสดุบรรจุ ชั่งวัตถุดิบ 
ผสม บรรจุ จนได้ผลิตภัณฑ์ส าเร็จรูป 

การพิจารณาข้อก าหนดนี้ ให้สุ่มสอบถามข้อมูล
จากบุคลากรที่ เกี่ ยวข้ องกับกระบวนการผลิ ต
เครื่องส าอาง และพิจารณาจากค าตอบของบุคลากรที่
แสดงว่าสามารถปฏิบัติ งานได้อย่างถูกต้องและ
ปลอดภัย   

การสอบถามข้อมูลบุคลากรใช้หลักการสุ่ม
ตัวอย่าง  ในการสอบถามผู้ปฏิบัติที่เกี่ยวข้องตาม
หน้าที่   ความรับผิดชอบของบุคลากรนั้น ๆ เช่น 
พนักงานที่ท าหน้าที่ชั่งวัตถุดิบ ให้สอบถามความรู้

2 บุคลากรที่เกี่ยวข้อง
กับกระบวนการผลิต
เครื่องส าอางที่ถูกสุ่ม
ทุ ก ค น  มี ค ว า ม รู้
เพียงพอและเหมาะสม 
ส าหรับการปฏิบัติงาน 

1 บุคลากรที่เกี่ยวข้อง
กับกระบวนการผลิต
เครื่องส าอางที่ถูกสุ่ม
บา งคน  มี ค ว ามรู้
เพียงพอเหมาะสม
ส าหรับการปฏิบัติงาน 
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ข้อก าหนดในภาคผนวก ก ค าอธิบาย/แนวทางการพิจารณา คะแนน เกณฑ์การตัดสิน 
เกี่ยวกับวิธีการที่ดีในการผลิตเครื่องส าอาง ตัวอย่าง
ค าถามที่ใช้สอบถามบุคลากรที่ปฏิบัติงาน เช่น  ท่าน
ทราบหรือไม่ว่า 

- ต้องแต่งกายอย่างไรก่อนเข้ าห้องผลิต        
ห้องบรรจุ  
(ค าตอบ : แต่งกายด้วยชุดปฏิบัติงาน สวมผ้า
ปิดจมูก หมวกคลุมผม และถุงมือ) 
- เครื่องส าอางที่จะผลิตเพ่ือน าไปขาย ต้องขอ
อนุญาตหรือจดแจ้งกับหน่วยงานใด 
(ค าตอบ : ส านักงานคณะกรรมการอาหารและ
ยา หรือส านักงานสาธารณสุขจังหวัด) 
- ระหว่างการผลิต ห้ามกระท าสิ่งใดที่อาจ
ส่งผลให้เครื่องส าอางปนเปื้อน 
(ค าตอบ : ห้ามน าอาหารเข้ามารับประทาน    
ห้ามสูบบุหรี่ ห้ามสวมเครื่องประดับ ห้ามสวม   
ชุดปฏิบัติงานไปนอกห้องผลิต) 
- การผลิตเครื่องส าอาง จะต้องชั่งวัตถุดิบ
อย่างไร  และท าที่ไหน  
(ค าตอบ :  ชั่ งวั ตถุดิบโดยใช้ เครื่ องชั่ งที่
ตรวจสอบแล้ว และท าการชั่ งในห้องชั่ ง
วัตถุดิบ/ห้องผลิต) 
- รายการวัตถุดิบที่ใช้จะผลิตจะตรวจสอบได้ 
จากเอกสารใด 
(ค าตอบ : ตรวจสอบชนิดและปริมาณของ
วัตถุดิบที่ใช้จากสูตรแม่บท (master formula)) 
- ในการผลิต บุคลากรสามารถปรับเปลี่ยนสูตร
การผลิต เช่น ปรับเปลี่ยนชนิดหรือปริมาณ
วัตถุดิบได้เองเมื่อไหร่ก็ได้ ใช่หรือไม่ 
(ค าตอบ : ไม่ได้ ต้องผลิตให้ตรงกับที่ก าหนดไว้
สูตรแม่บท (master formula) ซึ่ งรายการ
วัตถุดิบต้องตรงกับที่แจ้ งไว้กับส านักงาน
คณะกรรมการอาหารและยา (ปริมาณของ
วัตถุดิบบางชนิดที่เป็นสารอาจใช้ (restricted) 
กฎหมายได้ก าหนดปริมาณการใช้ในต ารับ
เครื่องส าอางไว้) 
- เครื่องส าอางที่ผลิตเสร็จแล้ว จะรู้ได้อย่างไร
ว่า สามารถน าไปจ าหน่ายได้แล้ว 

0 บุคลากรที่เกี่ยวข้องกับ
กระบวนการผลิ ต
เครื่องส าอางที่ถูกสุ่ม
ทุ กคน มี ความรู้ ไม่
เพียงพอ/ไม่เหมาะสม
ส าหรับการปฏิบัติงาน 
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(ค าตอบ : เครื่องส าอางนั้นได้รับการจดแจ้งกับ
ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยาแล้ว 
และมีฉลากถูกต้อง)  
- ฉลากของเครื่องส าอางที่ใช้ติดบนภาชนะ
บรรจุ  จะต้องมีข้อความอะไรบ้าง 
(ค าตอบ : มีข้อความตรงตามที่ประกาศ       
คณะกรรมการเครื่ องส าอางก าหนดไว้                   
ฉบับปี พ.ศ. 2562 หรือฉบับล่าสุด) 

2.2 บุคลากรที่ปฏิบัติงาน
เกี่ยวข้องกับการจดแจ้ง 
ต้องมีความรู้เรื่อง
กฎหมาย ระเบียบที่
เกี่ยวข้อง เช่น การจดแจ้ง 
การจดัท าฉลาก   

การพิจารณาข้อก าหนดนี้ ให้สุ่มสอบถามข้อมูล
จ ากบุ ค ล าก ร ที่ เ กี่ ย ว ข้ อ ง กั บ ก า ร จ ด แ จ้ ง
เครื่องส าอาง หรือการจัดท าฉลาก และพิจารณา
จากค าตอบของบุคลากรที่ แสดงว่ าสามารถ
ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องและปลอดภัย  

การสอบถามข้อมูลบุคลากรใช้หลักการสุ่ม
ตัวอย่างในการสอบถามผู้ปฏิบัติที่เกี่ยวข้องตาม
หน้าที่ความรับผิดชอบของบุคลากรนั้น ๆ เช่น 
พนักงานที่ท าหน้าที่จัดท าฉลาก ให้สอบถามความรู้
เกี่ยวกับกฎหมายว่าด้วยฉลากเครื่องส าอาง  

ตัวอย่างค าถามที่ใช้สอบถามผู้ปฏิบัติงาน เช่น    
- เจ้าหน้าที่ทราบหรือไม่ว่าเครื่องส าอางที่จะ
ผลิตเพ่ือน าไปขาย ต้องขออนุญาตหรือจดแจ้ง
กับหน่วยงานใด 
(ค าตอบ : ส านักงานคณะกรรมการอาหารและ
ยา หรือส านักงานสาธารณสุขจังหวัด) 
- สัญลักษณ์หรือหลักฐานหรือสิ่งใด ที่เป็นสิ่งที่
ยืนยันว่าเครื่องส าอางนั้นสามารถขายได้       
อย่างถูกต้องตามกฎหมาย 
(ค าตอบ : มีเลขจดแจ้งที่ได้รับจากส านักงาน
คณะกรรมการอาหารและยา หรือส านักงาน
สาธารณสุขจังหวัด และมีฉลากถูกต้อง)  
- ฉลากของเครื่องส าอางที่ใช้ติดบนภาชนะ
บรรจุ  จะต้องมีข้อความอะไรบ้าง 
(ค าตอบ : มีข้อความที่มีสาระครบถ้วนตามที่                  
ก าหนด ไว้ ใ นปร ะกาศคณะกรร ม กา ร
เครื่องส าอาง ฉบับปี พ.ศ. 2562 หรือฉบับ
ล่าสุด) 

2 บุคลากรที่เกี่ยวข้องกับ
การจดแจ้งเครื่องส าอาง
ที่ถูกสุ่ม ทุกคนมีความรู้
เพียงพอและเหมาะสม 
ส าหรับการปฏิบัติงาน 

1 บุคลากรท่ีเกี่ยวข้องกับ
การจดแจ้งเครื่องส าอาง
ท่ีถูกสุ่มบางคน มีความรู้
เพี ยงพอเหมาะสม
ส าหรับการปฏิบัติงาน 

0 บุคลากรที่เกี่ยวข้องกับ
การจดแจ้งที่ ถูกสุ่มทุก
คนมีความรู้ไม่เพียงพอ/
ไม่เหมาะสมส าหรับการ
ปฏิบัติงาน 
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2.3 บุคลากรตาม 
ข้อ 2.1 และ 2.2 ต้อง
ได้รับการฝึกอบรม หรือ
ศึกษาด้วยตนเอง  
โดยมีการบันทึกไว้เป็น
หลักฐาน 

การพิจารณาข้อก าหนดนี้ ให้พิจารณาเอกสาร
หลักฐานต่าง ๆ และตรวจสอบจากหลักฐานที่
ปรากฏ เช่น ใบประกาศนียบัตร บันทึกการเข้ารับ           
การฝึกอบรม เอกสารสรุปย่อจากการศึกษาด้วย
ตนเองผ่านสื่อต่าง ๆ เอกสารการท าข้อสอบ 
หลักฐานอ่ืน ๆ ที่แสดงให้ เห็นว่าได้รับความรู้
เกี่ยวกับกฎหมายระเบียบที่เกี่ยวกับการจดแจ้ง 
การจัดท าฉลาก หรือความรู้ เกี่ยวกับการผลิต
เครื่องส าอาง 
 

2 มีบันทึก/หลักฐานที่
แสดงว่าบุคลากรตาม
ข้อ 2.1 และ 2.2 ทุกคน
ได้ รั บการฝึกอบรม/
ศึกษาด้วยตนเอง 

1 มีบันทึก/หลักฐานที่
แสดงว่าบุคลากรตาม
ข้ อ 2 .1 และ 2 .2  
บางคน ได้ รั บการ
ฝึกอบรม/ ศึกษาด้วย
ตนเอง 

0 ไม่มีบันทึก/หลักฐาน
ที่แสดงว่าบุคลากร
ตามข้อ 2.1 และ 2.2  
ทุ กคน  ได้ รั บกา ร
ฝึกอบรม/ ศึกษาด้วย
ตนเอง 

3. สถานที่ผลิต
(Manufacture site) 

   

   3.1 ท าเลที่ตั้งไม่
ก่อให้เกิดการปนเปื้อน 
 

การพิจารณาท าเลที่ ตั้ งของสถานที่ ผลิ ต 
ประกอบด้วย 3 ประเด็น คือ  

1. การพิจารณาที่ตั้ งของสถานที่ผลิต ให้
พิจารณาว่าสถานที่ผลิตตั้งอยู่ในท าเลที่เหมาะสม 
หรื อ ไม่  เ ช่ น  เขตนิ คม อุ ตสาหกรรม  เขต
อุตสาหกรรมตามกฎหมายผังเมืองของจังหวัด เขต
ประกอบอุตสาหกรรม  ตามกฎหมายโรงงาน  

2. การพิจารณาลักษณะของสถานที่ผลิต เช่น 
เป็นโรงงานตาม พ.ร.บ. โรงงาน ฉบับที่ 2 พ.ศ. 2562  
หรือเป็นอาคารในพื้นที่ของตนเอง (อาคารโรงงาน 

2 ท าเลที่ตั้งของสถานที่
ผลิตตั้งอยู่ในสถานที ่
ซึ่งไม่ก่อให้เกดิการ
ปนเปื้อน 

1 ท าเลที่ตั้งของสถานที่
ผลิตตั้งอยู่ในสถานที่ 
ซึ่งอาจก่อให้เกิด     
การปนเปื้อนได้ แต่มี
วิธีการป้องกันการ
ปนเปื้อนที่เหมาะสม 
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บ้านเดี่ยว) เป็นอาคารแถว (ตึกแถว ทาวน์เฮ้าส์ 
ทาวน์โฮม อาคารมินิแฟคทอรี่) ไม่อนุญาตกรณีเป็น
อาคารเพ่ือการพักอาศัย (เช่นห้องในอาคารชุด 
แฟลต คอนโดมิเนียม อะพาร์ตเมนต์ ตาม พ.ร.บ. 
อาคารชุด) อาคารส านักงาน ทั้งนี้ไม่อนุญาตให้ใช้
ชั้นล่างของอาคารชุด แฟลต คอนโดมิ เนียม         
อะพาร์ตเมนต์  

3. การพิจารณาสภาพแวดล้อมภายนอกของ
สถานที่ผลิต ซึ่งอาจก่อให้เกิดการปนเปื้อน เช่น        
มีการสะสมสิ่งของที่ไม่ใช้แล้ว มีการสะสมสิ่งปฏิกูล    
มีฝุ่น ไอ ละอองมากผิดปกติ มีวัตถุอันตราย มีน้ า  
ท่วมขัง โดยพิจารณาจาก ไม่มีการสะสมของที่ไม่ใช้
แล้ว ไม่มีการสะสมสิ่งปฏิกูล ไม่มีฝุ่นควันมาก
ผิดปกติ ไม่มีคอกปศุสัตว์หรือสถานเลี้ยงสัตว์ ไม่มี
น้ าขังแฉะและสกปรก มีท่อหรือทางระบายน้ านอก
อาคารเพ่ือระบายน้ าทิ้ง 

0 ท าเลที่ตั้งของสถานที่
ผลิตตั้งอยู่ในสถานที่ 
ซึ่งอาจก่อให้เกิด     
การปนเปื้อนได้ และไม่
มีมาตรการป้องกันการ
ปนเปื้อน หรือมีวิธีการ
ป้องกันการปนเปื้อน 
แต่ยังไม่เหมาะสม 

3.2 สถานที่ผลิตต้อง
ม่ันคงแข็งแรง มีพื้นที่
เ พี ย งพอที่ จ ะ ติ ด ตั้ ง
เครื่องมือและอุปกรณ์ที่
ใช้ในการผลิตลักษณะ
ของพื้ น  ฝาผนั งและ
เพดานของสถานที่ผลิต
ต้องท าด้วยวัสดุที่คงทน
ถาวร  และท าความ
สะอาดได้ง่าย 

การพิจารณาข้อก าหนดนี้  ประกอบด้ วย            
3 ประเด็น รายละเอียดตามตารางด้านล่าง 

 
 
 
 
 

  

3.2 (1) สถานที่ผลิต
ต้องม่ันคงแข็งแรง   
 

การพิจารณาความมั่นคงแข็งแรงของอาคาร
(premise) ให้พิจารณาว่า ตัวอาคารไม่มีลักษณะ
ทรุดตัว ไม่มีรอยแตกร้าว ไม่สั่นคลอน 

2 อาคารของสถานที่ผลิต
มั่นคงแข็งแรง  

1 อาคารของสถานที่ผลิต
มั่นคงแข็งแรง แต่มี
รอยแตกร้าวของผนัง 

0 อาคารของสถานที่ผลิต
ไม่ม่ันคง ไม่แข็งแรง   



 
 

82 

 

ข้อก าหนดในภาคผนวก ก ค าอธิบาย/แนวทางการพิจารณา คะแนน เกณฑ์การตัดสิน 
3.2 (2) มีพื้นที่เพียง

พอที่จะติดตั้งเครื่องมือ 
และ อุ ปกรณ์ ที่ ใ ช้ ใน      
การผลิต 

 

การพิจารณาขนาดพ้ืนที่ที่ใช้ในการผลิตว่า     
มีเพียงพอส าหรับการติดตั้งเครื่องมือ อุปกรณ์ที่
ใช้ในการผลิต หรือไม่  

1.  ให้พิจารณาจากขนาดของพ้ืนที่ทั้งหมด      
ในบริเวณที่จะผลิตเครื่องส าอาง (โปรดดูนิยาม 
ค าว่า “ผลิต” คือ เริ่มตั้งแต่ชั่งวัตถุดิบจนถึง    
การบรรจุและปล่อยผ่านจนได้เครื่องส าอาง
ส าเร็จรูปพร้อมที่จะจ าหน่าย)  

2.  วิธีการค านวณพ้ืนที่ที่ต้องใช้ปฏิบัติงาน        
ซึ่งต้องเพียงพอส าหรับการติดตั้งอุปกรณ์การผลิต     
เพ่ือความสะดวกในการปฏิบัติงาน และสามารถ
ป้องกัน  การปนเปื้อนในกระบวนการผลิตและใน
ผลิตภัณฑ์  เช่น พ้ืนที่ใช้ในการติดตั้งอุปกรณ์การ
ผลิตทั้งหมด + พ้ืนที่ที่ต้องใช้ในการปฏิบัติงาน 
(คนงาน 1 คน ต้องใช้พ้ืนที่ ในการปฏิบัติงานอย่าง
น้อย 3 ตารางเมตร) + พ้ืนที่ที่ ต้องใช้ ในการ
เคลื่อนย้ายวัตถุดิบ/ สิ่งของอ่ืน ๆ ในการผลิตด้วย 
(ถ้ามี เช่น ถังแบ่งบรรจุ) 

2 สถานที่ ผลิตมี พ้ืนที่
เพียงพอและเหมาะสม
สามารถปฏิบัติงานกับ
เครื่องมือ อุปกรณ์นั้น
ได้สะดวก 

1 สถานที่ ผลิ ตมี พ้ืนที่
เพียงพอ แต่ไม่เหมาะสม 
ไม่สามารถปฏิบัติงาน
กับเครื่องมือ อุปกรณ์
ได้อย่างสะดวก 

0 สถานที่ผลติมีพ้ืนที ่   
ไม่เพียงพอ  เมื่อติดตั้ง
เครื่องมือ และอุปกรณ์
ที่ใช้ในการผลิต
ครบถ้วนแลว้            
ไม่สามารถปฏิบัติงาน
ได้จริง 

3.2 (3) ลักษณะของ
พื้น ฝาผนัง และเพดาน
ของสถานที่ผลิตต้องท า
ด้วยวัสดุที่คงทน ถาวร
และท าความสะอาดได้
ง่าย 

 

1. การพิจารณาความคงทนถาวรของพ้ืน ฝา
ผนัง และเพดานของสถานที่ผลิต  ให้พิจารณาจาก
ชนิดของวัสดุที่ใช้ท าเป็นพ้ืน ฝาผนังและเพดาน ซึ่ง
ต้องมีความแข็งแรง ไม่สั่นคลอน/ สั่นสะเทือนเมื่อ
ปฏิบัติงาน เช่น พ้ืนท าด้วยคอนกรีต ฝาผนังท า
ด้วยคอนกรีต/ กระจก เพดานท าด้วยฝ้า หากท า
ด้วยวัสดุตามตัวอย่างที่กล่าวมามักจะมีความคงทน 

2. การพิจารณาความยากหรือง่ายในการท า
ความสะอาด ให้พิจารณาจากลักษณะของผิววัสดุ   
ว่ามีลักษณะเรียบ ไม่มีรูพรุน ไม่มีร่อง/ หลุมมี
ความลาดเอียงตามความจ าเป็น อยู่ในสภาพที่ดีไม่
มีน้ าขัง  มีช่องทางระบายน้ าที่เหมาะสม เช่น พ้ืนที่
ท าด้วยแกรนิต/ หินขัด พื้นคอนกรีต พ้ืนที่ปูด้วย
กระเบื้อง พ้ืนที่เคลือบด้วยลามิเนต อีพ็อกซี่ 

2 พื้น ฝาผนัง และเพดาน
มีความคงทนถาวร และ
ท าความสะอาดได้ง่าย 

1 - พื้น ฝาผนัง เพดาน    มี
ความคงทนถาวร แต่ท า
ความสะอาดได้ยาก  
- พื้น ฝาผนัง และเพดาน
ไม่มีคงทนถาวร แต่ท า
ความสะอาด  ได้ง่าย 

0 พื้น ฝาผนัง เพดาน   
ไม่มีความคงทนถาวร 
และท าความสะอาด
ได้ยาก 

3.3 มีป้ายท าด้วยวัสดุ
ถาวรแสดงข้อความ  
“สถานที่ผลติ
เครื่องส าอาง” 

การพิจารณาเรื่องป้าย ประกอบด้วย 3 ประเด็น 
คือ 

1. การพิจารณาชนิดของป้าย ให้พิจารณาว่า 
ป้ายนั้นท าด้วยวัสดุที่คงทนถาวรหรือไม่ ตัวอย่าง

2 มีป้ายที่คงทนถาวร 
ข้อความถูกต้องและ
ติดตั้งไว้ในที่เปิดเผย
เห็นได้ชัดเจน 
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แสดงไว้ให้บุคคลภายนอก
เห็นได้ชัดเจน 

ชนิดของวัสดุที่ท าป้ายที่มีความคงทนถาวร เช่น     
ท าด้วยพลาสติก ไม้  หินแกรนิต โลหะ การ
พิจารณาการแสดงข้อความบนป้าย ให้พิจารณาว่า 
ป้ายนั้นแสดงข้อความ “สถานที่ผลิตเครื่องส าอาง” 
ซึ่งอยู่ต่อเนื่องบนบรรทัดเดียวกัน ถูกต้องหรือไม่ 
และต้องแยกออกจากป้ายชื่อสถานที่ผลิตนั้น ๆ 
(ชื่อของบริษัท, ชื่อของร้าน) 

2. ต าแหน่งที่ติดตั้งป้าย ให้พิจารณาว่า ระยะ
ที่บุคคลภายนอกสามารถมองเห็นป้ายได้ง่ายและ
ชัดเจนจากด้านหน้าอาคาร (โดยพิจารณาระยะห่าง
ระหว่างต าแหน่ งที่ ติดตั้ งป้ ายกับต าแหน่ งที่
บุคคลภายนอกยืนอยู่ด้านนอกอาคารแล้วสามารถ
มองเห็นป้ายชัดเจนและสามารถอ่านข้อความบน
ป้ายได้อย่างถูกต้อง) ในกรณีที่มีรั้วให้ติดป้ายที่
หน้ารั้ว 

ข้อแนะน า 
- พ้ืนของป้ายควรเป็นสีเข้ม เช่น สีน้ าเงิน สีด า  
- ขนาดของป้าย ควรจะมีความกว้างไม่น้อยกว่า       
15 ซม. และยาวไม่น้อยกว่า 45 ซม.  
- สีของตัวอักษรควรเป็นสีที่ตัดกับสีพ้ืนของป้าย
และ มองเห็นได้ชัดเจน เช่น ป้ายที่มีสีพ้ืนของป้าย
เป็น สีน้ าเงินและตัวอักษรควรเป็นสีอ่อน เช่น สี
ขาว  
- ขนาดของตัวอักษรควรมีขนาดที่เหมาะสม เช่น    
ความหนาไม่น้อยกว่า 0.5 ซม. และขนาดความสูง
ของตัวอักษรไม่น้อยกว่า 5 ซม.   

1 มีลั กษณะอย่ าง ใด 
อย่างหนึ่ง ดังนี้ ป้าย
ที่ไม่คงทนถาวร หรือ
มีข้อความไม่ถูกต้อง 
หรือไม่ได้ติดตั้งป้าย
ไว้ในที่เปิดเผยเห็นได้
ชัดเจน 

0 ไม่มีป้าย 

3.4 จัดให้มีห้องที่เป็น
สัดส่วน แยกออกจากกัน
อย่างน้อยสองห้อง โดยมี
การจัดแบ่งเป็นห้อง
ส าหรับผลิต บรรจุ
เครื่องส าอางและห้อง
ส าหรับเก็บวัตถุดิบ วัสดุ
บรรจุ เครื่องส าอางรอการ
บรรจุ เครื่องส าอาง
ส าเร็จรูป  
(ข้อบกพร่องวิกฤติ : 

การพิจารณาข้อก าหนดนี้ มีประเด็นที่ต้อง
พิจารณา 2 ประเด็น คือ 
1. การพิจารณาว่า สิ่งที่พิจารณาเป็น “ห้อง” หรือ 
“บริเวณ” ให้ตรวจสอบว่า สิ่งที่พิจารณามีการกั้นให้เป็น
สัดส่วนด้วยวัสดุที่มั่นคงถาวร การกั้นต้องจากพ้ืนสูงจรด
เพดาน ซึ่งอากาศไม่สามารถถ่ายเทไป - มาได้  จึงจะถือ
เป็นสิ่งที่พิจารณาเป็น “ห้อง” (อนุโลมให้มีการถ่ายเท
อากาศ กรณีเป็นช่องหน้าต่างที่มีมุ้งลวด/ช่องพัดลม
ระบายอากาศ) 

2 มีห้องส าหรับผลติ
โดยเฉพาะอย่างน้อย     
1 ห้อง และมีห้อง
ส าหรับเก็บวัตถุดิบ/
วัสดุบรรจุ/เครื่องส าอาง
ส าเร็จรูป โดยเฉพาะ 
อย่างน้อย    1 ห้อง 

1 มีห้องส าหรับผลิต 
โดยเฉพาะอย่างน้อย 
1 ห้อง แต่ห้องส าหรับ
เก็บวัตถุดิบ/ วัสดุ
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critical defect) 
 

2. การพิจารณาว่า เป็นห้องส าหรับท ากิจกรรมมี
ดังนี้ 

2.1 การพิจารณานิยามค าว่า “โดยเฉพาะ ส าหรับ   
ห้องผลิตและบรรจุ ซึ่งหมายถึง สถานที่นั้นจัดท าขึ้นเพ่ือ
เป็นสถานที่ส าหรับ “การด าเนินการผลิต” (เริ่มตั้งแต่การ
ชั่งวัตถุดิบ ผสม บรรจุ/ แบ่งบรรจุ จนได้เครื่องส าอาง
ส าเร็จรูป) แต่หากห้องนั้น ๆ กรณีมีการเก็บหรือ            
ท ากิจกรรมอ่ืนด้วย ซึ่งไม่อาจแก้ไขหรือยกเลิกกิจกรรม    
นั้นได้ จะไม่ถือเป็น “ห้องโดยเฉพาะส าหรับการผลิตและ
บรรจุเครื่องส าอาง”  

2.2  การพิจารณานิยามค าว่า “โดยเฉพาะ”ส าหรับ
ห้องเก็บรักษาวัตถุดิบ เครื่องส าอางส าเร็จรูป หรือ 
อุปกรณ์การผลิตซึ่งหมายถึง สถานที่นั้นจัดท าขึ้นเพ่ือใช้
เก็บวัตถุดิบของเครื่องส าอาง/เครื่องส าอาง หรืออุปกรณ์       
การผลิตเครื่องส าอางเท่านั้น แต่หากห้องนั้น ๆ  มีการเก็บ
หรือท ากิจกรรมอ่ืนด้วย จะไม่ถือเป็น “ห้องส าหรับการ
เก็บรักษาเครื่องส าอางโดยเฉพาะ” การพิจารณาจ านวน
ห้องตามที่กล่าวมาข้างต้นมามีครบถ้วน อย่างน้อย 2 
ห้อง หรือไม ่

บรรจุ/ เครื่องส าอาง
ส าเร็จรูป มีการเก็บ
สิ่งของที่ไม่เกี่ยวข้อง
กับการผลิตอยู่ร่วมกัน
ในห้องเก็บรักษา
เครื่องส าอาง 

0 - ไม่มีห้องส าหรับ ผลิต 
บรรจุ หรือห้องส าหรับ
เก็บโดยเฉพาะอย่างใด
อย่างหนึ่ง 
- ไม่มีห้องโดยเฉพาะ
ส าหรับผลิต บรรจุ และ
ไม่ มี ห้ องเก็ บรั กษา
เครื่องส าอาง 

3 . 5  ใ ห้ แ ย ก ห้ อ ง ที่
เกี่ยวข้องกับกระบวนการ
ผลิตเครื่องส าอางจาก
บริ เวณพักอาศัย และ     
ไม่เป็นทางเดินผ่านไปสู่
บริเวณอ่ืน   
(ข้อบกพร่องวิกฤติ : 
(critical defect) 
 

แยกบริเวณผลิตออกเป็นสัดส่วน ไม่ปะปน      
กับบริ เวณที่ พักอาศัย ซึ่ งอาจก่อให้ เกิดการ
ปนเปื้อน 

ค าว่า “กระบวนการผลิต” ในข้อนี้ให้หมายถึง 
กระบวนการที่เกี่ยวข้องกับ “การด าเนินการผลิต”
เริ่มตั้งแต่การชั่งวัตถุดิบ ผสม บรรจุ ปล่อยผ่าน จน
ได้เครื่องส าอางส าเร็จรูปพร้อมที่จะจ าหน่าย 

การพิจารณาข้อก าหนดนี้ มีประเด็นที่ต้อง
พิจารณา 2 ประเด็น คือ  
1. การพิจารณาที่ตั้งห้องที่ใช้ส าหรับห้องผลิตและ
บรรจุเครื่องส าอาง ดังนี้ 

1.1 ห้องนั้นต้องแยกออกจากบริเวณ/ ห้องทีใ่ช้ 
พักอาศัย 

2 มี ห้ องส าหรั บผลิ ต
เครื่องส าอาง แยกจาก
บริ เ วณ พั ก อ า ศั ย
โดยเฉพาะและไม่เป็น
ทางเดินผ่านไปสู่ห้อง
หรือบริเวณอ่ืน 

1 มี ห้ องส าหรั บผลิ ต
เครื่องส าอางแยกจาก
บริ เ วณ พั ก อ า ศั ย
โดยเฉพาะแต่ เป็ น
ทางเดินผ่านไปสู่ห้อง
หรือบริเวณอ่ืน 
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1.2 ห้องใช้ส าหรับการผลิตต้องไม่เป็นทางเดิน
ผ่านไปสู่ห้องหรือบริเวณอ่ืน ยกเว้นเฉพาะ       
ห้องล้างที่แยกเป็นห้องอยู่ ในห้องผลิตและ
อุปกรณ์ท่ีล้างใช้ในการผลิตเท่านั้น 

2. การพิจารณาลักษณะของห้องว่า เป็นห้อง
โดยเฉพาะส าหรับผลิตและบรรจุ  ซึ่งหมายถึง 
สถานที่นั้นจัดท าขึ้นเพ่ือเป็นสถานที่ส าหรับ “การ
ด าเนินการผลิต” (เริ่มตั้งแต่การชั่งวัตถุดิบ ผสม 
บรรจุ/ แบ่งบรรจุ จนได้เครื่องส าอางส าเร็จรูป)  
แต่หากห้องนั้น ๆ  มีการท ากิจกรรมอ่ืนด้วย            จะ
ไม่ถือเป็น “ห้องโดยเฉพาะส าหรับการผลิตและ                   
บรรจุเครื่องส าอาง” 

0 ไม่เป็นห้องส าหรับ
ผลิ ต เครื่ องส าอาง
แยกจากบริเวณพัก
อาศัยโดยเฉพาะ 
 
 
 
 
 
 

3.6 จั ดให้ มีแสงสว่ าง        
และมีการระบายอากาศ   
เหมาะสม เพียงพอส าหรับ
การปฏิบัติงาน 
 

การพิจารณาข้อก าหนดนี้  ประกอบด้วย          
3 ประเด็น คือ 

1. บริเวณหรือห้องที่ใช้ส าหรับการปฏิบัติงาน 
ห้องส าหรับผลิต บรรจุเครื่องส าอาง และห้องเก็บ
วัตถุดิบ วัสดุบรรจุ เครื่องส าอางรอการบรรจุ 
เครื่องส าอางส าเร็จรูป 

2. ปริมาณแสงสว่างที่เหมาะสมและเพียงพอ
ส าหรับการปฏิบัติงาน ให้พิจารณา ดังนี้  

    2.1 กรณีท่ีไม่มีการตรวจวัดปริมาณแสงสว่าง  
ให้สังเกตจากการมองเห็นเส้นลายมือบนฝ่ามือได้
อย่างชัดเจน 

   2.2 กรณีท่ีมีการตรวจวัดปริมาณแสงสว่าง         
ให้พิจารณาผลการตรวจวัดตามกฎกระทรวง
ก าหนดมาตรฐานในการบริหารและการจัดการด้าน
ความปลอดภัยอาชีวอนามัยและสภาพแวดล้อมใน
การท างานเกี่ยวกับความร้อนแสงสว่างและเสียง 
พ.ศ. 2549 ดังนี้ บริเวณที่เก็บวัตถุดิบ 300 ลักซ์ 
บริเวณกระบวนการผลิต การต้ม การบรรจุ 200 ลักซ ์
บริเวณทดสอบ 400 ลักซ์ บริเวณห้องเก็บ บริเวณ
ขนถ่ายสินค้า 100 ลักซ์  

3. การระบายอากาศที่เพียงพอและ เหมาะสม
ส าหรับการปฏิบัติงาน ให้พิจารณาจากมีการ
ระบายอากาศที่เพียงพอ ไม่ร้อน อบอ้าว ไม่อับชื้น       
ขณะปฏิบัติงานสามารถหายใจได้โดยไม่รู้สึกอึดอัด 

2 มีแสงสว่างและ    
มีการระบายอากาศที่
เพียงพอและเหมาะสม 

1 -  ลั กษณะอย่ างใด
อย่างหนึ่ง ดังนี้  มีแสง
สว่างไม่เพียงพอ/ 
ไม่เหมาะสม  
- มีการระบายอากาศ
ไม่เพียงพอ/ไม่เหมาะสม 
 
 

0 มีแสงสว่างและ  
มีการระบายอากาศ 
ไม่เหมาะสมหรือ 
ไม่เพียงพอ 
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 กรณีมีการใช้พัดลมระบายอากาศในสถานที่

ผลิตเพ่ือลดอุณหภูมิภายในห้อง และเพ่ิมระบบ
การหมุนเวียนของอากาศ ท าให้อากาศสดชื่น หรือ
ต้องการถ่ายเทอากาศร้อน หรืออากาศเสียภายใน
ห้องออกสู่ภายนอกห้อง ต้องค านึงถึงต าแหน่ง       
ที่ติดตั้งความสะอาดของพัดลม และการปนเปื้อน
ระหว่างการผลิตด้วย 

3.7 จัดให้มีการป้องกัน
สัตว์และแมลงไม่ให้เข้า
สู่บริเวณสถานที่ผลิต 

สัตว์และแมลง เช่น ยุง แมลงวัน แมลงสาบ 
จิ้งจก ตุ๊กแก นก หนู แมว สุนัข เป็นต้น 

การพิจารณาข้อก าหนดนี้  ประกอบด้วย            
2 ประเด็น คือ 

1. การตรวจสอบสภาพแวดล้อมของบริเวณที่
ท ากิจกรรมการผลิต (บริเวณรับวัตถุดิบ บริเวณชั่ง
วัตถุดิบ ผสม บรรจุใส่หีบห่อเป็นเครื่องส าอาง
ส าเร็จรูป) ให้พิจารณาสภาพแวดล้อมภายนอกและ
ภายใน โดยต้องไม่พบสัตว์ แมลง ซากหรือมูลของ
สัตว์และแมลง 

2.การตรวจสอบระบบ/ วิธีการป้องกัน           
ให้พิจารณาหลักฐานที่พบ เช่น มีมาตรการ/ ระบบ/
วิธีการ/ อุปกรณ์ป้องกันสัตว์และแมลง (อุปกรณ์
ป้องกัน เช่น มุ้งลวด ม่านพลาสติกหนัก อุปกรณ์อ่ืน ๆ  
ที่ไม่ก่อให้เกิดการปนเปื้อนสู่ผลิตภัณฑ์) 

2 มีระบบ/ วิธีการป้องกัน 
สัตว์และแมลง รวมทั้ง
ไม่พบซากหรือมูลของ
สัตว์และแมลง  

1 มีระบบ/ วิธีการป้องกัน 
สัตว์และแมลง แต่พบ
สัตว์ แมลง ซากหรือ
มูลของสัตว์และแมลง  

0 ไม่มี ระบบ/ วิ ธี การ
ป้องกัน สัตว์และแมลง  

4. เครื่องมือ เครื่องใช้
และอุปกรณ์การผลิต 
(Equipment) 

   

4.1 ต้องไม่ก่อให้เกิด
การปนเปื้อน ซึ่งอาจจะ
เ กิ ด ขึ้ น ใ น ร ะ ห ว่ า ง        
การด าเนินการผลิต เช่น 
จากน้ ามันหล่อลื่น น้ ามัน
เชื้ อเพลิ ง ผงหรือเศษ
โลหะ  
(ข้อบกพร่องวิกฤติ : 
critical defect) 
 

การด าเนินการผลิต เริ่มตั้งแต่ ชั่งวัตถุดิบ ผสม
บรรจุ จนได้เครื่องส าอางส าเร็จรูป 

อุปกรณ์การผลิต หมายรวมถึง อุปกรณ์ที่ใช้     
ในการด าเนินการผลิตและการจัดเก็บเครื่องส าอาง
รอการบรรจุ  

การพิจารณาลักษณะของอุปกรณ์ท่ีอาจท าให้ 
เกิดการปนเปื้อน ประกอบด้วย 2 ประเด็น คือ 

1. การพิจารณาอุปกรณ์ เครื่องมือท่ีใช้ในการผลิต  
2. การพิจารณาอุปกรณ์และเครื่องมือที่ ใช้       

ในการเก็บรักษาวัตถุดิบ/ เครื่องส าอางรอการ

2 เครื่องมือ เครื่องใช้  
และอุปกรณ์ ท้ังหมด   
ท่ีใช้ในการผลิต / การ
เก็บรักษา มีลักษณะ
เหมาะสม ไม่ก่อให้เกิด
การปนเปื้อน 

1 มีเครื่องมือ เครื่องใช้
และอุปกรณ์ ท่ี ใช้ ใน  
การผลิต/การเก็บรักษา 
มีลักษณะไม่เหมาะสม 
แต่มีมาตรการป้องกัน



 
 

87 

 

ข้อก าหนดในภาคผนวก ก ค าอธิบาย/แนวทางการพิจารณา คะแนน เกณฑ์การตัดสิน 
บรรจุ  รอยเชื่อมต่อของภาชนะและอุปกรณ์ที่ใช้
ต้อง มีลักษณะผิวเรียบ ต้องไม่กักขังฝุ่น ผง ไอ
ละออง ของเหลว ไม่เป็นสนิมและไม่เป็นแหล่ง
สะสม ของจุลินทรีย์ ซึ่งตรวจสอบโดยการสังเกต
และใช้มือสัมผัส  
ข้อแนะน า  

กรณีท่ีอุปกรณ์มีรอยเชื่อมต่ออยู่ภายใน ท าให้  
ไม่สามารถตรวจสอบได้ เช่น ในท่อ อาจใช้ผล      
การตรวจสอบคุณภาพของผลิตภัณฑ์สุดท้ายเป็น
เกณฑ์ประกอบการพิจารณา 

การปนเปื้ อนข้ ามสู่
เครื่องส าอางได้ 

0 เครื่องมือ เครื่องใช้ และ
อุปกรณ์ท่ีใช้ใน  การ
ผลิต/การเก็บรักษา     มี
ลักษณะไม่เหมาะสม ซึ่ง
จะก่ อให้ เกิ ด   การ
ปนเปื้อนได้ 

4.2 ท าด้วยวัสดุ 
ที่ไม่ท าปฏิกิริยากับ
เครื่องส าอาง  ไม่ดูดซึม
และไม่หลุดลอกติดกับ
เครื่องส าอาง วัตถุดิบ 
สารที่ใช้ท าความสะอาด 
หรือสารฆ่าเชื้อ 
(ข้อบกพร่องวิกฤติ : 
critical defect) 

 

การพิจารณาข้อก าหนดนี้  ประกอบด้วย          
2 ประเด็น คือ 

1. การพิจารณาคุณสมบัติของวัสดุที่ใช้ท า       
เป็นอุปกรณ์และเครื่องมือที่ ใช้ ในการผลิตว่า               
มีความเหมาะสมหรือไม่  โดยวัสดุที่ ใช้ต้องมี
คุณสมบัติที่ไม่ท าปฏิกิริยา ไม่ดูดซึม และไม่หลุด
ลอกติดกับเครื่องส าอาง วัตถุดิบ สารที่ใช้ท าความ
สะอาด และสารฆ่าเชื้อ เช่น สเตนเลส 

2. การพิจารณาความทนทานของวัสดุที่ใช้ 
ต้องไม่หลุดลอกติดกับเครื่องส าอาง ให้พิจารณา
ประเด็น ดังนี้   

2.1 คุณสมบัติของวัสดุที่ เป็นเครื่องมือ  
เครื่องใช้  มีความเหมาะสม ไม่หลุดลอก เช่น
อุปกรณ์เครื่องมือท าด้วยไม้ พลาสติก กรณีการผลิต
ที่ต้องใช้ความร้อนสูงอาจมีโอกาสหลุดลอกได้ และ
ต้องพิจารณาเรื่องเชื้อราที่อาจเกิดขึ้นกับวัสดุที่ท า
จากไม้ด้วย 

2 เครื่ องมือ เครื่ องใช้   
และอุปกรณ์การผลิต      
ท าด้วยวัสดุที่เหมาะสม
และมีความทนทาน 

1 เครื่องมือ เครื่องใช้
และอุปกรณ์การผลิต 
ท าด้วยวัสดุที่เหมาะสม 
แต่ไม่มีความทนทาน 
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 2.2 การพิจารณาคุณสมบัติทางเคมีของ 

วัตถุดิบที่ใช้ในการผลิต เครื่องส าอางที่ผลิตได้สารที่ใช้
ท าความสะอาดหรือสารฆ่าเชื้อว่าปัจจัยเหล่านี้มี
โอกาสที่ท าปฏิกิริยาท าให้เกิดการหลุดลอกหรือ 
เกิดสารอ่ืนในเครื่องส าอาง หรือไม่ เช่น การ
พิจารณาค่าความเป็นกรด - ด่าง ถ้าวัตถุดิบมีความ
เป็นกรดมาก จะต้องเลือกวัสดุที่สามารถทนกรดได้  
ไม่ควรใช้วัสดุที่เป็นเหล็ก   

0 เครื่องมือ เครื่องใช้
และอุปกรณ์การผลิต
ท าด้วยวัสดุที่ 
ไม่เหมาะสม  
และไม่มีความทนทาน 

4.3  สามารถใช้งาน
บ า รุ ง รั กษา ได้ อย่ า ง
สะดวกและปลอดภัย 

การพิจารณาว่าสามารถใช้งานและบ ารุงรักษา  
ได้อย่างสะดวกและปลอดภัย  ประกอบด้วย           
2 ประเด็น คือ 

1. การพิจารณาความพร้อมในการใช้งาน
ติดตั้งอุปกรณ์ เครื่องมือว่ามีความเหมาะสม
เป็นไปตามสายงานการผลิตสะดวกในการใช้งาน         
โดยค านึงถึง การป้องกันการปนเปื้อนข้ามที่อาจ
เกิดขึ้นได้เป็นไปตามสายการผลิต  สะดวกต่อ   
การใช้งาน  

2. การพิจารณาพ้ืนที่ โดยรอบอุปกรณ์  
เครื่องมือที่ต้องใช้ในการปฏิบัติงาน ต้องมีพ้ืนที่
เพียงพอส าหรับการติดตั้งอุปกรณ์การผลิตและ
การปฏิบัติงาน (โปรดดูวิธีการค านวณพ้ืนที่              
การปฏิบัติงานในข้อก าหนด ข้อ 3.2) และง่ายต่อ
การบ ารุงรักษาและท าความสะอาด   

2 อุปกรณ์/เครื่องมือ   
มี จ านวนเ พี ยงพอ       
จุดติดตั้ งเหมาะสม 
สามารถใช้งานและ 
บ ารุงรักษาได้อย่าง
สะดวกและปลอดภัย 

1 มีลั กษณะอย่ าง ใด
อย่างหนึ่ง ดังนี้ 
1.อุปกรณ์/เครื่องมือ
มีจ านวนไม่เพียงพอ 
แต่มีมาตรการจัดการ
กระบวนการผลิตให้
สามารถใช้งานและ 
บ ารุงรักษาได้อย่าง
สะดวก และปลอดภัย 
2.อุปกรณ์/เครื่องมือ
มี จ านวนเ พี ยงพอ  
แ ต่ ใ ช้ ง า น แ ล ะ 
บ ารุงรักษาไม่สะดวก 
หรือไมป่ลอดภัย 
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0 อุปกรณ์/เครื่องมือมี

จ านวนไม่เพียงพอต่อ
การใช้ งานและจุด
ติดตั้ งไม่สะดวกต่อ
การใช้งานและการ
บ ารุงรักษา 

 
 

การตรวจสอบความสอดคล้องในการปฏิบัติตามข้อก าหนดในภาคผนวก ข 
 
ข้อก าหนดในภาคผนวก ข ค าอธิบาย/แนวทางการพิจารณา คะแนน เกณฑ์การตัดสิน 

1. ข้อมูลทั่วไป 
(General information) 
ผู้น าเข้าเครื่องส าอางต้อง
จั ด ให้ มี เ อกสารข้ อ มู ล
ทั่วไปของสถานที่น าเข้า 
ข้อมูลของเครื่องส าอาง 
ข้อมูลประวัติความเป็นมา
หรือประวัติองค์กร ข้อมูล
การจดแจ้งเครื่องส าอาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การพิจารณาให้ตรวจสอบจากเอกสาร
หลักฐานที่ แสดงข้อมูลทั่ วไปของผู้ น า เข้ า           
ซึ่งประกอบด้วยข้อมูลต่อไปนี้ (อาจจัดเก็บใน
รูปแบบเอกสารที่เป็นลายลักษณ์อักษร หรือ
จัดเก็บในรูปแบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ แต่ต้อง
สามารถเรียกดูได้ทันทีที่ขอตรวจสอบ) 

1. ข้อมูลประวัติความเป็นมาของผู้น าเข้า 
ได้แก่  ชื่อและที่อยู่ของสถานที่น าเข้าและ    
สถานที่เก็บรักษา วันเดือนปีที่จดทะเบียนนิติ
บุคคลหรือทะเบียนพาณิชย์ แผนผังภายใน     
และบริเวณโดยรอบของสถานที่น าเข้าและ
สถานที่เก็บรักษา โครงสร้างองค์กร ข้อมูล
พนักงานในองค์กร ประเภทเครื่องส าอางที่จะ
ประกอบกิจการ (เช่น เครื่องส าอางบ ารุงผิว
กาย เครื่องส าอางเกี่ยวกับ เส้นผม ทั้งนี้สามารถ
ดูประเภทของเครื่องส าอางในคู่มือจดแจ้ง
เครื่องส าอางระบบอัตโนมัติที่ เว็บไซต์กลุ่ม
ควบคุมเครื่องส าอาง) 

2. ข้อมูลการจดแจ้งเครื่องส าอาง คือ 
ส าเนาใบรับจดแจ้งเครื่องส าอาง  

2 มีเอกสารหลักฐาน   
ที่แสดงข้อมูลทั่วไป
ของผู้ น า เข้ า  ซึ่ งมี
ข้ อมู ลที่ ค รบถ้ ว น
และเป็นปัจจุบัน 

1 มีเอกสารหลักฐาน   
ที่แสดงข้อมูลทั่วไป
ของผู้ น า เ ข้ า  แต่
ข้อมูลไม่ครบถ้วน/ 
ไม่เป็นปัจจุบัน 

0 ไม่มีเอกสารหลักฐาน
ที่แสดงข้อมูลทั่วไป
ของผู้น าเข้า 
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2. บุคลากร (Personnel) 
   

2.1 บุคลากรที่ปฏิบัติงาน
ในสถานที่น าเข้าและเก็บ
รักษาเครื่องส าอาง ต้องมี
ความรู้เกี่ยวกับหลักเกณฑ์
การน าเข้าเครื่องส าอาง  
ความรู้ทางด้านสุขอนามัย
และข้อควรระวังในการ
ปฏิบัติงาน  

การพิจารณาข้อก าหนดนี้ ให้สุ่มสอบถามข้อมูล
จากบุคลากรที่เกี่ยวข้องกับการน าเข้าและเก็บ
รักษาเครื่องส าอาง และพิจารณาจากค าตอบ
ของบุคลากรที่แสดงว่า สามารถปฏิบัติงานได้ 
อย่างถูกต้องและปลอดภัย 

การสอบถามข้อมูลบุคลากรใช้หลักการสุ่ม
ตัวอย่างในการสอบถามผู้ปฏิบัติที่เกี่ยวข้องตาม
หน้าที่ความรับผิดชอบของบุคลากรนั้น ๆ เช่น 
พนักงานที่ท าหน้าที่ในคลังสินค้า ให้สอบถาม
ความรู้ เ กี่ ยวกั บขั้ นตอนและวิ ธี การ เก็ บ
เครื่องส าอาง 

 
ตัวอย่างค าถามที่ใช้สอบถามบุคลากร เช่น       
- ท่านทราบหรือไม่ว่า ต้องแต่งกายอย่างไร
ก่อนเข้าปฏิบัติงานที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับ     
การเก็บรักษาเครื่องส าอาง 
(ค าตอบ : แต่งกายด้วยชุดปฏิบัติงาน สวม
ผ้าปิดจมูก หมวกคลุมผม และถุงมือ (ตาม         
ความจ าเป็น)) 
- เครื่องส าอางที่จะผลิตเพ่ือน าไปขาย        
ต้องขออนุญาตหรือจดแจ้งกับหน่วยงานใด 
(ค าตอบ : ส านักงานคณะกรรมการอาหารและ
ยา หรือส านักงานสาธารณสุขจังหวัด) 
- ระหว่างการขนย้ายเครื่องส าอางเข้าไปใน
คลังสินค้า ห้ามกระท าสิ่งใด 
(ค าตอบ : ห้ามน าอาหารเข้ามารับประทาน 
ห้ามสูบบุหรี่) 
- การเบิกและจ่ายเครื่องส าอาง จะต้องท า
อย่างไร 
(ค าตอบ : ต้องปฏิบัติตามข้ันตอนที่ก าหนด
ไว้ในคู่มือหรือเอกสารวิธีการปฏิบัติงาน และ    
ลงบันทึกการเบิก-จ่ายเครื่องส าอางทุกครั้ง) 
- เครื่องส าอางที่น าเข้ามา จะรู้ได้อย่างไรว่า 
สามารถน าไปจ าหน่ายได้แล้ว 

2 บุคลากรทุกคน         
ที่เกี่ยวข้องกับน าเข้า
และเก็บรักษา
เครื่องส าอาง มี
ความรู้เพียงพอ 
เหมาะสม ส าหรับการ
ปฏิบัติงาน  

1 บุคลากรบางคนที่
เกี่ยวข้องกับน าเข้า
และเก็บรักษา
เครื่องส าอาง มี
ความรู้เพียงพอ 
เหมาะสมส าหรับการ
ปฏิบัติงาน  

0 บุคลากรทุกคน        
มีความรู้ไม่เพียงพอ/
ไม่เหมาะสมส าหรับ
การปฏิบัติงาน จน
อาจก่อให้เกิดปัญหา   
ด้านคุณภาพและ
ความปลอดภัยของ
เครื่องส าอาง  
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(ค าตอบ : เครื่องส าอางนั้นได้รับการจดแจ้ง 
กับส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา
แล้วและมีฉลากถูกต้อง) 
- ฉลากของเครื่องส าอางที่ใช้ติดบนภาชนะ
บรรจุจะต้องมีข้อความอะไรบ้าง 
(ค าตอบ : มีข้อความตรงตามที่ประกาศ
คณะกรรมการเครื่องส าอางก าหนดไว้       
ฉบับปี พ.ศ. 2562 หรือฉบับล่าสุด) 

2.2 บุคลากรที่ปฏิบัติงาน
เกี่ยวข้องกับการจดแจ้ง 
ต้องมีความรู้เรื่องกฎหมาย 
ระเบียบที่เกี่ยวข้อง เช่น 
การจดแจ้ ง การจัดท า
ฉลาก   
 

การพิจารณาข้อก าหนดนี้ ให้สุ่มสอบถาม
ข้อมูลจากบุคลากรที่เกี่ยวข้องกับการจดแจ้ง
เครื่องส าอาง หรือการจัดท าฉลาก และพิจารณา
จากค าตอบของบุคลากรที่แสดงว่าสามารถ
ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องและปลอดภัย 

 
การสอบถามข้อมูลบุคลากรใช้หลักการสุ่ม

ตัวอย่างในการสอบถามผู้ปฏิบัติที่เกี่ยวข้องตาม
หน้าที่ความรับผิดชอบของบุคลากรนั้น ๆ เช่น 
พนักงานที่ท าหน้าที่จัดท าฉลาก ให้สอบถาม
ความรู้ เ กี่ ย ว กั บกฎหมายว่ า ด้ ว ย ฉล าก
เครื่องส าอาง ***(ตรวจความสอดคล้องกับ
ข้อพิจารณา) 

ตัวอย่างค าถามที่ใช้สอบถามผู้ปฏิบัติงาน เชน่  
- ท่านทราบหรือไม่ว่า เครื่องส าอางที่จะ 
น าเข้าเพ่ือน าไปขาย ต้องขออนุญาตหรือจด 
แจ้งกับหน่วยงานใด 
(ค าตอบ : ส านักงานคณะกรรมการอาหาร 
และยา หรือหน่วยงานที่ส านักงาน 
สาธารณสุขจังหวัดที่ตั้งอยู่ในเขตจังหวัด 
ที่ตั้งส านักงานสถานที่น าเข้าเครื่องส าอาง) 
- สัญลักษณ์หรือหลักฐานหรือสิ่งใด ที่เป็นสิ่งที่ 
ยืนยันว่าเครื่องส าอางนั้นสามารถขายได้
อย่างถูกต้องตามกฎหมาย 
(ค าตอบ : เลขจดแจ้งที่ได้รับจากส านักงานคณะ 
กรรมการอาหารและยาหรื อส านั กงาน
สาธารณสุขจังหวัด) 
 

2 บุคลากรทุกคนที่
เกี่ยวข้องกับการจด
แจ้งเครื่องส าอาง      
มีความรู้เพียงพอ   
และเหมาะสม 
ส าหรับการ
ปฏิบัติงาน  

1 บุคลากรบางคนที่
เกี่ยวข้องกับการ     
จดแจ้งเครื่องส าอาง 
มีความรู้เพียงพอ
เหมาะสมส าหรับ  
การปฏิบัติงาน  

0 บุคลากรทุกคนมี
ความรู้ไม่เพียงพอ/  
ไม่เหมาะสมส าหรับ
การปฏิบัติงาน   
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- เครื่องส าอางที่น าเข้ามาต้องติดฉลากที่มี 
ข้อความภาษาไทยตามที่กฎหมายก าหนด  
หรือไม ่
(ค าตอบ : ต้องติดฉลากที่มีข้อความตามที่ 
กฎหมายก าหนด ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่ 
พนักงานเจ้าหน้าที่ได้ตรวจปล่อยให้น า 
เครื่องส าอางเข้ามาในราชอาณาจักรไทยแล้ว) 
- ฉลากของเครื่องส าอางที่ใช้ติดบนภาชนะบรรจุ 
เครื่องส าอาง จะต้องมีข้อความอะไรบ้าง 
(ค าตอบ : มีข้อความตรงตามที่ประกาศ 
คณะกรรมการเครื่องส าอางก าหนด ฉบับปี       
พ.ศ. 2562 หรือฉบับล่าสุด) 
- เอกสาร “Letter of Authorization”  
ได้มาจากแหล่งใด 
(ค าตอบ : ควรได้มาจากผู้ผลิตผลิตภัณฑ์นั้น )ๆ 
 
 
 
 

2.3 บุคลากรตามข้อ 2.1 
และ ข้อ 2.2 ต้องได้รับการ
ฝึกอบรมหรือศึกษาด้วย
ตนเอง โดยมีบันทึกไว้เป็น
หลักฐาน 

การพิจารณาข้อก าหนดนี้ ประกอบด้วย       
2 ประเด็น คือ 

1. การพิจารณาบันทึกผลการฝึกอบรม หรือ
ศึกษาด้วยตนเองของบุคลากรที่ปฏิบัติงาน       
ในสถานที่น าเข้าและเก็บรักษาเครื่องส าอาง 

2. การพิจารณาบันทึกผลการฝึกอบรม หรือ
ศึกษาด้วยตนเองของบุคลากรที่ปฏิบัติงาน
เกี่ยวข้องกับการจดแจ้ง หรือความรู้เกี่ยวกับ          
การน าเข้าและเก็บรักษาเครื่องส าอาง 

2 มีการเก็บบันทึก/
หลักฐานไว้เป็น         
ลายลักษณ์อักษรที่ 
แสดงว่าบุคลากร      
ตามข้อ 2.1 และ 2.2  
(ทุกคน) ได้รับการ
ฝึกอบรม/ ศึกษาด้วย
ตนเอง 

1 มีการเก็บบันทึก/
หลักฐานไว้เป็น         
ลายลักษณ์อักษรที่ 
แสดงว่าบุคลากร       
ตามข้อ 2.1 และ 2.2 
(บางคน) ได้รับการ
ฝึกอบรม/ ศึกษาด้วย
ตนเอง 
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0 ไม่มีการเก็บบันทึก/
หลักฐานไว้เป็น         
ลายลักษณ์อักษรที่ 
แสดงว่าบุคลากร      
ตามข้อ 2.1 และ 2.2   
(ทุกคน) ได้รับการ
ฝึกอบรม/ ศึกษาด้วย
ตนเอง 

2.4  บุคลากรตามข้อ 2.1 
ต้องมีสุขภาพอนามัยที่
สมบูรณ์แข็งแรง ไม่เป็น
โรคติดต่อ โรคผิวหนัง หรือ
มีบาดแผลตามร่างกาย 
ต้ อ ง ไ ด้ รั บ ก า ร ต ร ว จ
สุขภาพ อย่างน้อยปีละ
หนึ่งครั้ง โดยมีเอกสารการ
ตรวจสุขภาพเก็บไว้เป็น
หลักฐาน  
 

การพิจารณาข้อก าหนดนี้ ประกอบด้วย  2 
ประเด็น คือ 

1.  ให้พิจารณาเอกสารหลักฐานการตรวจ
สุขภาพของบุคลากร ดังนี้ 
     1.1 บุคลากรที่เข้าปฏิบัติงานใหม่  
          (ไม่เกิน 1 ปี) ต้องมีใบรับรองแพทย์    
          ก่อนรับเข้าท างาน 
     1.2 บุคลากรที่ปฏิบัติงานเกิน 1 ปี ต้องมี   
          หลักฐานการตรวจสุขภาพอย่างน้อย     
          ปีละ 1 ครั้ง 

   2. ให้สอบถามและพิจารณาจากสภาพ
ภายนอกของบุคลากรที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการ
น าเข้าว่าเป็นโรคติดต่อหรือพาหะ (เช่น โรค
ทางเดินหายใจ โรคทางเดินอาหาร) เป็นโรค
ผิวหนัง หรือมีบาดแผลตามร่างกายอันอาจ
ก่อให้เกิดการปนเปื้อนกับผลิตภัณฑ์ หรือไม ่

ผลการตรวจสุขภาพของบุคลากรต้อง             
แสดงว่า บุคลากรมีสุขภาพอนามัยที่แข็งแรง 
สามารถใช้ ใบรั บรองแพทย์ ได้ ว่ า ไม่ เป็ น
โรคติดต่อหรือโรคน่ารังเกียจตามที่ก าหนดไว้ใน
กฎกระทรวงสาธารณสุข ได้แก่ โรคเท้าช้าง โรค
เรื้อน โรคติดยาเสพติด โรคผิวหนังที่น่ารังเกียจ 
โรคพิษสุราเรื้อรัง วัณโรคในระยะอันตราย 

  - มีหลักฐานการตรวจ
สุขภาพที่ไม่เกิน 1 ปี
แสดงว่าบุคลากรทุก
คนมีสุขภาพแข็งแรง
และ  ไม่พบบุคลากรที่
มีอาการเจ็บป่วยหรือ      
มีแผลเปิดตามร่างกาย  
อั นอาจก่ อให้ เกิ ด      
ก า รปน เปื้ อ นกั บ
ผลิตภัณฑ ์
- มีหลักฐานการตรวจ
สุขภาพไม่เกิน 1 ปี แต่
พบบุคลากรมีอาการ
ป่วยหรือมีบาดแผล
เปิดที่ต้องสัมผัสกับ
เครื่องส าอางโดย   มี
มาตรการป้ องกั น     
ก า รปน เปื้ อ นกั บ
ผลิตภัณฑ ์

1 - มีหลักฐานการตรวจ
สุ ขภาพที่ แสดงว่ า
บุ คลากรทุ กคน มี
สุขภาพแข็งแรง แต่
เป็นหลักฐานการตรวจ
สุขภาพ เกิน 1 ปี โดย
ไม่ พบบุ คลากรที่ มี
อาการเจ็บป่วยหรือมี
แผลเปิดตามร่างกาย   
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อันอาจก่อให้เกิดการ
ปนเปื้อนกับผลิตภัณฑ์ 
หรือหากพบบุคลากร   
มีอาการป่วยหรือมี
บาดแผลเปิดที่ ต้อง
สัมผัสกับเครื่องส าอาง
แต่มีมาตรการป้องกัน
การปน เปื้ อนกั บ
ผลิตภัณฑ์ 

0 - พบบุคลากรไม่มี
หลักฐานการตรวจ
สุขภาพ หรือ 
- พบบุคลากรมีอาการ
ป่วยหรือมีบาดแผลเปิด
ที่สัมผัสกบั
เครื่องส าอาง  โดยไม่มี
มาตรการป้องกัน 
 
 
 

3. สถานที่น าเข้าและสถานที่
เก็บรักษาเคร่ืองส าอาง  
(Importing site and  
Storage site) 

   

3.1 สถานที่น าเข้า    
3.1.1 ให้แยกเป็นสัดส่วน
ออกจากห้องที่พักอาศัย 

สถานที่น าเข้า (ส านักงาน) 
การพิจารณาข้อก าหนดนี้ มีประเด็นที่ต้อง

พิจารณา 2 ประเด็น คือ 
1. การพิจารณาที่ตั้งของห้อง/ บริเวณทีใ่ช้ส าหรับ    

การด าเนินงานเกี่ ยวกับส านักงานการน าเข้ า    
เครื่องส าอาง มีดังนี้ (อาจใช้พาร์ทิชั่นกั้นแบ่งส่วน     
เป็น “ส านักงานสถานที่น าเข้า” ได้) 

   ไม่อนุญาตกรณีเป็นห้องในอาคารอยู่อาศัย
ที่เป็นลักษณะอาคารชุดเพ่ือการอยู่อาศัย เช่น 
แฟลต คอนโดมิเนียม  

2 มีห้อง/บริเวณ 
ส าหรับการ
ด าเนินงานน าเข้า
เครื่องส าอาง แยก
ออกจากห้องที่พัก
อาศัย 

1 พบการใช้ห้อง/ บริเวณ
ส าหรับการด าเนินงาน
น าเข้าเครื่องส าอาง   
โดยแยกจากที่ พั ก
อาศัยแต่พบกิจกรรม
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มีข้อยกเว้น คือ ห้องเพ่ือการพาณิชย์ในอาคารอยู่
อาศัย ซึ่งตั้งอยู่ชั้นล่างของอาคาร (เป็นอาคารเพ่ือการ
พักอาศั ยตั้ งแต่ ชั้ น 2 เป็ นต้ นไป แต่ ชั้ นล่ าง 
บุคคลภายนอกสามารถเข้าถึงได้ เช่น ชั้นล่างเปิดเป็น
ร้านค้าขายสินค้าหรือบริการ อนุญาตให้เป็นสถานที่
ติดต่อ/ สถานที่น าเข้า/ สถานที่เก็บเครื่องส าอาง
ได ้

2. ห้อง/ บริเวณนั้น ต้องแยกออกจากห้องที่ใช้   
พักอาศัยหากปะปนกับห้องที่พักอาศัย จะไม่อนุญาต
สถานที่ดังกล่าว 

ทั้งนี้อาจใช้ห้อง/ บริเวณดังกล่าวเป็นส านักงาน
ร่วมกับกิจกรรมส านักงานอ่ืนได้ 

อ่ืน   ที่ไม่เกี่ยวข้องกับ
กิจกรรมส านั กงาน 
เช่น การเก็บสินค้าเพ่ือ
ขาย 

0 ไม่มี ห้อง/ บริเวณ
ส าหรับการ
ด าเนินงานน าเข้า
เครื่องส าอางหรือมี
แต่อยู่ร่วมกับห้องที่
พักอาศัย 

3.1.2  มีป้ายท าด้วยวัสดุ
ถาวรแสดงข้อความ “สถานที่
น าเข้าเครื่องส าอาง” แสดงไว้
ให้บุคคลภายนอกเห็นได้
ชัดเจน 
 

การพิจารณาเรื่ องป้ าย ประกอบด้ วย             
3 ประเด็น คือ 

1. การพิจารณาชนิดของป้าย ให้พิจารณาว่า    
ป้ายนั้นท าด้วยวัสดุที่คงทนถาวรหรือไม่ ตัวอย่าง
ชนิดของวัสดุที่ท าป้ายที่มีความคงทนถาวร เช่น ท า
ด้วยพลาสติก ไม้ หินแกรนิต โลหะ 

2. การพิจารณาการแสดงข้อความบนป้าย          
ให้พิจารณาว่า ป้ายนั้นแสดงข้อความ “สถานที่
น าเข้าเครื่องส าอาง” ซึ่งอยู่ต่อเนื่องบนบรรทัด
เดียวกัน ถูกต้องหรือไม่ และต้องแยกออกจากป้าย
ชื่อสถานที่น าเข้านั้น  ๆ(ชื่อของบริษัท , ชื่อของร้าน) 

3. ต าแหน่งที่ติดตั้งป้าย ให้พิจารณาว่า ระยะ     
ที่บุคคลภายนอกสามารถมองเห็นป้ายได้ง่ายและ
ชัดเจนจากด้านหน้าอาคาร (โดยพิจารณาระยะห่าง
ระหว่างต าแหน่ งที่ ติดตั้ งป้ายกับต าแหน่งที่
บุคคลภายนอกยืนอยู่ด้านนอกอาคารแล้วสามารถ
มองเห็นป้ายชัดเจนและสามารถอ่านข้อความบน
ป้ายได้อย่างถูกต้อง) ในกรณีท่ีมีรั้วให้ติดป้ายที่หน้า
รั้ว 

ข้อแนะน า 
- พ้ืนของป้ายควรเป็นสีเข้ม เช่น สีน้ าเงิน สีด า 
- ขนาดของป้าย ควรจะมีความกว้างไม่น้อยกว่า  
15 ซม. และยาวไม่น้อยกว่า 45 ซม. 

2 มีป้ายที่คงทนถาวร 
ข้อความถูกต้องและ
ติดตั้งไว้ในที่เปิดเผย
เห็นได้ชัดเจน 

1 มี ลั กษณะอย่ างใด   
อย่างหนึ่ง ดังนี้ ป้ายที่
ไม่คงทนถาวร หรือมี
ข้อความไม่ถู กต้ อง 
หรือไม่ได้ติดตั้งป้ายไว้
ในที่ เปิดเผยเห็นได้
ชัดเจน 

0 ไม่มีป้าย 
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- สีของตัวอักษรควรเป็นสีที่ตัดกับสีพ้ืนของป้ายและ
มองเห็นได้ชัดเจน เช่น ป้ายที่มีสีพ้ืนของป้ายเป็น        
สีน้ าเงิน และตัวอักษรควรเป็นสีอ่อน เช่น สีขาว 
- ขนาดของตัวอักษรควรมีขนาดที่เหมาะสม เช่น      
ความหนาไม่น้อยกว่า 0.5 ซม. และขนาดความสูง       
ของตัวอักษรไม่น้อยกว่า 5 ซม. 

3.2 สถานที่เก็บรักษาและ
วิธีเก็บรักษา 

   

3.2.1 ให้แยกเป็นสัดส่วน
ออกจากห้องที่พักอาศัย 
(ข้อบกพร่องวิกฤติ : 
critical defect) 
 

การพิจารณาข้อก าหนดนี้ มีประเด็นที่ต้อง
พิจารณา 2 ประเด็น คือ 
      1. การพิจารณาที่ตั้งของอาคาร/ ห้องที่ใช้
ส าหรับ    เก็บรักษาเครื่องส าอาง ดังนี้ 

1.1  ไม่อนุญาตกรณีเป็นห้องในอาคารอยู่อาศัย 
ที่เป็นลักษณะอาคารชุด เช่น แฟลต คอนโดมิเนียม 
      มีข้อยกเว้น คือ ห้องเพ่ือการพาณิชย์ในอาคาร          
       อยู่อาศัย ซึ่งตั้งอยู่ชั้นล่างของอาคาร (เป็นอาคาร 
       เพ่ือการพักอาศัยตั้งแต่ชั้น 2 เป็นต้นไป แต่ 
       บุคคลภายนอกสามารถเข้าถึงได้ เช่น ชั้นล่าง 
       เปิดเป็นร้านค้าขายสินค้าหรือบริการ อนุญาต 
       ให้เป็นสถานที่ติดต่อ/ สถานที่น าเข้า/ สถานที่ 
       เก็บเครื่องส าอางได้ 

1.2 อาคาร/ ห้องนั้น ต้องแยกออกจากทีพั่กอาศัย  
หากปะปนกับห้องที่พักอาศัยจะไม่อนุญาตสถานที่
ดังกล่าว 
      2. การพิจารณาว่าลักษณะของอาคาร/ 
ห้อง/ บริเวณที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง ดังนี้ 
ต้องเป็น “อาคาร/ ห้อง หรือบริเวณที่จัดเป็น
สัดส่วนอย่างเหมาะสมส าหรับ  การเก็บรักษา
เครื่องส าอาง” ซึ่งหมายถึง สถานที่นั้นจัดท า
ขึ้นเพ่ือเป็นสถานที่เก็บเครื่องส าอางที่น าหรือ
สั่งเข้ามาในราชอาณาจักร ทั้งนี้หากอาคาร/ 
ห้อง  หรื อบริ เ วณที่ จั ด ไว้ ส าหรับจัด เก็บ
เครื่ องส าอางมีการเก็บสินค้า อ่ืนร่วมกับ
เครื่องส าอาง สามารถอนุญาตสถานที่ได้ กรณี
ที่มีการแยกเก็บเครื่องส าอางอย่างเหมาะสม                      

2 เป็นอาคาร/ ห้อง
หรือบริเวณที่แยก
เป็นสัดส่วนจากห้อง
ที่พักอาศัย ส าหรับ
การเก็บรักษา
เครื่องส าอาง 

1 เป็นอาคาร/ ห้อง
หรือบริ เวณที่แยก
เป็นสัดส่วนจากห้อง
ที่ พักอาศัยส าหรับ
ก า ร เ ก็ บ รั ก ษ า
เครื่องส าอาง แต่มี
สิ่งของที่ไม่เกี่ยวข้อง
ป ะป น อยู่  ซึ่ ง ไ ม่
เหมาะสม 

0 ไม่มีอาคาร/ ห้อง
หรือบริเวณที่แยก
เป็นสัดส่วนจากห้อง
ที่พักอาศัยส าหรับ
เก็บรักษา
เครื่องส าอาง 
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( ไม ่วางก ับ พื ้นโดยตรง)  และเป ็นส ัดส ่วน       
โดยไม่ก่อให้เกิดการปนเปื้อนระหว่างกันได้ 

3.2.2  มีป้ายท าด้วยวัสดุ
ถาวรแสดงข้อความ “สถานที่
เก็บรักษาเครื่ องส าอาง” 
แสดงไว้ให้บุคคลภายนอก
เห็นได้ชัดเจน 
 

การพิจารณาเรื่องป้าย ประกอบด้วย 3 ประเด็น 
คือ 

1. การพิจารณาชนิดของป้าย ให้พิจารณาว่า           
ป้ายนั้นท าด้วยวัสดุที่คงทนถาวรหรือไม่ ตัวอย่าง
ชนิดของวัสดุที่ท าป้ายที่มีความคงทนถาวร เช่น           
ท าด้วยพลาสติก ไม้ หินแกรนิต เหล็ก 

2. การพิจารณาการแสดงข้อความบนป้าย          
ให้พิจารณาว่า ป้ายนั้นแสดงข้อความที่อยู่ต่อเนื่อง   
บนบรรทัดเดียวกัน คือ “สถานที่ เก็บรักษา
เครื่องส าอาง” ถูกต้องหรือไม ่

3. ต าแหน่งที่ติดตั้งป้าย ให้พิจารณาว่า ระยะ      
ที่บุคคลภายนอกเมื่อก้าวเดินเข้าสู่ประตูทางเข้า
สถานที่น าเข้าแล้วสามารถมองเห็นป้ายได้ง่ายและ
ชัดเจน (โดยพิจารณาระยะห่างระหว่างต าแหน่งที่
ติดตั้งป้ายกับต าแหน่งที่บุคคลภายนอกยืนอยู่ที่
ประตูทางเข้าสถานที่น าเข้าแล้วสามารถมองเห็น
ป้าย และอ่านข้อความบนป้ายได้อย่างถูกต้อง) 

ข้อแนะน า 
- พ้ืนของป้ายควรเป็นสีเข้ม เช่น สีน้ าเงิน สีด า 
- ขนาดของป้าย ควรจะมีความกว้างไม่น้อยกว่า 15 ซม. 
และยาวไม่น้อยกว่า 45 ซม. 
- สีของตัวอักษรควรเป็นสีที่ตัดกับสีพ้ืนของป้าย        
และมองเห็นได้ชัดเจน  เช่น ป้ายที่มีสีพ้ืนของป้ายเป็น         
สีน้ าเงินและตัวอักษรควรเป็นสีอ่อน เช่น สีขาว 
- ขนาดของตัวอักษรควรมีขนาดที่เหมาะสม เช่น         
ความหนาไม่น้อยกว่า 0.5 ซม. และขนาดความสูง          
ของตัวอักษรไม่น้อยกว่า 5 ซม. 

2 มีป้ายซึ่งคงทนถาวร 
ข้อความถูกต้องและ
ติดตั้งไว้ในที่เปิดเผย
เห็นได้ชัดเจน 
 

1 - มีป้ายซึ่งคงทนถาวร
แ ล ะ มี ข้ อ ค ว า ม
ถู กต้ อง  แต่ ไม่ ได้
ติดตั้งไว้ใน ที่เปิดเผย
เห็นได้ชัดเจน 
- มีป้ายซึ่งไม่คงทน
ถาวร หรือมีข้อความ
ไม่ถูกต้อง แต่ติดตั้ง
ไว้ในที่เปิดเผยเห็นได้
ชัดเจน 

0 ไม่มีป้าย 

3 . 2 . 3  มี ก า ร จั ด เ ก็ บ
เครื่องส าอางที่น าเข้าให้
เป็นสัดส่วน และติดป้าย
บ่งชี้อย่างชัดเจน   
 

การพิจารณาการเก็บรักษาเครื่องส าอางที่
น าเข้า ให้พิจารณาจากสภาพแวดล้อมการเก็บ
รักษาเครื่องส าอางว่ามีลักษณะดังต่อไปนี้ หรือไม่ 

 (1) การเก็บรักษาเป็นระเบียบ สะดวกในการ
ใช้ และง่ายต่อการท าความสะอาด 

 (2) ติดป้ายบ่งชี้ที่ชัดเจน 

2 ปฏิบัติ ได้ครบถ้วน
ทุกข้อ (ข้อ 1– 3) 

1 ปฏิบัติได้ไม่ครบถ้วน 
ทุกข้อ  

0 ปฏิบัติไม่ได้  
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 (3) กรณีมีการเก็บวัตถุไวไฟ ให้ เก็บในที่
เหมาะสม แยกเป็นสัดส่วน มีป้ายสัญลักษณ์ไวไฟ
แสดงให้เห็นชัดเจน 

3.2.4 จัดให้ มีบุคลากร
ควบคุมการเบิกจ่ายและ
จัดท าบันทึกการจั ดส่ ง
เครื่ องส าอางส าเร็ จรูป 
เป็นหลักฐานที่สามารถ
ตรวจสอบย้อนกลับได้ 

การพิจารณาข้อก าหนดนี้  ประกอบด้วย             
2 ประเด็น คือ 

1. การพิจารณาจากการสอบถามว่ามีบุคลากร     
ที่ควบคุมการเบิก - จ่าย หรือไม ่

2. การปฏิบัติของบุคลากรปฏิบัติได้ครบถ้วน
ถูกต้องทุกครั้งหรือไม่ โดยพิจารณาจาก การมี
บันทึกแสดงการเบิก - จ่ายเครื่องส าอาง บันทึก
การจัดส่งเครื่องส าอาง 

2 มีบุ คลากรปฏิ บั ติ
หน้าที่ดังกล่าวและมี
หลั กฐานว่ ามีการ
ควบคุมการเบิกจ่าย
ที่สามารถตรวจสอบ
ย้อนกลับได้ 

1 มี บุ คลากรปฏิ บั ติ
หน้าที่ดังกล่าวแต่ไม่
พบหลักฐานที่สามารถ
ตรวจสอบย้อนกลับได้ 

0 ไม่มีบุคลากรที่
รับผิดชอบการ
ปฏิบัติงานดังกล่าว  

3.2.5  มีแสงสว่างและการ
ระบายอากาศที่เพียงพอ
และเหมาะสมส าหรับการ
ปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การพิจารณาข้อก าหนดนี้  ประกอบด้วย          
2 ประเด็น คือ 

1. การพิจารณาปริมาณแสงสว่างที่เหมาะสมและ
เพียงพอส าหรับการปฏิบัติงาน ให้พิจารณาจาก 
ค่าเฉลี่ยของความเข้มแสงสว่างภายในอาคารว่า           
มีปริมาณที่เหมาะสมหรือไม่ 

2. การระบายอากาศที่เพียงพอและ เหมาะสม
ส าหรับการปฏิบัติงาน ให้พิจารณาจากมีการ
ระบายอากาศที่เพียงพอ ไม่ร้อน อบอ้าว ไม่อับชื้น  
ขณะปฏิบัติงานสามารถหายใจได้โดยไม่รู้สึก    
อึดอัด 

- การใช้พัดลมระบายอากาศในสถานที่น าเขา้
และเก็บรักษาเครื่องส าอาง เพ่ือลดอุณหภูมิ
ภายในห้อง และเพ่ิมระบบการหมุนเวียนของ
อากาศ ท าให้อากาศสดชื่น หรือต้องการถ่ายเท
อากาศร้อน  หรืออากาศเสียภายในห้องออกสู่
ภายนอกห้อง  ต้องค านึงถึงต าแหน่งที่ติดตั้งความ
สะอาดของพัดลม และการปนเปื้อนระหว่างการ
เก็บรักษาเครื่องส าอางด้วย 

2 มีแสงสว่างและมีการ
ระบายอากาศท่ีเพียงพอ
และเหมาะสม 

1 มีแสงสว่างหรือมีการ
ระบายอากาศอย่างใด
อย่างหนึ่ง ไม่เพียงพอ /
ไม่เหมาะสม 

0 มีแสงสว่างและมีการ
ระบายอากาศไม่
เพียงพอหรือไม่
เหมาะสม 



 
 

99 

 

ข้อก าหนดในภาคผนวก ข ค าอธิบาย/แนวทางการพิจารณา คะแนน เกณฑ์การตัดสิน 

 
 
3.2.6  จัดให้มีการป้องกัน
สัตว์และแมลงไม่ให้เข้าสู่
บริเวณสถานที่เก็บรักษา
เครื่องส าอาง  

สัตว์กัดแทะ สัตว์และแมลง เช่น แมลงสาบ 
จิ้งจก นก หนู แมว สุนัข เป็นต้น 

การพิจารณาข้อก าหนดนี้ ประกอบด้วย         
2 ประเด็น คือ 

1. การตรวจสอบสภาพแวดล้อมของบริเวณที่     
ท ากิ จกรรมการ เก็ บรั กษา  ให้ พิ จารณา
สภาพแวดล้อมภายนอกและภายใน โดยต้องไม่พบ
สัตว์ แมลง   ซาก หรือมูลของสัตว์และแมลง 

2. การตรวจสอบระบบ/วิธีการป้องกัน ให้
พิจารณาหลักฐานที่พบ เช่น มีมาตรการ/ ระบบ/ 
วิธีการ/อุปกรณ์ป้องกันสัตว์และแมลง (อุปกรณ์
ป้องกัน     เช่น มุ้งลวด ม่านพลาสติกหนัก อุปกรณ์
อ่ืน ๆ    ที่ไม่ก่อให้เกิดการปนเปื้อนสู่ผลิตภัณฑ์) 

2 มี ร ะ บ บ / วิ ธี ก า ร
ป้ องกั น สั ตว์ และ
แมลง รวมทั้งไม่พบ
ซากหรือมูลของสัตว์
และแมลง 

1 มี ร ะบ บ / วิ ธี ก า ร
ป้ องกั น สั ตว์ และ
แมลง แต่พบสัตว์  
แมลง ซากหรือมูล
ของสัตว์และแมลง 

0 ไม่มี ระบบ/วิธี การ
ป้ องกั น สั ตว์ และ
แมลง 

3 . 2 . 7   มี ก า รควบคุ ม
สิ่ งแวดล้อมในการเก็บ
รักษาเครื่องส าอางตาม
ข้อก าหนดเครื่องส าอาง 
เช่น อุณหภูมิ ความชื้น 
แสงแดด 
 

การพิจารณาการเก็บเครื่องส าอางที่น าเข้า
ให้พิจารณาจากสภาพแวดล้อมการเก็บว่ามี
ลักษณะดังต่อไปนี้ หรือไม ่

- มีการควบคุมอุณหภูมิ  ความชื้นและ
แสงแดดที่เหมาะสมตามความจ าเป็น 

 

2 มีการควบคุม
สิ่งแวดล้อมในการ   
เก็บรักษา
เครื่องส าอางตาม
ข้อก าหนด 

1 มีการควบคุม
สิ่งแวดล้อมในการ 
เก็บรักษาเครื่องส าอาง
ตามข้อก าหนด แต่
วิธีการควบคุมยังไม่
มีประสิทธิภาพ
เพียงพอ 

0 ไ ม่ มี ก า ร ค ว บ คุ ม
สิ่ งแวดล้อมในการ 
เก็บรักษาเครื่องส าอาง
ตามข้อก าหนด 

3.2.8 สถานที่ต้องจัดให้
เป็นระเบียบ สะอาด ไม่มีสิ่ง
สกปรกและไม่มีสิ่งของที่ไม่
เกี่ยวข้องกับเครื่องส าอาง  

การพิจารณาจากห้องเก็บรักษาเครื่องส าอาง 
ให้พิจารณา ว่ามีคุณสมบัติ ดังนี้ 

1. พ้ืน ผนัง เพดาน สภาพแวดล้อมภายใน
ห้อง ช่องระบายอากาศ พัดลมระบายอากาศ      

2 สถานที่เก็บรักษา
เครื่องส าอางเป็น
ระเบียบ สะอาด ไม่มี
สิ่งของที่ไม่เกี่ยวข้อง 
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ข้อก าหนดในภาคผนวก ข ค าอธิบาย/แนวทางการพิจารณา คะแนน เกณฑ์การตัดสิน 

มีสภาพสะอาด ไม่มีสิ่ งสกปรก สิ่ งปฏิกู ล            
ที่ก่อให้ เกิดการปนเปื้อนกับการเก็บรักษา 
เครื่องส าอาง 

2. ไม่มีสิ่งของที่ไม่เกี่ยวข้องกับการเก็บรักษา
เครื่องส าอาง 

3. การจัดวางสิ่งของและอุปกรณ์ต่าง ๆ เป็น
ระเบียบไม่ ขั ดขวางเป็ น อุปสรรคต่ อการ
ปฏิบัติงาน 

1 สถานที่ เก็บรั กษา
เครื่องส าอางสะอาด 
แต่ ไม่ เป็นระเบียบ 
หรือพบสิ่งของที่ ไม่
เกี่ยวข้อง 

0 สถานที่ เก็บรั กษา    
ไ ม่ เ ป็ น ร ะ เ บี ย บ      
ไม่ สะอาด และมี
สิ่งของที่ไม่เกี่ยวข้อง 

 3 .2 .9  จั ด ให้ มี ภ าชนะ
รองรับขยะมูลฝอยที่ มี     
ฝาปิดในจ านวนที่เพียงพอ
และมีระบบก าจัดขยะมูล
ฝอยที่เหมาะสม 

การพิจารณาข้อก าหนดนี้ ประกอบด้วย         
2 ประเด็น คือ 

1. มีภาชนะรองรับขยะมูลฝอยที่มีฝาปิดและ   
มีจ านวนเพียงพอ 

2. มีวิธี/มาตรการในการจัดเก็บและก าจัด    
ขยะมูลฝอยที่เหมาะสม เช่น การคัดแยกขยะ   
เพ่ือส่งท าลาย หรือคัดแยกขยะเพ่ือให้เทศบาล  
ไปก าจัด 

2 มีการปฏิบัติตามข้อ 
1 และข้อ 2 

1 มีการปฏิบัติตามข้อ 
1 และข้อ 2 แต่พบว่า 
ยังไม่เหมาะสม 

0 ไม่มีการปฏิบัติตาม 
ข้อ 1 และ ข้อ 2 

3.2.10 มีมาตรการเพื่อ
ความปลอดภัยตามความ
เหมาะสม โดยอย่างน้อย
ต้องมี อุปกรณ์ดับเพลิ ง 
แ ละ อุ ปกรณ์ ที่ จ า เป็ น
ส าหรั บ ใช้ ในการปฐม
พยาบาล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ให้พิจารณาว่า มีมาตรการเพ่ือความปลอดภัย
ตามความเหมาะสม หรือไม่ ดังนี้ 

1. มีถังดับเพลิงหรืออุปกรณ์ดับเพลิงอ่ืน       
ซึ่ งมีขนาดที่ เหมาะสม และจ านวนเพียงพอ   
สามารถใช้ดับเพลิงที่อาจเกิดขึ้นได้ 

2 . มีชุ ดหรือเครื่ องมือปฐมพยาบาลที่
สามารถรักษาอาการเจ็บป่วยหรือปฐมพยาบาล
เบื้องต้น  เมื่อเกิดอุบัติเหต ุ

3. มีป้ายหรือสัญลักษณ์แสดงความเป็น
อันตรายของสารเคมีตามความจ าเป็น เช่น       
สารไวไฟ ห้ามสูบบุหรี่  ป้ายแสดงอุปกรณ์
ดับเพลิง และให้ใช้อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วน
บุคคลได ้

ทั้งนี้อาจจัดให้มี อุปกรณ์และสิ่ งอ านวย     
ความสะดวกอ่ืน ๆ ส าหรับป้องกันควบคุมระงับ
หรือบรรเทาอุบัติเหตุ อุบัติภัยที่อาจเกิดขึ้นให้
เพียงพอตามความจ าเป็น 

 

2 มีมาตรการเพ่ือความ
ปลอดภัยที่เพียงพอ
และเหมาะสม 

1 มีอุปกรณด์ับเพลิง
และชุดปฐมพยาบาล
แต่ขนาดไมเ่หมาะสม  
หรือมีจ านวน 
ไม่เพียงพอ 
 

0 ไม่มีอุปกรณ์
ดับเพลิง 
หรือชุดปฐมพยาบาล 
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ภาคผนวก 2 

ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง หลักเกณฑ ์วิธกีาร และเงื่อนไข
ในการผลิต หรือน าเข้าเครื่องส าอาง พ.ศ. 2561 
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ภาคผนวก 3 
ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง การจดแจ้ง การออกใบรับจด
แจ้ง การต่ออายุใบรับจดแจ้ง และการออกใบแทนใบรับจดแจ้ง

เคร่ืองส าอาง พ.ศ. 2561 
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ภาคผนวก 4 
ประกาศคณะกรรมการเคร่ืองส าอาง เรื่อง ฉลากของเคร่ืองส าอาง 

พ.ศ. 2562 
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ภาคผนวก 5 
 

ค าถาม : ค าตอบ 
ประกอบการพิจารณา 

การตรวจสถานที่ผลิตและน าเข้าเครื่องส าอาง 
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ค าถาม : ค าตอบ 
ประกอบการพิจารณาการตรวจสถานที่ผลิตและน าเข้าเครื่องส าอาง 

ผลิต 
ล าดับ Q A 
หมวดที่ 1 

1. กรณีสถานที่ผลิตและสถานที่เก็บรักษา
เครื่องส าอางอยู่คนละที่กัน ควรเก็บ
เอกสารข้อมูลทั่วไปไว้ที่ใด และการระบุ
ข้อมูลที่อยู่ควรใส่อย่างไร 

- ให้เก็บเอกสารข้อมูลทั่วไปไว้ที่สถานที่ผลิตเครื่องส าอาง
เป็นหลัก   
- การระบุข้อมูลที่อยู่ต้องใส่ทั้ง 2 แห่ง เนื่องจากเป็นที่อยู่
คนละท่ีกัน 

2. หากทั้งสถานที่ผลิตเครื่องส าอางมีผู้ผลิต
เพียงคนเดียวที่ท าทุกหน้าที่ จะสามารถ
ระบุในหัวข้อโครงสร้างองค์กรในข้อมูล
ทั่วไปได้หรือไม ่

สามารถระบุได้ โดยให้ใส่ชื่อ-นามสกุล และต าแหน่งหน้าที่
ที่ด าเนินการในองค์กรทั้งหมด ทุกหน้าที่  

3. ผู้ประกอบการจะระบุวันเดือนปีที่จด
ทะเบียนนิติบุคคลหรือทะเบียนพาณิชย์ที่จด
ทะเบียนพาณิชย์จากเอกสารใด  

สามารถระบุโดยให้ดูวันที่ออกหนังสือรับรองนิติบุคคล
หรือวันที่ออกทะเบียนพาณิชย์ 

หมวดที่ 2 
1. ข้อพิจารณา 2.1 จะทราบได้อย่างไรว่า

บุคลากรทีเ่กี่ยวข้องกับการผลิตมีความรู้ 
ในการปฏิบัติ งานได้อย่างถูกต้องและ
ปลอดภัย   
 

สามารถสุ่มทดสอบผู้ที่เกี่ยวข้องกับการผลิต โดยใช้ค าถาม
ตัวอย่างดังต่อไปนี้ 

1. ต้องแต่งกายอย่างไรก่อนเข้าห้องผลิต ห้องบรรจุ 
(ค าตอบ : แต่งกายด้วยชุดปฏิบัติงาน สวมผ้าปิดจมูก 
หมวกคลุมผม และถุงมือ) 
2. เครื่องส าอางท่ีจะผลิตเพื่อน าไปขาย ต้องขออนุญาต
หรือจดแจ้งกับหน่วยงานใด 
(ค าตอบ : ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา หรือ
ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด) 
3. ระหว่างการผลิต ห้ามกระท าสิ่งใดท่ีอาจส่งผลให้
เครื่องส าอางปนเปื้อน 
(ค าตอบ : ห้ามน าอาหารเข้ามารับประทาน ห้ามสูบบุหรี่ 
ห้ามสวมเครื่องประดับ ห้ามสวมชุดปฏิบัติงานไปนอก
ห้องผลิต) 
4. การผลิตเครื่องส าอาง จะต้องชั่งวัตถุดิบอย่างไร และ
ท าท่ีไหน  
(ค าตอบ : ชั่งวัตถุดิบโดยใช้เครื่องชั่งท่ีตรวจสอบแล้ว และ
ท าการชั่งในห้องชั่งวัตถุดิบ/ห้องผลิต) 
5. รายการวัตถุดิบท่ีใช้จะผลิตจะตรวจสอบได้จากเอกสารใด 
(ค าตอบ : ตรวจสอบชนิดและปริมาณของวัตถุดิบท่ีใช้จาก
สูตรแม่บท (master formula)) 

Q&A 
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ล าดับ Q A 
6. ในการผลิต บุคลากรสามารถปรับเปลี่ยนสูตรการผลิต 
เช่น ปรับเปลี่ยนชนิดหรือปริมาณวัตถุดิบได้เองเมื่อไหร่  
ก็ได้ ใช่หรือไม่ 
(ค าตอบ : ไม่ได้ ต้องผลิตให้ตรงกับท่ีก าหนดไว้สูตรแม่บท 
(master formula) ซึ่งรายการวัตถุดิบต้องตรงกับท่ีแจ้ง
ไว้กับส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา (ปริมาณของ
วัตถุดิบบางชนิดท่ีเป็นสารอาจใช้ (restricted) กฎหมาย
ได้ก าหนดปริมาณการใช้ในต ารับเครื่องส าอางไว้) 
7. เครื่องส าอางท่ีผลิตเสร็จแล้ว จะรู้ ได้อย่างไรว่า 
สามารถน าไปจ าหน่ายได้แล้ว 
(ค าตอบ : เครื่องส าอางนั้นได้รับการจดแจ้งกับส านักงาน
คณะกรรมการอาหารและยาแล้ว และมีฉลากถูกต้อง)  
8. ฉลากของเครื่องส าอางท่ีใช้ติดบนภาชนะบรรจุ  
จะต้องมีข้อความอะไรบ้าง 
(ค าตอบ : มีข้อความตรงตามที่ประกาศคณะกรรมการ
เครื่องส าอางก าหนดไว้ ฉบับปี พ.ศ. 2562 หรือฉบับล่าสุด) 
ทั้งนี้อาจสังเกตจากขณะที่พนักงานปฏิบัติงานร่วม
ด้วยว่าสอดคล้องกับแนวทางการปฏิบัติที่ดีหรือไม่ ทั้ง
ด้านสุขลักษณะ ความปลอดภัย และคุณภาพของ
เครื่องส าอาง  

2.  การพิจารณาเอกสารบันทึกการฝึกอบรมจะ
ทราบได้อย่างไรว่าผู้อบรมมีศึกษาความรู้ 
ตามที่แสดงในเอกสารบันทึกฝึกอบรมจริง 

สังเกตจากการปฏิบัติงานจริง 

3. ควรพิจารณาหลักฐานอย่างไรว่า พนักงาน
มีการฝึกอบรมตามที่แจ้งจริง 
 

พิจารณาจากผู้ประกอบการมีการพิมพ์เอกสารบันทึก
อบรมหรือเอกสารประกอบการบรรยาย หากไม่มีเอกสาร
แสดง อาจพิจารณาจากช่องทางที่เรียนรู้ อ่ืน เช่น ให้เปิด
สื่ออิเล็กทรอนิกส์แสดงหัวข้อที่เรียนรู้หรือฝึกอบรมแสดง
ให้ผู้ตรวจประเมินพิจารณา 

4. ผู้ประกอบการสามารถฝึกอบรมผ่าน
ช่องทางหรือวิธีการใดบ้าง 
 
 
 
 
 
 
 

สามารถจัดอบรมให้พนักงานภายในองค์กรของตนเองได้ 
หรืออาจศึกษาทางหนังสือ เว็บไซต์ ที่เกี่ยวข้องกับการ
ผลิตและการเก็บรักษาเครื่องส าอางด้วย ทั้งนี้ให้จัดพิมพ์ 
และเก็บเอกสารหรือให้สืบค้นเพ่ือแสดงให้ผู้ตรวจประเมิน
พิจารณา ณ ขณะตรวจ  
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ล าดับ Q A 
หมวดที่ 3 

1. ประตทูางเข้าห้องผลิตควรมีขนาดเท่าใด  ให้พิจารณาตามความเหมาะสมของเครื่องมือเครื่องจักรที่
จะขนย้ายเข้ามาภายในห้องผลิต แต่ทั้งนี้ความกว้างของ
ประตูไม่ควรมีขนาดน้อยกว่า 80 ซม.  

2. ห้องผลิตสามารถ มีอ่างล้างอุปกรณ์ได้
หรือไม ่

ไม่อนุญาตให้ติดตั้งอ่างล้างอุปกรณ์ภายในห้องผลิต แต่หาก
มีกระบวนการล้างอุปกรณ์ที่ใช้ในการผลิตด้วยวิธีการแบบ 
ไม่ถอดแยกชิ้นส่วน (Cleaning In Place, CIP) อนุโลมให้
สามารถท าภายในห้องผลิตได้ซึ่งต้องจัดให้มีทางระบายน้ า
ผ่านระบบท่อและมีการติดตั้งอุปกรณ์ป้องกันสัตว์และแมลง
ที่มาในระบบท่อได้ แต่หากเป็นการล้างภายใต้กระบวนการ
ท าความสะอาดโดยถอดชิ้นส่วน (Cleaning Out of Place, 
COP) ให้ท าภายนอกห้องผลิต ทั้งนี้หากห้องล้างมีการแยก
เฉพาะแต่ตั้งอยู่ถัดไปภายในห้องผลิต ต้องผ่านเข้าออกจาก
ห้องผลิตและใช้ส าหรับอุปกรณ์ในห้องผลิตเท่านั้น จะถือ
เป็นกิจกรรมต่อเนื่องเกี่ยวกับการผลิตโดยอนุโลมได้ แต่
อย่างไรก็ตามเมื่อล้างท าความสะอาดเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้
น าอุปกรณ์ที่ท าความสะอาดแล้วไปเก็บภายในห้องเก็บ โดย
ให้พิจารณาเรื่องการระบายอากาศและการจัดเก็บด้วย  

3. กรณีห้องผลิต มีอ่างล้างอุปกรณ์อยู่มุมใด
มุมหนึ่ ง แล้วต่อมาภายหลังมีการกั้น
บริเวณอ่างล้างอุปกรณ์เป็นห้องแยกออก
จากห้องผลิตและมีประตูเข้า-ออกห้อง จะ
สามารถท าได้หรือไม ่

ในกรณีมีอ่างล้างอุปกรณ์อยู่มุมใดมุมหนึ่งในห้องผลิต หาก
เป็นการตรวจอนุมัติสถานที่ให้พิจารณาตัดคะแนนใน
ข้อพิจารณา 3.4 แต่หากเป็นการตรวจเฝ้าระวังให้
พิจารณาตัดคะแนนข้อ 5.2.1 ร่วมด้วย แต่หากภายหลังมี
การแก้ไขโดยกั้นห้องแยกอ่างล้างอุปกรณ์ดังกล่าวออก
จากห้องผลิตจะถือว่าห้องดังกล่าวที่แยกออกมาเป็นห้อง
ล้างโดยเฉพาะแต่อย่างไรก็ตามต้องใช้เฉพาะกับการล้าง
วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ภายในห้องผลิตเท่านั้น  

4. กรณีสถานที่ผลิตเป็นอาคารพาณิชย์ 3 ชั้น ใช้
ชั้นที ่1 เป็นร้านประกอบกิจการอ่ืน ชั้นที ่2 เป็น
ที่พักอาศัย ส่วนชั้นที่ 3 ต้องการใช้ท าเป็น
สถานที่ผลิตและเก็บรักษาเครื่องส าอาง  โดย
ทางเข้าชั้นที่ 1 จะอยู่ด้านหน้าอาคาร  ส่วน
ทางเข้าสู่สถานที่ผลิตและเก็บรักษาเครื่องส าอาง 
ซึ่งตั้งอยู่ที่ชั้นที่ 3 ใช้ทางเข้าด้านหลังอาคาร
แทน กรณีนี้สามารถอนุญาตเป็นสถานที่ผลิต
และเก็บรักษาเครื่องส าอาง  ได้หรือไม ่
 
 

ให้พิจารณาจากทางเข้าออกสถานที่ผลิตใช้ร่วมกับกิจกรรม
อ่ืนหรือไม่ ทั้งนี้สามารถอนุญาตใช้ให้เป็นสถานที่ผลิตและ
เก็บรักษาเครื่องส าอางได้ ถ้าทางเข้าสถานที่ผลิตและเก็บ
รักษาเครื่องส าอาง (หลังอาคาร) แยกออกจากทางเข้าร้านค้า
ชั้น 1 อย่างชัดเจน (หน้าอาคาร) และสามารถแยกการ
ประกอบกิจการด้านเครื่องส าอางออกจากการพักอาศัย และ
การประกอบกิจกรรมที่ชั้น 1 ได้ชัดเจน โดยทางเข้าจาก
ด้านหลังอาคารนั้นต้องเป็นทางที่สามารถเข้าถึงได้จากทาง
สาธารณะ โดยไม่ต้องเดินผ่านจากทางเข้าด้านหน้าอาคาร 
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ล าดับ Q A 
หมวดที่ 4 

1.  ในการผลิตสบู่  หรือเครื่องส าอางที่มี
ลั กษณะกัดกร่ อน อุปกรณ์ส เ ตน เลส 
สามารถใช้พายไม้เป็นอุปกรณไ์ด้หรือไม ่

สามารถใช้ได้ ในกรณีที่หากใช้อุปกรณ์การผลิตที่ท าจาก
วัสดุมีความคงทนถาวรมากกว่า แต่อาจเกิดปฏิกิริยากับ
เครื่องส าอางที่ผลิตได้ แต่ต้องมีมาตรการในการป้องกัน
เสี้ยนไม้ โดยอาจใช้วิธีการขัดเสี้ยนไม้อย่างสม่ าเสมอ    
เพ่ือลดการหลุดลอกและต้องมีการบ ารุงรักษาไม่ให้เกิด
ความชื้นสะสม จนอาจก่อให้เกิดเชื้อรา เพ่ือป้องกันการ
ปนเปื้อนจากจุลินทรีย์ในระหว่างด าเนินการผลิตด้วย 

2.  ต าแหน่งที่ติดตั้งอุปกรณ/์เครื่องมือ        ที่
สามารถใช้งาน และบ ารุงรักษาได้อย่าง
สะดวกและปลอดภัย  ต้อง พิจารณา
อย่างไรบ้าง 

- ประเด็นความสะดวก ให้พิจารณาจากการเข้าปฏิบัติงาน
ได้อย่างไม่ติดขัด สามารถเดินปฏิบัติงานได้รอบเครื่องมือ
เครื่องจักรตามความจ าเป็น  
- ประเด็นความปลอดภัย ให้พิจารณาจากเรื่องจุดติดตั้ง
สายไฟ และพ้ืนที่มีเพียงพอต่อการใช้งาน บ ารุงรักษา  โดย
ไม่ก่อให้เกิดอุบัติเหตุ 

 
น าเข้า 
 
ล าดับ Q A 
หมวดที่ 3 

1. สถานที่น าเข้าเครื่องส าอาง (ออฟฟิศ)
สามารถประกอบกิจกรรมใดได้บ้าง 

สถานท่ีน าเข้าเครื่องส าอางสามารถใช้ในการติดต่อธุรกิจ 
เก็บเอกสาร ตัวอย่างสินค้าท่ีฝ่ายขายเก็บไว้ให้ลูกค้าทดสอบ 
เก็บตัวอย่างสินค้า เก็บสินค้าเพื่อส่งเสริมการขาย และเก็บ 
PIF (Products Information File) เป็นต้น 

2. สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง ให้แยกเป็น
สัดส่วนออกจากห้องที่พักอาศัย โดยนิยาม
ค าว่า “ที่พักอาศัย” ว่าอย่างไร 

“ที่พักอาศัย” หมายถึง การใช้อยู่อาศัยได้ทั้งกลางวันและ
กลางคืน ซึ่งเป็นการอยู่อาศัยแบบถาวร 

3. กรณีสถานที่น าเข้าและสถานที่เก็บรักษา
เครื่องส าอาง ต้องมีการติดตั้งถังดับเพลิง  
และอุปกรณ์ปฐมพยาบาล ควรติดตั้งไว้ที่
ห้องใดได้บ้าง 

สามารถติดตั้ง ถังดับเพลิง อุปกรณ์ปฐมพยาบาล ใน
ส านักงานสถานที่น าเข้า และห้องเก็บรักษาเครื่องส าอาง
ได ้
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4. กรณีเป็นโรงพยาบาลสัตว์ โดยชั้น 1 ถึง 3 
เป็นโรงพยาบาลสัตว์ ชั้น 4 เป็นสถานท่ี
ติดต่อและสถานท่ีน าเข้าเครื่องส าอาง ชั้น 6 
เป็นสถานท่ีเก็บยา เครื่องมือแพทย์ และ    
ยาแผนโบราณ ชั้น 7 เป็นท่ีเก็บยาแผน
ปัจจุบันและเครื่องส าอาง ซึ่งมีลักษณะเป็น
หนึ่งอาคาร บ้านเลขท่ีเดียวกัน มีกระจกกั้น
ทุกชั้น โดยมีทางเข้าออกแยกออกจาก
โรงพยาบาลสัตว์ สามารถอนุมัติเป็นสถานท่ี
น าเข้าและเก็บรักษาเครื่องส าอาง ได้หรือไม่ 

ในกรณีนี้มีการแยกชั้นของแต่ละกิจการอย่างชัดเจน 
สามารถอนุมัติ ให้ เป็นสถานที่น า เข้าและเก็บรักษา
เครื่องส าอางได้ แต่หากเป็นกรณีที่อยู่ชั้นเดียวกัน กับ
กิจการอื่น จะต้องมีมาตรการป้องกันการปนเปื้อน   
การควบคุมการเบิกจ่าย และเข้าถึงของผู้ที่ไม่เก่ียวข้อง 

 


