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1. การเข้าสู่ระบบ 

1.1 ข้อก าหนดการเข้าใช้งานระบบ e-Submission  

1.1.1 สร้างบัญชีผู้ใช้งานระบบผ่าน Open ID  
สร้ำงข้ึนบัญชีผู้ใช้งำนระบบ Open ID ผ่ำนระบบของส ำนักงำนรัฐบำลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์กำรมหำชน) 

(สรอ.) www.egov.go.th (หำกมีปัญหำในกำรสมัครเพ่ือสร้ำงบัญชีผู้ใช้งำน โปรดติดต่อ contact@ega.or.th หรือ 
โทร 0 2612 6000 
1.1.2 ยื่นหนังสือมอบอ านาจและหลักฐานประกอบเพื่อขอสิทธิ์เข้าใช้งานระบบ 

ยื่นหนังสือมอบอ ำนำจ (ตำมแบบฟอร์ม) และหลักฐำนประกอบเพื่อขอสิทธิ์เข้ำใช้ระบบงำนระบบของแต่
ละหน่วยงำนแต่ละผลิตภัณฑ์ ที่ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำ หรือส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดในพ้ืนที่ที่
สถำนที่ผลิตหรือสถำนที่น ำเข้ำตั้งอยู่ (ยื่นแค่ครั้งเดียว จนกว่ำหนังสือมอบอำนำจจะหมดอำยุ)  
1.1.3 การใช้งานโดยเข้าจากลิงค์ URL http://privus.fda.moph.go.th/  

1.2 การเข้าระบบ 

1.2.1 เลือกส่วนบริการ  
 สำมำรถเลือกส่วนบริกำรได้จำก ตัวเลือกทำงด้ำนบน หรือ ส่วนบริกำรด้ำนล่ำง ตัวอย่ำง  
“ผู้ประกอบกำร” 
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1.2.2 เลือกระบบเครื่องส าอาง 
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2. ขั้นตอนการขอต่ออายุใบจดแจ้ง 

2.1 กรณีใบรับจดแจ้งท่ีถ่ายโอนข้อมูลเรียบร้อย 

*** หำกข้อมูลค ำขอจดแจ้งอยู่ในระบบเก่ำ (Hello) ผู้ประกอบกำรต้องด ำเนินกำรถ่ำยโอนข้อมูลเข้ำสู่ระบบ 
Privus ก่อน เข้ำใช้เมนูต่ออำยุ 

2.1.1) เลือกเมนู “ค ำขอต่ออำยุใบจดแจ้ง” 
 

 
 

 

2.1.2) คลิกท่ีปุ่ม “ตรวจสอบรำยกำรรอต่ออำยุ” 
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2.1.3) เลือกกระบวนงำน “ใบรับจดแจ้งที่ถ่ำยโอนข้อมูลเรียบร้อย” 
 

 
 

2.1.4) ระบบจะแสดงรำยกำรใบจดแจ้งที่รอต่ออำยุ เลือกรำยกำรที่ต้องกำรต่ออำยุ โดยคลิกที่ปุ่ม “ต่ออำยุ” 
 

 
 

2.1.5) ท ำกำรตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูล โดยระบบจะแสดงรำยละเอียดค ำขอต่ออำยุใบรับจดแจ้งเครื่องส ำอำง 
เสร็จแล้วคลิกท่ีปุ่ม “ส่งค ำขอต่ออำยุ” 
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2.1.6) คลิกท่ีปุ่ม “ยินยอม” 
 

 
 

2.1.7) ระบบจะแสดงเลขท่ีบันทึก คลิก OK 
 

 
 

2.1.8) รำยกำรค ำขอจะมีสถำนะเป็น “รอช ำระค่ำค ำขอต่ออำยุ” 
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2.1.9) ช ำระค่ำค ำขอต่ออำยุ ไปที่เมนู จ่ำยเงิน > ค่ำค ำขอต่ออำยุ  
 

 
 
 

2.1.10) ติ๊กเลือกรำยกำรค ำขอที่ต้องกำรช ำระเงิน เสร็จแล้วคลิกท่ีปุ่ม “ออกใบสั่งช ำระ” 
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2.1.11) มีข้อควำมแจ้งว่ำ ออกใบสั่งช ำระเรียบร้อยแล้ว xxxxx/xx  คลิก OK 
 

 
 
 

2.1.12) ด ำเนินกำรช ำระเงิน โดยสำมำรถเลือกรูปแบบกำรช ำระเงินได้ตำมท่ีต้องกำร  
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2.1.13) เมื่อช ำระเงินค่ำค ำขอต่ออำยุเรียบร้อยแล้ว รำยกำรค ำขอจะมีสถำนะเป็น “ช ำระค่ำค ำขอต่ออำยุแล้ว” ให้ท ำ
กำรยืนยันค ำขอ โดยไปที่เมนู ค ำขอต่ออำยุใบจดแจ้ง > คลิกท่ีปุ่ม “ดูค ำขอ” 
 

 
 
 

2.1.14) ระบบจะแสดงรำยละเอียดค ำขอต่ออำยุใบรับจดแจ้งเครื่องส ำอำง คลิกท่ีปุ่ม “ยืนยัน” 
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2.1.15) จะมีข้อควำมแจ้งว่ำ เลขรับเลขท่ี xxxxxxxx รับต่ออำยุ โปรดช ำระค่ำธรรมเนียมใบต่ออำยุใบรับจดแจ้ง
เครื่องส ำอำง คลิก OK 
 

 
 
 

2.1.16) รำยกำรค ำขอจะมีสถำนะเป็น “รอช ำระค่ำใบต่ออำยุ”  
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2.1.17) ช ำระค่ำใบต่ออำยุ ไปที่เมนู จ่ำยเงิน > ค่ำใบจดแจ้ง/ค่ำใบต่ออำยุ  
 

 
 

2.1.18) ติ๊กเลือกรำยกำรค ำขอที่ต้องกำรช ำระเงิน เสร็จแล้วคลิกท่ีปุ่ม “ออกใบสั่งช ำระ” 
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2.1.19) มีข้อควำมแจ้งว่ำ ออกใบสั่งช ำระเรียบร้อยแล้ว xxxxx/xx  คลิก OK 
 

 
 
 

2.1.20) ด ำเนินกำรช ำระเงิน โดยสำมำรถเลือกรูปแบบกำรช ำระเงินได้ตำมท่ีต้องกำร  
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2.1.21) เมื่อช ำระค่ำใบต่ออำยุเรียบร้อยแล้ว รำยกำรค ำขอจะแสดงเลขที่รับ และมีสถำนะเป็น “อนุมัติ”  
 

 
 
 

2.2 กรณีใบรับจดแจ้งท่ีถ่ายโอนข้อมูลไม่ทัน (เฉพำะใบรับจดแจ้งที่ออกตั้งแต่วันที่ 9 ก.ย.58 ถึง 31ธ.ค.58 เท่ำนั้น) 

2.2.1) เลือกเมนู “ค ำขอต่ออำยุใบจดแจ้ง” 
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2.2.2) คลิกท่ีปุ่ม “ตรวจสอบรำยกำรรอต่ออำยุ” 
 

 
 

2.2.3) เลือกกระบวนงำน “ ใบรับจดแจ้งที่ถ่ำยโอนข้อมูลไม่ทัน  )เฉพำะใบจดแจ้งที่ออกตั้งแต่วันที่ 9 ก.ย.58 ถึง          
31 ธ.ค.58 (” 
 

 
 

2.2.4) คลิกท่ีปุ่ม “ยินยอม” 
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2.2.5) ระบบจะแสดงรำยกำรใบจดแจ้งที่รอต่ออำยุ เลือกรำยกำรที่ต้องกำรต่ออำยุ โดยคลิกที่ปุ่ม “ต่ออำยุ” 
 

 
 
2.2.6) ท ำกำรตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูล โดยระบบจะแสดงรำยละเอียดค ำขอต่ออำยุใบรับจดแจ้งเครื่องส ำอำง 
เสร็จแล้วคลิกท่ีปุ่ม “ส่งค ำขอต่ออำยุ” 
 

 
 

2.2.7) ระบบจะแสดงเลขท่ีบันทึก คลิก OK 
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2.2.8) รำยกำรค ำขอจะมีสถำนะเป็น “รอช ำระค่ำค ำขอต่ออำยุ” 
 

 
 
 

2.2.9) ช ำระค่ำค ำขอต่ออำยุ ไปที่เมนู จ่ำยเงิน > ค่ำค ำขอต่ออำยุ  
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2.2.10) ติ๊กเลือกรำยกำรค ำขอที่ต้องกำรช ำระเงิน เสร็จแล้วคลิกท่ีปุ่ม “ออกใบสั่งช ำระ” 
 

 
 
 

2.2.11) มีข้อควำมแจ้งว่ำ ออกใบสั่งช ำระเรียบร้อยแล้ว xxxxx/xx  คลิก OK 
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2.2.12) ด ำเนินกำรช ำระเงิน โดยสำมำรถเลือกรูปแบบกำรช ำระเงินได้ตำมท่ีต้องกำร  
 

 
 

2.2.13) เมื่อช ำระเงินค่ำค ำขอต่ออำยุเรียบร้อยแล้ว รำยกำรค ำขอจะมีสถำนะเป็น “ช ำระค่ำค ำขอต่ออำยุแล้ว” 
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2.2.14) เมื่อช ำระเงินค่ำค ำขอต่ออำยุเรียบร้อยแล้ว รำยกำรค ำขอจะมีสถำนะเป็น “ช ำระค่ำค ำขอต่ออำยุแล้ว” ให้ท ำ
กำรยืนยันค ำขอ โดยไปที่เมนู ค ำขอต่ออำยุใบจดแจ้ง > คลิกท่ีปุ่ม “ดูค ำขอ” 
 

 
 
 

2.2.15) ระบบจะแสดงรำยละเอียดค ำขอต่ออำยุใบรับจดแจ้งเครื่องส ำอำง คลิกท่ีปุ่ม “ยืนยัน” 
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2.2.16) จะมีข้อควำมแจ้งว่ำ เลขรับเลขท่ี xxxxxxxx กรุณำด ำเนินกำรถ่ำยอนข้อมูล คลิก OK 
 

 
 
 

2.2.17) รำยกำรค ำขอจะแสดงเลขที่รับ และมีสถำนะเป็น “ต่ออำยุแล้วรอถ่ำยโอนข้อมูล”   
 

 
 

**** หลังจากจองสิทธิ์ตอ่อายุใบรับจดแจ้งที่ถ่ายโอนข้อมูลไม่ทันเรียบร้อยแล้ว ผู้ประกอบการ 
จะต้องด าเนินการถ่ายโอนข้อมูลด้วยตนเองให้แลว้เสร็จ ภายในวันที่ 31 ธ.ค. 61 ด้วย (หากไม่
ด าเนินการถ่ายโอนฯ ภายในเวลาดังกล่าวจะถือว่าไม่รับต่ออายุใบรับจดแจ้ง) **** 


