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docuBridge Explorer 
วธีิการคน้หาเอกสารและตาํรับ 

1 เขา้สู่หน้าหลกัโปรแกรม docuBridge 

Explorer 

โดยมฟัีงกช์นัการใชง้านต่างๆดงันีÊ 

1. Navigation pane สําหรบัระบุ

ประเภทการคน้หาเอกสารและ

ตํารบัในรปูแบบตา่งๆ 

2. หน้าต่างแสดงผลจากการคน้หา

เอกสารและตํารบั 

3. แถบคาํสั ÉงเมนูและเครืÉองมอื

ต่างๆ 

 

   

2 คน้หาเอกสารและตํารบั โดยเลอืกจาก

ประเภทการคน้หาทางดา้นซา้ย โดยจะ

แบ่งตาม สถานะของตํารบั และ หน้าทีÉ

ของการประเมนิในตํารบันั Êนๆ 
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3 Double-click เพืÉอเปิดเอกสาร หรอื

ตํารบัทีÉตอ้งการทาํการตรวจประเมนิ 

 

 

The Submission Workbench 
วิธีการเปิดเอกสารในตาํรับ 

 

1 Submission Workbench 

 แถบทางดา้นซา้ยสําหรบั

แสดงหวัขอ้ต่างๆของตํารบั 

 แถบทางดา้นขวาสาํหรบั

แสดงเอกสารทีÉเลอืก 
 

 

   

2 กดทีÉเครืÉองหมายสามเหลีÉยมเพืÉอแสดง

หวัขอ้ย่อยต่างๆ 

 

   

3 Click บนเอกสารทีÉตอ้งการเปิด เพืÉอ

แสดงเอกสารในแถบดา้นขวา  
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4 สามารถดเูอกสารทีÉเปิดไดใ้นแถบแสดง

เอกสารดา้นขวา 
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docuBridge as Viewing Tool 
เครืÉองมือต่างๆสาํหรับการปรับหนา้จอ 

 

1 ดา้นล่างซ้ายและดา้นบน มเีครืÉองมอื

ดงันีÊ: 

1. แสดงจาํนวน node ทั Êงหมด

ของตํารบั 

2. แสดงจาํนวนเอกสารของตํารบั 

3. แสดงจาํนวนหน้าของเอกสารใน

ตํารบั 

4. เครืÉองมอื ย่อ-ขยาย หน้าต่าง

เอกสาร 
 

   

2 แถบ Delta Slider สาํหรบั ปรบัการ

แสดงเอกสารในตํารบั ระหว่าง แบบ

ปกต ิและแบบเฉพาะเอกสารทีÉมกีาร

เปลีÉยนแปลง 
 

 

2 1 3 
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The Navigation Bar 
 ปุ่ มและเครืÉองมือต่างๆสาํหรบัการเปิดดเูอกสารในตาํรบั 

1 
 

 

 

 

 

 

 

 

Panel 

แสดงหนา้ต่อเนืÉอง 

แสดงหนา้ต่อหนา้ 

หมนุตามเข็มหรือทวนเข็ม 

แสดงหนา้เดียว 

แสดงสองหนา้คู่กนั 

 

 

  Fullscreen 

 ย่อ ขยาย 

 เปิดโหมด Interact 

 โหมดเลือก 

 สรา้ง Notes 

 สรา้ง Highlights 

 สรา้ง Hyperlinks 

 ตัÊงค่า Hyperlinks 

ดตูวัอย่างหวักระดาษและทา้ย

กระดาษ 

 แสดงหรือซ่อนบุ๊กมารค์ 

 คน้หาขอ้ความใน PDF 

 แสดงหรือซ่อนความคิดเห็น 

 Download ไฟล ์

  ไปทีÉหนา้เอกสารก่อนหนา้หรือเอกสารถดัไป 

  ไปทีÉหนา้แรกหรือหนา้สดุทา้ย 

  ไปทีÉหนา้ก่อนหนา้หรือถดัไป 

 ซ่อนสญัลกัษณ ์Notes, Highlights และ Hyperlink ดา้นบน 
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Viewing multiple documents in different panes 
การเปิดเอกสารหลายหนา้ต่างพร้อมกนั 

 

1 ผูใ้ชง้านสามารถเปิดการแสดงเอกสาร 
หลายหน้าต่างพรอ้มกนัได ้โดยขั Êนตอน

ดงันีÊ 

1. คลิËกขวาทีÉเอกสารทีÉตอ้งการ

จะเปิดขึÊนอกีหน้าต่างหนึÉง 

2. เลอืกคําสั Éง ‘Open in new 

tab’ จากเมนู 

 

   

2 เอกสารทีÉถูกเลอืกจะถูกเปิดขึÊนในอกี

แถบหนึÉงของ Browser  
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 Reviewing Submissions 
การสร้างและคน้หา Annotation ต่างๆ 

 

1 เปิดเครืÉองมอืการตรวจประเมนิ ทีÉ 

menu ‘Annotations’ ดา้นบน 

 

   

2 การเน้นยํÊาขอ้ความ (Highlight) 
1. เลอืกคําสั Éง Highlight  
2. เลอืกสทีีÉตอ้งการ 
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3 ลากคลุมบนขอ้ความทีÉตอ้งการเน้นยํÊา 

 

   

4 สามารถเลอืกสรา้ง Note ไดจ้ากแถบ

เครืÉองมอืการ Review 

1. เลือกคาํสัÉง Note 

2. เลือกสีทีÉตอ้งการ 
 

 

 

   

5 ลากคลุมสาํหรบัขนาดของ Note ทีÉ

ตอ้งการ 
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6 Double-click เพืÉอเพิÉมหวัขอ้ และ

ขอ้ความบน Note 

 

 

 

   

7 กรอกหวัขอ้และขอ้ความไดต้าม

ตอ้งการ 
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8 การปรบัตั Êงค่า Private หรอื Public 

ของตวั Annotation สามารถทาํได้

โดยการ กดคลิËกขวาทีÉตวั Annotation 

ทีÉตอ้งการ 

จากนัÊนเลอืก Make private หรอื 
Make public 

 

   

9 วธิกีารหา Annotation ต่างๆ: 

1. กดทีÉ menu ‘Search’ 

ดา้นขา้ง 

2. เลอืก ‘Find Annotations’ 
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10 สามารถระบุรายละเอยีดของการคน้หา

ได ้

 หลงัจากนั Êนกดปุ่ม ‘Find’  

เพืÉอแสดงผลการคน้หา 

 

 

11 สาํหรบัการ Export ขอ้มลู Note ต่างๆ 

ใหท้าํการคลิËกทีÉ icon สามจุดตรงแถบ

ดา้นบนของ menu Search และทาํ

การเลอืกคาํสั Éง ‘Export to Excel’ 

 

ไฟลจ์ะถูก download มาและสามารถ

ใช ้Excel เปิดดไูดท้นัท ี

 

 

 

  



 

คู่มือการใชง้าน โปรแกรม docuBridge สาํหรบั เจา้หนา้ทีÉผูต้รวจประเมิน และผูเ้ชีÉยวชาญ หนา้ 14 จาก 19 

 

Attached Document for Submission (แนบเอกสารเพิÉมเติม) 

แนบเอกสารเพิÉมเติมทีÉเกีÉยวขอ้งกบั Submission นัÊนๆ (เช่น เอกสารการประเมินจากผูเ้ชีÉยวชาญ, ใบสาํคญั) 

1 ทีÉหน้าหลกัโปรแกรม docuBridge 

Explorer 

 

เลอืกตํารบัทีÉตอ้งการแนบเอกสาร

เพิÉมเตมิ 

 

   

2 คลกิขวา แลว้เลอืกคาํสั Éง ‘New’ > 

‘Upload File…’ 
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3 Document Type เลอืก ‘FDA 

Documents’ 

ใส่ขอ้มลูทีÉ Required ใหค้รบ 

 

 

 

4 เลืÉอนมาดา้นล่าง เลอืกไฟลเ์อกสารทีÉ

ตอ้งการแนบโดย  

1. คลิËกทีÉ ‘browser files’ 

2. เลอืกเอกสารทีÉตอ้งการ 

3. กด ‘Open’ 

หรอืลากเอกสารทีÉตอ้งการมาใส ่
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Audit Trail Report 
การตรวจสอบประวตัิการเขา้ถึงตาํรับ 

1 ทีÉหน้าหลกัโปรแกรม docuBridge 

Explorer 

 

เลอืกตํารบัทีÉตอ้งการดรูายงานประวตัิ

การเขา้ถงึ 

 

 

2 เลอืกคําสั Éง ‘Reports’  

แล้วเลอืก ‘Audit Trail Report’ 
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3 เลอืกค่าต่างๆทีÉตอ้งการใหแ้สดงใน

รายงาน 

Options :  

Date filter: เพืÉอเลอืกช่วงเวลาทีÉ

ตอ้งการแสดงรายงาน 

User filter: เพืÉอเลอืกระบุเฉพาะผูใ้ชท้ ีÉ

ตอ้งการแสดงรายงาน 

Event category filter: เพืÉอเลอืกดู

เฉพาะเหตุการณ์ต่างๆทีÉตอ้งการ 

หลงัจากนั Êน กดปุ่ม ‘Create’ เพืÉอแสดง

รายงาน 
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Notes 
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