
 

ใบควบคุมกระบวนงาน 

การจัดทําใบแทน 

 

 
 
 
เลขทีÉรับ................................... 

ประเภท      ใบอนุญาต              ใบรับแจง้รายการละเอียด               หนงัสือรับรองการผลิตเครืÉองมือแพทยเ์พืÉอการส่งออก 

ชืÉอสถานประกอบการ.................................................................เลขทีÉใบจดทะเบียนฯ/ใบอนุญาตขาย............................................. 

ผูม้าติดต่อ/ยืÉนคาํขอ............................................................................................................................................................................ 

ชืÉอเครืÉองมือแพทย.์........................................................................................................................................................................... 

เลขทีÉใบอนุญาต/ใบรับแจง้ฯ/หนงัสือรับรองการผลิตเครืÉองมือแพทยเ์พืÉอการส่งออก...................................................................... 

ตรวจสอบเอกสาร 

รับเรืÉองวนัทีÉ……………………………เวลา…………………น.         

ตรวจสอบแลว้เสร็จวนัทีÉ……………………เวลา………...…..น. 

ผลการตรวจสอบ            รับเรืÉอง         ไม่รับเรืÉอง 

เจา้หนา้ทีÉ Pre……………………………………………….…….           

การรับคําขอ 

รับวนัทีÉ…………………..…………..เวลา……………………น. 

ลงเลขรับแลว้เสร็จวนัทีÉ……………………..เวลา……………..น. 

คืนเรืÉองวนัทีÉ…………………………………เวลา………..……น. 

เจา้หนา้ทีÉธุรการ…………………….……………………………. 

การพิจารณาดาํเนินการ 

รับเรืÉองวนัทีÉ………………………………………………………………..เวลา……………………………….น. 

พิจารณาดาํเนินการแลว้เสร็จวนัทีÉ………………………………………….เวลา………………………………..น. 

เจา้หนา้ทีÉ Pre…………………………………………………………………………………………………….. 

การตรวจสอบเอกสาร 

รับเรืÉองจากเจา้หนา้ทีÉผูพ้จิารณาวนัทีÉ……………………………………………..เวลา……….…………...น. 

ตรวจสอบแลว้เสร็จวนัทีÉ…………………………………………………………เวลา……………………น. 

หวัหนา้กลุ่ม Pre……………………………………………………………………………………….…… 

การเสนอผลการพิจารณา 

ส่งเรืÉองไปธุรการกองวนัทีÉ…………………………………เวลา………………...น.  

เสนอ ผอ. ลงนามวนัทีÉ……………………เวลา……………..น.  

เลขาธิการฯ ลงนามวนัทีÉ…………………เวลา……………..น.  

ออกเลขและส่งเรืÉองออกจากกองวนัทีÉ……………………………………เวลา………..………น.  

เจา้หนา้ทีÉธุรการรับเรืÉองคืนเตรียมส่งมอบใหผู้ป้ระกอบการ 

รับเรืÉองคืนวนัทีÉ…..…………………………………….………..…..เวลา……………..…….น.  

แลว้เสร็จพร้อมส่งมอบใหผู้ป้ระกอบการวนัทีÉ…………………………………..เวลา……….………..น. 

เจา้หนา้ทีÉธุรการ……………………………………………………………………………………….….. 
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เวลาทีÉกําหนดไว้ 

       ใบแทนใบอนุญาต รวม 4 วนัทาํการ 

       ใบแทนใบจดทะเบียนสถานประกอบการ รวม 4 วนัทาํการ 

       ใบแทนใบรับแจง้รายการละเอียด รวม 4 วนัทาํการ 

       ใบแทนหนงัสือรับรองการผลิตเครืÉองมือแพทย ์   

             เพืÉอการส่งออก รวม 5 วนัทาํการ 

เวลาทีÉใชจ้ริง รวม..............วนัทาํการ 



 

แบบตรวจรับคาํขอใบแทน   

ใบอนุญาต  ใบรับแจ้งรายการละเอียด  ผลิต/นําเข้าเครืÉองมือแพทย์ 

และหนังสือรับรองการผลิตเครืÉองมือแพทย์เพืÉอการส่งออก 

วนัทีÉรับ.............……....เวลา................น. 
เลขทีÉรับ.....................................……….. 
เลขทีÉคืน................................…………… 
ผูร้ับเรืÉอง.........................…......………… 

ประเภท      ใบอนุญาต              ใบรับแจง้รายการละเอียด               หนงัสือรับรองการผลิตเครืÉองมือแพทยเ์พืÉอการส่งออก 

ชืÉอสถานประกอบการ............................................................................ทีÉใบจดทะเบียนสถานประกอบการ............................  

ชืÉอผูม้าติดต่อ/ยืÉนคาํขอ............................................................ .........................…………….............โทรศพัท.์.........….....…….................... 

   ชืÉอเครืÉองมือแพทย ์........................................................................................................................................................................................... 

   เลขทีÉใบอนุญาต/ใบรับแจง้ฯ/ หนงัสือรับรองการผลิตเครืÉองมือแพทยเ์พืÉอการส่งออก.................................................................................... 

รายการเอกสาร 
การตรวจรับเอกสาร การตรวจประเมิน 

มี ไม่มี ผ่าน ไม่ผ่าน 

1. คาํขอรับใบแทน 

ใบอนุญาต                          ผลิต (แบบ ผ.พ.๓)    นาํเขา้ (แบบ น.พ.๓) 

ใบรับแจง้รายการละเอียด   ผลิต (แบบ จ.ผ.๓)     นาํเขา้ (แบบ จ.น.๓) 

หนงัสือรับรองการผลิตเครืÉองมือแพทยเ์พืÉอการส่งออก    (แบบ ผ.อ.๓) 

    

2. สําเนาใบจดทะเบียนสถานประกอบการผลิตหรือนาํเขา้  แลว้แต่กรณี     

3. สําเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนของนิติบุคคล (ออกไม่เกิน 6 เดือน)     

4. หนงัสือมอบอาํนาจใหเ้ป็นผูด้าํเนินกิจการ/ เอกสารทีÉเกีÉยวขอ้ง     

5. หนงัสือมอบอาํนาจใหผู้อื้Éนมากระทาํการแทน/ เอกสารทีÉเกีÉยวขอ้ง (ถา้มี)     

6. ใบรับแจง้ความของสถานีตาํรวจแห่งทอ้งทีÉทีÉเอกสารสูญหาย  

      (กรณีสูญหาย) 

    

7. เอกสารส่วนทีÉเหลืออยู ่(กรณีถูกทาํลาย หรือชาํรุด) 

  ใบอนุญาต  

  ใบรับแจง้รายการละเอียด 

  หนงัสือรับรองการผลิตเครืÉองมือแพทยเ์พืÉอการส่งออก 

    

          ขา้พเจา้ขอรับรองว่า ขอ้มลูต่างๆทีÉใหไ้วนี้Ê เป็นความจริงทุก

ประการ และไดรั้บทราบหลกัเกณฑแ์ละเงืÉอนไขทีÉเก ีÉยวขอ้งกบัการ

อนุญาตไวเ้รียบร้อยแลว้                                                                     

ลงชืÉอ...................................…………ผูม้าติดต่อ/ยืÉนคาํขอ         

(.......................................…………..) วนัทีÉ......................          

ผลการตรวจรับเอกสาร 

   ครบถว้น 

  ไม่ครบถว้น และคืนเอกสารทัÊงหมด 

   ลงชืÉอ..............…....................ผูต้รวจรับคาํขอ 

    (.................…........................) วนัทีÉ.........….... 

ผลการตรวจประเมิน 
  ผ่าน   
  ไม่ผา่น 
เพราะ…......……..............…. 

ลงชืÉอ……......……........….ผูต้รวจ
ประเมิน     
      ( …………………………….)   
       วนัทีÉ...……………............. 

 เห็นชอบ  
 ไม่เห็นชอบ 
เพราะ……................... 

ลงชืÉอ………....…….…….หวัหนา้
กลุ่ม Pre          
    (……………………..……….)  
         วนัทีÉ..........………….…..                                                     

สรุปการแกไ้ข.................................................................................................................... 
.................................................………………………………………. / แกไ้ขเสร็จครบถว้นแลว้ 
                                        
                                          ลงชืÉอ ……………..………………ผูต้รวจประเมิน 
                                               (…………………………………..)   วนัทีÉ…………………... 

ทีÉ สธ 1002....../.......... 
เรียน  ผู้อํานวยการกองควบคุมเครืÉองมือแพทย์ 
         เพืÉอโปรดเสนอเลขาธิการฯ ลงนามในใบแทน  

ใบอนุญาต    ใบรับแจง้รายการละเอียด 
  แบบ บ.ผ.อ.  
ทีÉแนบมาดว้ย  จะเป็นพระคุณ       

ทีÉ สธ 1002....../......... 
เรียน  เลขาธิการฯ 
          เพืÉอโปรดลงนามในใบแทน                                    
 ใบอนุญาต    ใบรับแจง้รายการละเอียด 
  แบบ บ.ผ.อ.  
ทีÉแนบมาดว้ย  จะเป็นพระคุณ 

            อนุญาต 

          ลงนามแล้ว 
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แบบ ผ.อ. ๓ 

 
 
 
 

คําขอรับใบแทนหนังสือรับรองการผลิตเคร่ืองมือแพทยเพื่อการสงออก 
                                
 

                                                                                         เขียนท่ี…………………………………………….. 
วันท่ี………...เดือน…………………………….พ.ศ…………… 

 ขาพเจา(นาย/นาง/นางสาว)………………………………..…………………เจาของกิจการ/ ผูดําเนินกิจการ 
ในนามของ (ช่ือนิติบุคคล)… …..…………..……………..………..……………..……...……ผูผลิตเครื่องมือแพทย
เพ่ือการสงออกตามมาตรา ๓๔ ตามหนังสือรับรองการผลิตเครื่องมือแพทยเพ่ือการสงออกท่ี …...........…….………  
สถานท่ีผลิตเครื่องมือแพทยช่ือ ……..…………..........……..…………………..……………………....……………. 
ตั้งอยูเลขท่ี ……………………………………………………………………………………………………...……. 
ตรอก/ซอย……………….……ถนน……..……………..………..หมูท่ี……..ตําบล/แขวง……….…………...…… 
อําเภอ/เขต…..………………………………………….จังหวัด….……………………รหัสไปรษณีย…........….….. 
โทรศัพท..................................โทรสาร......................ไปรษณียอิเล็กทรอนิก………………………………….......... 
ขอรับใบแทนหนังสือรับรองการผลิตเครื่องมือแพทยเพ่ือการสงออกเนื่องจากหนังสือรับรองฉบับเดิม   
         สูญหาย     ถูกทําลาย     ชํารุด 

พรอมกับคําขอนี้  ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานมาดวย  คือ 
   ใบรับแจงความหนังสือรับรองการผลิตเครื่องมือแพทยเพ่ือการสงออกดังกลาวสูญหายจาก           
สถานีตํารวจแหงทองท่ีท่ีหนังสือรับรองการผลิตเครื่องมือแพทย เพ่ือการสงออกนั้นสูญหาย  ในกรณี ท่ี             
หนังสือรับรองสูญหาย     
       หนังสือรับรองการผลิตเครื่องมือแพทยเพ่ือการสงออกท่ีเหลืออยู  ในกรณีท่ีหนังสือรับรอง           
การผลิตเครื่องมือแพทยเพ่ือการสงออกนั้นถูกทําลายบางสวนหรือชํารุดในสาระสําคัญ 
 
 

 ( ลายมือช่ือ )………………………………………ผูยื่นคําขอ 
                                                                                                   ( …………………………………….. ) 

 

 

หมายเหต ุ:   ใหใสเครื่องหมาย    ในชอง    หนาขอความท่ีตองการ 
 

เลขรับที…่……………………... 
วันที…่…………………………. 
ผูรับคําขอ……………………… 
(สําหรับเจาหนาที่เปนผูกรอก) 
 


