
คู่มือ การส่งค าขอรับใบอนุญาตยาเสพติด / วัตถุออกฤทธิ์ ผ่าน SKYNET DROP BOX (SDB) 

1. ผู้ยื่นค ำขอ สมัคร OPEN ID กับส ำนักงำนพัฒนำรัฐบำลดิจิทัล (องค์กำร
มหำชน) (สพร.) เพ่ือให้ได้ username password  
เข้ำใช้งำนระบบ SDB วัตถุเสพติด 
หากมีปัญหาในการสมัครเพื่อสร้างบัญชีผู้ใช้งาน โปรดติดต่อ  อีเมล : 
contact@ega.or.th  หรือ โทร. 0 2612 6060 

สมัครได้ที่ 
www.egov.go.th  

 
2. ต้อง login ด้วย Open ID ที่สมัครไว้ตำมข้อ 1  ผ่ำน  QR code 

  

 
3. “กดสร้ำงกล่อง” เพ่ือสร้ำงกล่องเอกสำรในกำรส่งไฟล์ค ำขอ   

 
4. จะเข้ำสู่หน้ำต่ำงกำรบันทึกข้อมูลเอกสำร  กรอกรำยละเอียดข้อมูลผู้รับอนุญำต ชื่อผู้รับอนุญำต เรื่องที่

ยื่น ชื่อนำมสกุลผู้ยื่นค ำขอ เบอร์โทรศัพท์- e-mail ส ำหรับติดต่อ 

 
 

5. เลือกกระบวนงำนที่ยื่นค ำขอ 
 

 
 
 



6. แนบ file ค ำขอ และเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ  ที่รำยกำรเอกสำร  
กด “เพ่ิมหัวข้อ” พิมพ์ชื่อเอกสำรค ำขอที่ต้องกำร upload  และ กด Browse เพ่ือแนบไฟล์ PDF ที่
เตรียมไว้   ถ้ำมีเอกสำรมำกกว่ำ 1 ไฟล์ ให้ กดที่ “เพ่ิมหัวข้อ” เพ่ือแนบไฟล์ถัดไป  
กด “ลบ” เมื่อต้องกำรลบไฟล์ที่แนบไปแล้ว 
 

 
เมื่อแนบครบถ้วน และตรวจสอบกำร upload เรียบร้อยแล้ว ให้กดข้อควำม “บันทึก” 
 หมายเหตุ  ในกรณีที่แนบเอกสารทั้งหมด และหลังจากกดกดบันทึกแล้วระบบแจ้งว่าเกิดข้อผดิพลาด เนื่องจาก  file ที่ใช้ในการ  
Upload มีขนาดใหญ่ และมีจ านวน File มาก ท าให้ต้องใช้เวลาในการบันทึกเข้าระบบนานและอาจเกดิปัญหาได้ ดังนั้น ให้ผูย้ื่น
ค าขอแก้ไขปฏิบัตดิังนี้  
-  ยื่นค าขอโดยการแนบไฟลไ์ปก่อน 1 File และ กด “บันทึก” เพื่อให้ระบบสร้างรหัสกล่องเอกสาร  
-  หลังจากท่ีระบบสร้างกล่องเอกสารแล้ว ให้คลิกข้อความว่า “ปรับปรุงข้อมูล” ให้แบ่งการท าแนบไฟล์ที่เหลือ โดยอาจแบ่งเป็น
ครั้งละ 4-5 ไฟล์ แล้ว กด “แก้ไข”  ให้ด าเนินการจนครบท้ังหมดตาม checklist หรือตามเอกสารทีต่้องแนบ 

7. รอจนกว่ำจะได้รหัสกล่องแอกสำร หลังจำกท่ีกดบันทึกเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงรหัสกล่องเอกสำร
ให้กด OK 
 

                                                         
 

8. หน้ำจอจะกลับมำแสดงหน้ำรวมกำรยื่นเอกสำรอีกครั้ง พร้อมทั้งแสดงรหัสของกล่องเอกสำร ระบบ
แสดงสถำนะ “รอยืนยัน” ให้ผู้ประกอบกำร กดที่ “ดูรำยละเอียด” เพ่ือตรวจสอบข้อมูลที่ยื่นอีกครั้ง   

             
 

9. เมื่อตรวจสอบข้อมูล ถูกต้องครบถ้วน ให้กด  “ส่งเอกสำรให้เจ้ำหน้ำที่” 
 



                            
 

 
10. ระบบจะกลับมำที่หน้ำหลัก กล่องเอกสำร จะปรับสถำนะจำกเป็น ส่งเอกสำรให้เจ้ำหน้ำที่เรียบร้อยแล้ว  

                    
  

เสร็จสิ้นการยื่นเอกสาร จากนั้น รอเจ้าหน้าที่ติดต่อกลับ ทางเบอร์โทรศัพท์และ e-mail ที่แจ้ง 

 

 

 

 

 

 

 



 

ระบบ  SKYNET Smart Drop Box คืออะไร ? 

 ระบบ SKYNET Smart Drop Box เป็นระบบทีส่ ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำพัฒนำขึ้นเพื่อรองรับ
กำรยื่นเอกสำรที่เป็นกระดำษที่ยังไม่ได้เปิดบริกำรยื่นค ำขอ ผ่ำน e- Submission เป็นระบบกำรฝำกเอกสำรเพ่ือ
ประกอบกำรยื่นค ำขอในรูปแบบ online ในรูปแบบไฟล์ PDF โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ ลดควำมถี่ในกำรเดิน
ทำงเข้ำมำยื่นเอกสำรของผู้ประกอบกำร ณ ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำ รวมทั้งลดกำรพบปะระหว่ำง
ผู้ประกอบกำรและเจ้ำหน้ำที่ 

หมายเหตุ การยื่นเอกสารผ่าน SKYNET Smart Drop Box เป็นการฝากเอกสารผ่านทางระบบ
ออนไลน์ เพื่อให้เจ้าหน้าที่สามารถน าเอกสารไปตรวจได้เท่านั้น ซึ่งเอกสารเหล่านั้นต้องผ่านการตรวจสอบ
ความครบถ้วนและความถูกต้อง ซึ่งไม่ได้หมายความว่าการยื่นเอกสารดังกล่าวเป็นการรับค าขอ การที่ผู้ยื่น
ค าขอจะสามารถรู้ได้ว่าเอกสารที่ตนยื่นนั้นได้รับเป็นค าขอแล้วหรือยังนั้น สามารถติดตามได้โดยการคลิกที่
ข้อความ “ติดตามสถานะ”  

 

หากมีปัญหาในการใช้งานในระบบ SKYNET Smart Drop Box  สามารถติดต่อกลับได้ที่ 

กำรใช้งำน SKYNET Smart Drop Box ภำพรวม ศูนย์ข้อมูลและสำรสนเทศ เบอร์โทร   0-2590-
7064  หรือ e-Mail: hellofda.@fda.moph.go.th 

เฉพำะ SKYNET Smart Drop Box ของกองควบคุมวัตถุเสพติด  เบอร์โทร 0-2590-7706 / 092 
410 3443  หรือ  e-Mail: pre_narcotic@fda.moph.go.th 


